
 
 

แบบขอหนังสือรับรอง 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

                                                                                              วันท่ี………..…เดือน...............................พ.ศ.................. 

เร่ือง  ขอหนังสือรับรอง 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนบริหำร มทร.ล้ำนนำ เชียงรำย 

 ด้วยข้ำพเจ้ำ (นำย/นำง/นำงสำว)............................................................................................................................................... 
(ช่ือ-สกุล ภำษำอังกฤษ กรณีขอหนังสือรับรองเป็นภำษำอังกฤษ)............................................................................................................... 

มีควำมประสงค์ขอหนังสือ    รับรองเงินเดือน         รับรองกำรท ำงำน          รับรองกำรผ่ำนงำน 
เพื่อน ำไป (ระบุให้ชัดเจน)........................................................................................................................................................................... 

เป็นฉบับ   ภำษำไทย       ภำษำอังกฤษ   โดยมีข้อมูลประวัติของข้ำพเจ้ำ  ดังน้ี    

1. ประเภทบุคลำกร       ข้ำรำชกำรพลเรือนในสถำบันอุดมศึกษำ      พนักงำนรำชกำร 

                 พนักงำนในสถำบันอุดมศึกษำ                ลูกจ้ำงประจ ำ   
                 พนักงำนตำมพันธกิจ         ลูกจ้ำงช่ัวครำว    

 ต ำแหน่ง..............................................................................................................................ต ำแหน่งเลขท่ี................................... 
2. สังกัด............................................................................................................................................................................................ 

เบอร์โทรติดต่อภำยใน (ที่ท ำงำน).........................................(มือถือ)............................................................................................. 
3. ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร 

 จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
  

                                                  (ลงช่ือ)............................................................................ผู้ขอ 
                                                                  (............................................................................) 

เจ้ำหน้ำท่ีงำนยุทธศำสตร์และบุคลำกร กรอกข้อมูล 

1. รายได้ต่อเดือน   อัตราเงินเดือน.............................................................................บาท     
เงินประจำตำแหน่งบริหาร...................................................บาท    ค่าตอบแทนตำแหน่งบริหาร.........................................บาท           
เงินประจำตำแหน่งวิชาการ..................................................บาท    ค่าตอบแทนตำแหน่งวิชาการ.......................................บาท     
ค่าครองชีพ...........................................................................บาท    ค่าเงินประสบการณ์......................................................บาท 
 อื่น ๆ ระบุ............................................................................บาท    รวมเป็นเงิน..............................................................บาท 

2.  เริ่มปฏิบัติงานคร้ังแรก  เมื่อวันท่ี.................เดือน...................................พ.ศ............................ 

ความเห็นของหัวหน้างานยุทธศาสตร์และบุคลากร            ความเห็นของหัวหน้าหน่วยการเงิน 

………………………………………………………………………………….   …………………………………………………………………….………………. 
………………………………………………………………………………….   เงินเดือนคงเหลือสุทธิ………………………………………………………. 

(ลงช่ือ).................................................................................            (ลงช่ือ)...................................................................................... 
                  (นำงสำวสำยสมร  ติ๊บมำ)                                                       (นำงสุพัตรำ  ตำดค ำ) 
     เพ่ือโปรดพิจารณา           
        เห็นชอบ     ไม่เห็นชอบ 
.     …………………………………………………………………………………. 

     (ลงช่ือ)................................................................................. 
         (นางโสมวรรณ  ทิพจร) 

                            ผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากรเชียงราย                                                                      


