
 

                                  บนัทึกข้อความ บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา สถาบันถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ชุมชน                                       

ที ่ บห ๒8/๒๕๖๗                                วันท่ี  7 มิถุนายน ๒๕๖7              
เรื่อง ขอแจ้งแนวปฏิบัติการขออนุญาตเข้ารว่มประชุมสถาบันในรูปแบบออนไลน ์
เรียน  บุคลากรทุกทา่น 

ตามที่สถาบันถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ชุมชน ได้ก าหนดให้มีการจัดประชุมประจ าเดือนของ
สถาบัน โดยก าหนดให้มีการประชุมทุกวันศุกร์แรกของเดือน เพื่อติดตามผลการปฏิบัติงาน พร้อมทั้งสรุปผล
การด าเนินงานของสถาบันตามภารกิจที่มีอยู่หลากหลายด้าน ซึ่งบุคลากรของหน่วยงานต้องเข้าร่วมการประชุม
เพื่อให้เกิดการปฏิบัติงานที่ถูกต้องตามงานที่รับผิดชอบ นั้น 

สถาบันจึงขอแจ้งแนวทางปฏิบัติการขออนุญาตเข้าร่วมประชุมสถาบันในรูปแบบออนไลน์ 
ในกรณีที่ต้องออกไปปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้งหรือติดภารกิจ โดยขอให้จัดท าแบบขอเข้าร่วมประชุมออนไลน์ 
เพื่อขออนุญาตผู้อ านวยการ ผ่านหัวหน้ากลุ่มงานและรองผู้อ านวยการในก ากับ ก่อนการประชุมประจ าเดือน 
อย่างน้อย ๗ วัน และต้องได้รับอนุญาตก่อนการประชุมทุกครั้ง รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพื่อทราบ 

 
 

                                                (ผู้ชว่ยศาสตราจารย์ธัญวด ีสุจรติธรรม) 
                                                      รองผู้อ านวยการสถาบันถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ชุมชน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



แบบขอเข้าร่วมประชุมแบบออนไลน์ของสถาบันถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ชุมชน 
 

ผู้ขออนุมัติ 
ชื่อ-สกุล ……………………………………………………..…………………..…………….............................…..………… 
ต าแหน่ง ……………………………………………..……………………………..…….............................……………..…… 
สังกัดกลุ่มงาน ……………………………………………..…………………………...........................……..……………… 

มีความประสงค์จะเข้าร่วมประชุมสถาบันแบบออนไลน์ 
หัวข้อประชุม : …………………………………………………..…………………..………..…………………...................... 
สถานที่ : ……………………………………………..…………………..วันที่: ……………………………………………...…… 
เหตุผล ความจ าเป็น ในการเข้ารว่มประชุมแบบออนไลน์ 
……………………………………………..…………………..……………………………………………..……….….........……….. 
……………………………………………..…………………..……………………………………………..……..........…………….. 

 
ลงชื่อ…………………………………… 

 (                                         ) 
ต าแหน่ง…………………………………… 
ผูข้อเข้าร่วมประชุมแบบออนไลน์ 

 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน 

 เห็นสมควรให้เข้าเข้าร่วมประชุมแบบออนไลน์  ไม่เห็นสมควรให้ประชุมแบบออนไลน์ 
……………………………………………..…………………..……………………………………………..…………………..…...…
……………………………..…………………..……………………………………………..…………………..……………………… 

ลงชื่อ…………………………………… 
(                                    ) 

 

ความเห็นของรองผู้อ านวยการ 

 เห็นสมควรให้เข้าเข้าร่วมประชุมแบบออนไลน์  ไม่เห็นสมควรให้ประชุมแบบออนไลน์ 
……………………………………………..…………………..……………………………………………..…………………..………
…………………………..…………………..……………………………………………..…………………..………………………… 

ลงชื่อ…………………………………… 
(                                    ) 

 
ความเห็นของผู้อ านวยการ 

  เห็นสมควรให้เข้าเข้าร่วมประชุมแบบออนไลน์  ไม่เห็นสมควรให้ประชุมแบบออนไลน์ 
……………………………………………..…………………..……………………………………………..…………………..………
…………………………..…………………..……………………………………………..…………………..………………………… 

ลงชื่อ…………………………………… 
(                                    )  


