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ระเบียบและขอปฏิบตักิารขอใชบริการหองปฏบิัตกิารฯ 

การขอยืมเครือ่งมือ อุปกรณ และการเบกิสารเคม ี

วิทยาลัยเทคโนโลยีและสหวิทยาการ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา 

 
 ระเบียบและขั้นตอนการขอใชบริการหองปฏิบัติการฯ การขอยืมเครื่องมือ อุปกรณ และการเบิกสารเคมขีอง

วิทยาลัยเทคโนโลยีและสหวิทยาการที่จัดทําขึ้นนี้ เปนขอปฏิบัติที่ผูขอใชบริการจะตองรับทราบและยอมรับขอตกลง 

ทั้งนี้เพื่อใหผูขอใชบริการทุกคนปฏิบัติเปนไปตามหลักเกณฑเดียวกัน และปองกันขอผิดพลาด หรือปญหาที่อาจจะ

เกิดข้ึน งายตอการติดตามและตรวจสอบ  

 
 1. ระเบียบการทั่วไป  

  1.1 อานระเบียบและขอปฏิบัติรับทราบและยินยอมปฏิบัติตามขอตกลงตาง ๆ  

  1.2 เลือกใช “แบบฟอรม” ใหถูกตอง และกรอกรายละเอียดใหครบถวนและชัดเจน แบบฟอรม 

สามารถดาวนโหลดจากเวบ็ไซต https://college.rmutl.ac.th/page/downloadcisat ==> สําหรับนักศึกษา ==> 

จะพบหัวขอ “แบบฟอรมหองปฏิบัติการ” หรือขอแบบฟอรมไดทีน่ักวิทยาศาสตร ซึ่งแบบฟอรมมีดังตอไปนี ้ 

   ก. แบบฟอรมยืม-คืนเครื่องมือและอุปกรณวิทยาศาสตร 

   ข. แบบฟอรมการขอใชบริการหองปฏิบตัิการฯ 

   ค. แบบฟอรมเบิกสารเคม ี

  1.3 นําแบบฟอรมเสนออาจารยที่ปรึกษา/อาจารยผูสอน และนักวิทยาศาสตร เพื่อพิจารณาลงนาม

ขออนุมัติกอนเขาใชบริการทุกครั้ง 

  1.4 การสงแบบฟอรมตองสงใหนักวิทยาศาสตรลวงหนาอยางนอย 3 วัน (ไมนับวันหยุดราชการ) 

  1.5 ติดตอเพื่อขอใชบริการ เวลา 9.00 น. – 16.00 น. ทุกวันจันทร-ศุกร ยกเวนวันหยุดราชการ 
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 2. ขอปฏิบัติการยืม-คืนเครื่องมือและอุปกรณวิทยาศาสตร 

 2.1 ผูขอใชบริการสงแบบฟอรมที่นักวิทยาศาสตรลวงหนาอยางนอย 3 วัน และจะสามารถยืมไดไม

เกิน 7 วัน สําหรับนักศึกษาตองมีอาจารยที่ปรึกษา/อาจารยผูสอนเซ็นกํากับเพื่อรับทราบการยืมทุกครั้ง 

  2.2 กอนรับเครื่องมือ/อุปกรณผูขอใชบริการตองตรวจนับจํานวนและตรวจเช็คสภาพใหเรียบรอย 

  2.3 กรณีทีผู่ขอใชบริการตองการตออายุการยืม ผูขอใชบริการสามารถนําใบยืมมาทําการตออายุกับ

นักวิทยาศาสตร 

  2.4 การคืนเครื่องมือ/อุปกรณตองอยูในสภาพเรียบรอย ครบตามจํานวน กรณีชํารุดหรือสูญหายผู

ขอใชบริการตองรับผิดชอบและตองชําระคาเสียหายตามจริงทั้งหมด ถาคืนลาชาเกิน 3 วัน จะงดการใหบริการเปน

เวลา 2  สัปดาห 

  2.5 เครื่องมือที่มีความซับซอน ตองมีนักวิทยาศาสตรหรืออาจารยที่ปรึกษากํากับการใชงานทุกครั้ง 

 

 3. ขอปฏิบัตกิารขอใชบริการหองปฏิบัติการฯ 

  3.1 ผูขอใชบริการสงแบบฟอรมที่นักวิทยาศาสตรลวงหนาอยางนอย 3 วัน 

  3.2 ลงบันทึกการใชงานในสมุดบันทึกหากมีการใชเครื่องมือในหองปฏิบัติการที่ขอใชบริการ 

  3.3 เมื่อใชงานเสร็จแลว ทําความสะอาด จัดเครื่องมือใหอยูในสภาพเรียบรอยพรอมใชงานไดตอไป 

และใหผูขอใชดูแลการใชไฟ การใชน้ํา ประตู หนาตาง ใหอยูในสภาพเรียบรอย 

  3.4 ผูขอใชบริการตองจัดเตรียมวัสดุสิน้เปลืองเชน นํ้า ทิชชู มาเอง ทางหองปฏิบัติการไมมีบริการให 

 

 4. ขอปฏิบัตกิารเบิกสารเคมี 

  4.1 ผูขอใชบริการสงแบบฟอรมที่นักวิทยาศาสตรลวงหนาอยางนอย 3 วัน 

  4.2 เขียนบันทึกการเบิกใชสารเคมีและอาหารเลี้ยงเชื้อในสมุดบันทึก โดยระบุปริมาตร/ปริมาณที่จะ

ใช และลงชื่อผูเบิกสารใหเรียบรอย 

  4.3 ทําการตวงสารใหตรงตามปริมาตรหรือชั่งสารตามปริมาณที่จะใช 

  4.4 หากสารเคมีหรืออาหารเลี้ยงเชื้อทีต่องการจะใชหมดใหแจงนักวิทยาศาสตร หามนักศึกษาเปดใช

สารขวดใหมกอนไดรับอนุญาต 

  4.5 นักศึกษาหรือผูขอใชบริการควรศึกษารายละเอียดเกี่ยวกับสารเคมีและอาหารเลี้ยงเชื้อที่จะใช 

วิธีการเตรียมสาร ขอควรระวัง รวมไปถึงวิธีการกําจัดสารเคมีเมือ่ใชเสรจ็แลวอยางถูกตอง โดยสามารถสอบถามไดจาก

นักวิทยาศาสตรประจําหองปฏิบัติการหรืออาจารยที่ปรึกษา 

 


