
 

  

  

 

 

 

 

เอกสารเผยแพร่ 
 

คู่มือการเบิกจ่ายเงินงวดโครงการวิจัย (ฉบับปรับปรงุปีงบประมาณ 2567) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นางสาวรัชนีกร  แรงขิง 

งานวิจัยและบริการวิชาการ กองการศึกษา 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก 



เอกสารเผยแพร่ 

คู่มือการเบิกจ่ายงินงวดโครงการวิจัย (ฉบับปรับปรุงปีงบประมาณ 2567) 

 

 

  

 

 

 

เรียบเรียงโดย  

นางสาวรัชนีกร  แรงขิง 

เจ้าหน้าที่บริหารงานท่ัวไป ชำนาญการ 

 

 

 

 

เผยแพร่วันที่.................................... 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค าน า 
 

คู่มือคู่มือการเบิกจ่าเงินงวดโครงการวิจัย (ฉบับปรับปรุงปีงบประมาณ 2567) เล่มนี้  จัดทำขึ้นเพื่อ

เป็นแนวทางดำเนินงานวิจัย ของอาจารย์  เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้สามารถดำเนินการดำเนินโครงการวิจัย

นำไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง  รวมไปถึงเอกสารที่ใช้ประกอบการดำเนินงานวิจัยที่เกี่ยวข้องกับโครงการวิจัย  

โดยเนื้อหาจะมีคำอธิบายขั้นตอนอย่างชัดเจน อีกทั้งยังมีแนวทางการแก้ปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการ

ปฏิบัติงานจริง และจากประสบการณ์ของผู้จัดทำคู่มือโดยตรง 

ผู้จัดทำจึงหวังเป็นอย่างยิ่งวาคูมือเล่มนี้ จะเกิดประโยชน์ต่อผู้ใช้ซึ่งประกอบด้วยคณาจารย นักวิชาการ 

เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องในมหาวิทยาลัยและองคกรอื่นๆ ตลอดจนเกิดประโยชนตอผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวของใน

หน่วยงาน และมุ่งหวังวาจะเป็นสวนสนับสนุนในการพัฒนากิจกรรมงานวิจัยขององคกรตอไป 

 

 

รัชนีกร  แรงขิง 

 ตุลาคม 2566 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 
 หน้า 
  
คำนำ ก 
ส่วนที่  1  บันทึกข้อตกลง MOA คำรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขของการอนุมัติงบประมาณ 
             ด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

ส่วนที่  2  คู่มือการจัดทำคำของบประมาณและการบริหารจัดการงบประมาณเพ่ือ สนับสนุน 
             งานมูลฐานตามพันธกิจของหน่วยรับงบประมาณ (Fundamental Fund; FF)   
             ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 

ส่วนที่  3  ข้ันตอนการดำเนินโครงการวิจัย  
 1. ขั้นตอนการจัดทำเอกสารดำเนินงานวิจัย  
 2. ขั้นตอนการเสนอเอกสารงานวิจัยทุกประเภท  

 3. ขั้นตอนส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินงวดโครงการวิจัย  

ส่วนที่  4  เอกสารการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย  

 1. การเบิกเงินงวดโครงการวิจัย  

 2.  ข้ันตอนการเบิกเงินงวด  
ส่วนที่  5  เอกสารท่ีเกี่ยวข้องการดำเนินงานโครงการวิจัย  
 1.  ข้ันตอนการขออนุมัติเลื่อนแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย    
 2.  ข้ันตอนการขออนุมัติขยายเวลาดำเนินงานวิจัย และเลื่อนแผนการเบิกจ่ายเงิน 

     โครงการวิจัย   
 

 3.  ข้ันตอนการขออนุมัติปรับรายการค่าใช้จ่าย  
 4.  ข้ันตอนการขออนุมัติเดินทางไปราชการ “กรณีงานวิจัย”  
ส่วนที่  6  การติดตามและประเมินผลโครงการวิจัย  
   
ภาคผนวก   
 ตัวอย่างบิลค่าใช้จ่าย  
 1. ตัวอย่างการกำกับภาษาไทย  
 2. ตัวอย่างการเขียนรายการจ้างเหมา ด้วยใบสำคัญรับเงิน    

   
   

 



ส่วนที่ 1 
บันทึกข้อตกลง MOA 

ค ารับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขของการอนุมัติงบประมาณด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1 คำรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขของการอนุมัติงบประมาณด้านวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ 2 
 

คู่มือการจัดท าค าของบประมาณและการบริหารจัดการงบประมาณเพือ่ สนับสนุนงานมูลฐานตามพันธกิจ

ของหน่วยรับงบประมาณ (Fundamental Fund; FF) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2 คู่มือการจัดทำคำของบประมาณฯ Fundamental Fund; FF, 2566 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ 3 
ขั้นตอนการด าเนินโครงการวิจัย 

 

1. ขั้นตอนการจัดท าเอกสารด าเนินงานวิจัย 

 
 

 
 

 
 

ขั้นตอนการจัดทำเอกสารดำเนินงาน
วิจัย 

 
 

เขียนโดย  นางสาวรัชนีกร  แรงขิง 

 

ขั้นตอน รายละเอียด ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 

(1) แจ้งอนุมัติ
โครงการวิจัย 

1.1 สวพ. ส่งหนังสือแจ้ง
อนุมัติโครงการวิจัย 

ต.ค. สวพ. 1.1.1 บันทึกข้อความแจ้ง
อนุมัติโครงการวิจัย 

(2) เตรียมเอกสาร
ประกอบการจัดทำ
สัญญารับทุน 

2.1 งานวิจัยฯประสาน
นักวิจัยจัดทำเอกสาร
ประกอบการจัดทำสัญญารับ
ทุน 

ธ.ค. – 
ม.ค. 

งานวิจัยฯ
พื้นที่ และ
นักวิจัย 

2.1.1 ข้อเสนอ
โครงการวิจัยท่ีปรับตาม
ข้อเสนอแนะ สกสว. 
2.1.2 แผนการใช้จ่ายเงิน
ในการดำเนินการวิจัย วจ.
1 

2.1.3 แผนการใช้จ่ายเงิน
โครงการวิจัย 

(3) จัดทำสัญญารับทุน 3.1 สวพ. ส่งแบบสัญญารับ
ทุน 

3.2 งานวิจัยฯตรวจสอบ
รายละเอียดสัญญารับทุน 

3.3 งานวิจัยฯดำเนินการ
แจ้งนักวิจัยลงนามในสัญญา
รับทุน 

3.4 งานวิจัยฯเสนอ
ผู้อำนวยการฯ ลงนามใน
สัญญารับทุน 

ธ.ค. – 
ม.ค. 

สวพ. และ 
งานวิจัย
พื้นที่ 

 

งานวิจัย
พื้นที่ และ
นักวิจัย 

งานวิจัย
พื้นที่ และ
ผู้บริหาร

พื้นที่ 

3.1.1 สัญญารับทุน
โครงการวิจัย 

3.1.2 ข้อเสนอ
โครงการวิจัย 

3.1.3 แผนการใช้จ่ายเงิน
ในการดำเนินการวิจัย วจ.
1 

3.1.4 แผนการใช้จ่ายเงิน
โครงการวิจัย 



ขั้นตอน รายละเอียด ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 

3.5 งานวิจัยฯจัดส่งสัญญา
รับทุนพร้อมทั้งเอกสารแนบ
สัญญารับทุนให้ สวพ. 

(4) เบิกเงินงวดที่ 1 
โครงการวิจัย 

4.1 งานวิจัยฯแจ้งนักวิจัน
จัดทำบันทึกข้อความเบิก
เงินงวดที่ 1 พร้อมเอกสาร
ประกอบการเบิกเงินงวดที่ 1 

4.2 งานวิจัยฯเสนอ
ผู้อำนวยการ สนง.มทร.
ล้านนา พล. ผ่าน
ผู้อำนวยการกองการศึกษา  

ม.ค. งานวิจัยฯ
พื้นที่ และ
นักวิจัย 

 

งานวิจัย
พื้นที่ และ
ผู้บริหาร

พื้นที่ 

4.1.1. บันทึกข้อความเบิก
เงินงวดที่  1  
4.1.2. ใบเบิกงบประมาณ 
เบิกเงินงวด 

4.1.3. ใบสำคัญรับเงิน 
เบิกเงินงวด 

4.1.4. แผนการใช้จ่ายเงิน
ในการดำเนินการวิจัย  
วจ.1 

4.1.5. ข้อเสนอ
โครงการวิจัย 

4.1.6. สัญญารับทุน 

(5) ดำเนินงานวิจัย 5.1 นักวิจัยดำเนินงานวิจัย ต.ค.-ก.ย. นักวิจัย 5.1.1 การดำเนินงานวิจัย
ตามวัตถุประสงค์
โครงการวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. ข้ันตอนการเสนอเอกสารงานวิจัยทุกประเภท 

 
 

 
 

 
 

ขั้นตอนการเสนอเอกสารงานวิจัยทุก
ประเภท 

 
 

เขียนโดย  นางสาวรัชนีกร  แรงขิง 

 

ขั้นตอน รายละเอียด ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 

(1) การเบิกเงินงวด
โครงการวิจัย 

1.1 นักวิจัยจัดทำเอกสาร
การเบิกเงินงวดโครงการวิจัย 

1.2 งานวิจัยฯดำเนินการ
ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร 

1.3 งานวิจัยฯเสนอ
ผู้อำนวยการ สนง. มทร.
ล้านนา พล. ผ่าน
ผู้อำนวยการกองการศึกษา 

ต.ค.-ก.ย. นักวิจัย และ
งานวิจัย
พื้นที่ 

1.1.1 บันทึกข้อความเบิก
เงินงวดโครงการวิจัย 

1.1.2 เอกสารบิล
ค่าใช้จ่าย 

1.1.3 ตารางสรุป
ค่าใช้จ่าย 

1.1.4 เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง 

(2) การจัดทำเอกสาร
การดำเนินงานวิจัย 
เช่น บันทึกข้อความขอ
เลื่อนแผนการเบิก
จ่ายเงินโครงการวิจัย  
การขอขยายเวลา
ดำเนินงานวิจัย การ
ปรับรายงานค่าใช้จ่าย
โครงการวิจัย ฯลฯ 

2..1 นักวิจัยจัดทำเอกสาร
ดำเนินงานวิจัย เช่น บันทึก
ข้อความขอเลื่อนแผนการ
เบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย  
การขอขยายเวลาดำเนิน
งานวิจัย การปรับรายงาน
ค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย ฯลฯ 
1.2 งานวิจัยฯดำเนินการ
ตรวจสอบความถูกต้องของ
เอกสาร 

1.3 งานวิจัยฯเสนอ
ผู้อำนวยการ สนง.มทร.
ล้านนา พล. ผ่าน
ผู้อำนวยการกองการศึกษา 

ต.ค. – 
ก.ย. 

งานวิจัยฯ
พื้นที่ และ
นักวิจัย 

2.1.1 เอกสารบันทึก
ข้อความท่ีเกี่ยวข้องกับ
การดำเนินงานวิจัย 

 

 



3. ขั้นตอนส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินงวดโครงการวิจัย 

 
 

 
 

 
 

ขั้นตอนส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินงวด
โครงการวิจัย 

 
 

เขียนโดย  นางสาวรัชนีกร  แรงขิง 

 

ขั้นตอน รายละเอียด การ
ด าเนินงาน 

ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 

 
 
 
 
 

เอกสารการใช้
จ่ายเงินงวด
โครงการวิจัย 

1.1 นักวิจัยจัดทำ
เอกสารการเบิกจ่าย
เงินงวดโครงการวิจัย 

 พ.ค. 
ส.ค. 

นักวิจัย และ
งานวิจัย
พื้นที่ 

1.1.1 เอกสารการใช้
จ่ายเงินโครงการวิจัย 

1.2 งานวิจัยฯ
ดำเนินการตรวจสอบ
ความถูกต้องของ
เอกสาร 
1.3 งานวิจัยฯเสนอ
ผู้อำนวยการกอง
การศึกษา 

1.4 กองการศึกษา
น าส่งเอกสารการใช้
จ่ายเงินงวด
โครงการวิจัย ให้งาน
การเงิน 

1.5 งานการเงิน
ดำเนินการตรวจสอบ
เอกสารการใช้จ่ายเงิน
โครงการวิจัย 

ไม่ผ่าน 

แก้ไข 

ผ่าน 



ขั้นตอน รายละเอียด การ
ด าเนินงาน 

ช่วงเวลา ผู้รับผิดชอบ เอกสาร 

1.6 งานการเงิน
ดำเนินการส่งเอกสาร
ให้ ผู้อำนวยการกอง
บริการทรัพยากร ผ่าน
หัวหน้างานการเงิน 
ตรวจสอบความถูกต้อง
อีกครั้ง 
1.7 กองบริหาร
ทรัพยากรฯ 
ดำเนินการนำส่ง
เอกสารการใช้จ่าย
เงินงวดโครงการวิจัย 
เสนอผู้อำนวยการ 
สนง. มทร.ล้านนา พล. 
ลงนามการเบิกจ่ายเงิน
โครงการวิจัย 

 

 

** ก าหนดการส่งเบิกเงนิงวด : เป็นไปตามแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ 4  
เอกสารการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 

 

1.  การเบิกเงินงวดโครงการวิจัย 

การเบิกเงินงวดที่  1 เอกสารประกอบดว้ย 

 1.  บันทึกข้อความเบิกเงินงวดท่ี  1  

 2.  ใบเบิกงบประมาณ เบิกเงินงวด 

 3.  ใบสำคัญรับเงิน เบิกเงินงวด 

 4.  แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย  วจ.1 

 5.  ข้อเสนอโครงการวิจัย 

 6.  สัญญารับทุน  

การเบิกเงินงวดที่  2 เอกสารประกอบดว้ย 

 1.  บันทึกข้อความ ขอส่งรายงานความก้าวหน้า  พร้อมใบสำคัญรับเงินงวดท่ี  1  และขออนุมัติเบิก

เงินงวดที่ 2 

 2.  ใบเบิกงบประมาณ เบิกเงินงวดที่ 2 

 3.  ใบสำคัญรับเงิน เบิกเงินงวดท่ี 2 

 4.  ตารางสรุปค่าใช้จ่ายงวดท่ี  1 

 5.  รายงานความก้าวหน้า  จำนวน  2  ฉบับ 

 6.  บิลค่าใช้จ่าย 

การเบิกเงินงวดที่  3 เอกสารประกอบดว้ย 

1.  บันทึกข้อความเบิกเงินงวดท่ี  3  ขอส่งร่างรายงานฉบับสมบูรณ์  พร้อมใบสำคัญรับเงินงวดที่  2  

และขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3 

2.  ใบเบิกงบประมาณ เบิดเงินงวด 

3.  ใบสำคัญรับเงิน เบิกเงินงวด 

 4.  ตารางสรุปค่าใช้จ่ายงวดท่ี  2 

 5.  ร่างรายงานฉบับสมบูรณ์  1 ฉบับ  พร้อมไฟล์ 

 6.  บิลค่าใช้จ่าย 

 

 

 



การส่งเอกสารงวดที่  3 เพื่อปิดโครงการวิจัย เอกสารประกอบด้วย 

 1.  บันทึกข้อความส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ 

 2.  ตารางสรุปค่าใช้จ่ายงวดท่ี  3 

 3.  รายงานฉบับสมบูรณ์  จำนวน  4  เล่ม  พร้อมไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์ 

 ส่ง สวพ 1 เล่ม , แนบเบิกการเงิน 1 เล่ม , งานวิจัยฯ เก็บ 1 เล่ม , ห้องสมุด พิษณุโลก 1 เล่ม  

 4.  บิลค่าใช้จ่าย (ค่าถ่ายเอกสารและเข้าเล่มรายงาน) 

 5.  สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  วจ.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.  ขั้นตอนการเบิกเงินงวด 

 

ขั้นตอนที่  1  การเบิกเงินงวดที่  1 

  1.1.  น ักว ิจ ัยดำเนินการจ ัดทำบันทึกข้อความ   เรื่อง  ขออนุมัติ เบิกเงินงวดที่  1 

โครงการวิจัย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  3  ตัวอย่างแบบฟอร์มบันทึกข้อความเบิกเงินงวดท่ี  1  
 

หมายเหตุ : เลขหนังสือออกโดยกองการศึกษา 

 

 

 

 

 

 



1.2.  นักวิจัยจัดทำใบเบิกเงินงบประมาณ  เพื่อเบิกเงินงวดที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  4  ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบเบิกงบประมาณ งวดที่ 1 

 

 

 



 1.3  นักวิจัยจัดทำใบสำคัญรับเงิน  เพื่อเบิกเงินงวดที่ 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  5  ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบสำคัญรับเงิน งวดท่ี 1 

หมายเหตุ : เอกสาร  1.4 แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย  วจ.1   1.5  ข้อเสนอโครงการวิจัย  และ

1.6  สัญญารับทุน  เป็นเอกสาที่ต้องดำเนินการอยู่แล้ว 



ขั้นตอนที่  2  การเบิกเงินงวดที่  2 

 

 2.1  นักวิจัยดำเนินการจัดทำบันทึกข้อความ  เรื่อง  ขอส่งรายงานความก้าวหน้า  พร้อมใบส าคัญ

รับเงินงวดที่  1  และขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2      

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  6  ตัวอย่างแบบฟอร์มบันทึกข้อความเบิกเงินงวดท่ี  2 

 

หมายเหตุ : เลขหนังสือออกโดยกองการศึกษา 

 

 

 



2.2  นักวิจัยจัดทำใบเบิกงบประมาณ เพื่อเบิกเงินงวดที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  7  ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบเบิกงบประมาณ งวดที่ 2 

  

 



2.3  นักวิจัยจัดทำใบสำคัญรับเงิน เพื่อเบิกเงินงวดที่ 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  8  ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบสำคัญรับเงิน งวดท่ี 2 

 

 



2.4  นักวิจัยจัดทำตารางสรุปค่าใช้จ่ายโครงการวิจัยงวดที่ 1     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  9  ตัวอย่างการสรุปรายการค่าใช้จ่ายเงินงวดท่ี  1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 2.5  นักวิจัยจัดทำรายงานความก้าวหน้า จำนวน 2 ชุด 

อ้างอิง : เว็บไซด์สถาบนัวิจัยและพัฒนา มหาวทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  /ดาวน์โหลดเอกสารที่

เกี่ยวข้อง  https://rdi.rmutl.ac.th/page 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 10 แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัยเดี่ยว/โครงการวิจัยย่อย 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 11 แบบรายงานความก้าวหน้าแผนงานวิจัย 

 

 

https://rdi.rmutl.ac.th/page


ตัวอย่างแบบรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัยเดี่ยว/โครงการวิจัยย่อย 

 

แบบรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัยเดี่ยว/โครงการวิจัยย่อย 

รายงานรอบ .........................เดือน  ปีงบประมาณ  25............ 

ส่วนที่ 1 รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการวิจัย 

ชื่อเรื่อง (ภาษาไทย)  .................................................................................................................................. 

(ภาษาอังกฤษ) ............................................................................................................................. 

ชื่อผู้วิจัย (นาย  นางสาว  นาง  ยศ) .................................................................................................................... 

หน่วยงานที่สังกัด .................................................................................................................................................  

หมายเลขโทรศัพท์ .......................... โทรสาร ................................ e-mail ......................................................... 

ได้รับอนุมัติงบประมาณ..................................ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. .......................................................... 

งบประมาณที่ได้รับ ................................................... บาท ระยะเวลาทำการวิจัย ......................................... ปี 

เริ่มทำการวิจัยเมื่อ (เดือน  ปี) ........................................... ถึง (เดือน  ปี)  ....................................................... 

เบิกจ่ายไปแล้ว...................................................................................................................... 

หน่วยงานร่วมดำเนินการหรือผู้ประกอบการ......โปรดระบุ(ถ้ามี)..........รูปแบบ....(in-cash/in-kind) .......  

งบประมาณร่วมดำเนินการ(ถ้ามี)...................บาท 

ส่วนที่ 2  สรุปผลการด าเนินงานเทียบกับเป้าหมายปีงบประมาณ 25.............. 

2.1 ท่ีมาและความสำคัญของโครงการ (โดยสังเขป) 

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

2.2 วัตถุประสงค์ของโครงการ 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

2.3 กรอบแนวคิดของโครงการ (โดยสังเขป) 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 



2.4 ผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณเทียบกับแผน(รายไตรมาส) หน่วย: บาท 

งบประมาณที่
ได้รับจัดสรร 

แผนการจ่ายเงิน  
ที่เสนอขอ (NRIIS) (บาท) 

รายจ่ายจริง 
(มีหลักฐาน) 

(บาท) 

ร้อยละของการใช้จ่ายจริง 
เทียบกับ งบประมาณท่ีได้รับ

จัดสรรทั้งหมด  

Q1 Q2 Q3 Q4 Q1/Q5 Q2/Q6 Q3/Q7 Q4/Q8  
100,000 60,000  30,000 10,000 0/0 30,000/30,000 30,000/0 0/0 90 

 

หมายเหตุ Q1 = ไตรมาส 1  (ต.ค.-ธ.ค.พ.ศ.......) / ไตรมาส 2 = ไตรมาส  2 (ม.ค.-มี.ค.พ.ศ......) / Q3 = ไตรมาส 3 (เม.ย.-มิ.ย.พ.ศ....)  

และ Q4= ไตรมาส 4 (ก.ค.-ก.ย.พ.ศ...)



2.5 ผลการดำเนินงาน 

รายงานผลผลิต (Output) เชิงปริมาณ/คุณภาพ เทียบกับแผน  

ผลผลิตตามคำรับรอง จำนวน หน่วยนับ ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง จำนวน หน่วยนับ 
ร้อยละ

ความก้าวหน้า 
รายละเอียดผลิต  

(พร้อมแนบหลักฐาน ข้อ 2.6) 
เชิงคุณภาพ 

1. องค์ความรู้ 1 เรื่อง 1. องค์ความรู ้ 1 เรื่อง 80 เรื่อง.......................................  
2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์   2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์      
   2.1 ระดับภาคสนาม  2 ต้นแบบ    2.1 ระดับภาคสนาม  1 ต้นแบบ 50 ต้นแบบ..................................  
   2.2 ระดับ
ห้องปฏิบัติการ 

1 ต้นแบบ    2.2 ระดับ
ห้องปฏิบัติการ 

1 ต้นแบบ 60   

 

ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้นจริง (Outcome) (ถ้าม)ี 

ผลลัพธท์ี่ระบุตามค ารับรองและระบบฐานข้อมูล NRIIS ผลลัพธท์ี่เกิดขึ้นจริง 

........................................................................................................................... ........................................................................................................................... 

 

ผลกระทบท่ีเกิดขึ้นจริง (Impact) (ถ้าม)ี 

ผลกระทบที่ระบุตามค ารับรองและระบบฐานข้อมูล NRIIS ผลกระทบที่เกิดขึ้นจริง 

 .......................................................................................................................... ........................................................................................................................... 



การนำผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (ถ้ามี) 

วิธีการ/กระบวนการผลักดันงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (โปรดแนบหลักฐานเชิงประจักษ์การนำผลงานไปใช้ประโยชน์ ในข้อ 2.6) 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................................ 
 

การน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 

ด้านนโยบาย โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

ด้านสังคม โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

ด้านเศรษฐกิจ โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

ด้านวิชาการ โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

 



2.6 แสดงรายละเอียดของผลการดำเนินงาน พร้อมสรุปและวิเคราะห์ผลที่ได้ดำเนินการไปแล้ว [ทั้งนี้ โปรดแนบ
บทความ ผลงานความก้าวหน้าทางวิชาการของแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย ระหว่างที่ทำการวิจัยที่เคยพิมพ์ใน
วารสารทางวิชาการแล้วหรือบทความท่ีจะนำไปเผยแพร่ทางสื่อมวลชนได้ (ถ้ามี)] 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
2.7 ปัญหาอุปสรรค/ข้อเสนอแนะต่อการพัฒนาแนวทางการทำงานในระยะต่อไป 
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................. 
 
        (ลงชื่อ) ................................................................ 
             (..............................................................) 
                                  หัวหน้าโครงการวิจัย 
        วันที่ ......... เดือน ........................ พ.ศ. ….......... 
 

ผลการประเมินรายงานความก้าวหน้าของแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย 

 สรุปความเห็นของการประเมิน 

      สนับสนุนให้ดำเนินการต่อไป 

      ไม่สนับสนุนให้ดำเนินการต่อไป ระบุเหตุผล   

................................................................................................................................................................  

           (ลายเซ็น)  

            (............................................................) 

                              หัวหน้าหน่วยงาน  

                                                                           (คณบดี/ผู้อำนวยการ/ผู้ช่วยอธิการบดี) 

                        วันที่.............เดือน .......................... พ.ศ. ................. 

 

 



ตัวอย่างแบบรายงานความก้าวหน้าแผนงานวิจัย 

 

แบบรายงานความก้าวหน้าแผนงานวิจัย 

รายงานรอบ .........................เดือน  ปีงบประมาณ  25............ 

ส่วนที่ 1 รายละเอียดเกี่ยวกับแผนงานวิจัย 

ชื่อเรื่อง (ภาษาไทย)  ............................................................................................................................................ 

(ภาษาอังกฤษ) ........................................................................................................................................ 

ชื่อผู้อำนวยการแผนงานวิจัย (นาย  นางสาว  นาง  ยศ) ........................................................................................ 

หน่วยงานที่สังกัด .................................................................................................................................................  

หมายเลขโทรศัพท์ ......................... โทรสาร ..................................... e-mail .................................................... 

ได้รับอนุมัติงบประมาณ...............................ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............................................................... 

งบประมาณที่ได้รับ ....................................................... บาท ระยะเวลาทำการวิจัย ...................................... ป ี

เริ่มทำการวิจัยเมื่อ (เดือน  ปี) .......................................... ถึง (เดือน  ปี)  .................................................... 

เบิกจ่ายไปแล้ว.............................................................................................................................................. 

หน่วยงานร่วมดำเนินการหรือผู้ประกอบการ......โปรดระบุ(ถ้ามี)..........รูปแบบ....(in-cash/in-kind) .......  

งบประมาณร่วมดำเนินการ(ถ้ามี).........................บาท 

ส่วนที่ 2  สรุปผลการด าเนินงานเทียบกับเป้าหมายปีงบประมาณ 25.............. 

2.1 ท่ีมาและความสำคัญของโครงการ (โดยสังเขป) 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

2.2 วัตถุประสงค์ของโครงการ 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

2.3 กรอบแนวคิดและความเชื่อมโยงของโครงการ (โดยสังเขป) 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 



2.4 ผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณเทียบกับแผน(รายไตรมาส) หน่วย: บาท 

ชื่อแผนงาน / โครงการ งบประมาณ
ที่ได้รับ
จัดสรร 

แผนการจ่ายเงิน  
ที่เสนอขอ (NRIIS) (บาท) 

รายจ่ายจริง 
(มีหลักฐาน) 

(บาท) 

ร้อยละของการใช้
จ่ายจริง เทียบกับ 

งบประมาณท่ี
ได้รับจัดสรร

ทั้งหมด  
Q1 Q2 Q3 Q4 Q1/Q5 Q2/Q6 Q3/Q7 Q4/Q8  

ชื่อแผนงาน/โครงการวิจัย           

โครงการท่ี 1  100,000 60,000  30,000 10,000 0/0 30,000/30,000 30,000/0 0/0 90 

โครงการท่ี 2            

โครงการท่ี 3            

โครงการท่ี 4            

โครงการท่ี 5            

โครงการท่ี 6            

โครงการท่ี ...            

 

หมายเหตุ Q1 = ไตรมาส 1  (ต.ค.-ธ.ค.พ.ศ.......) / ไตรมาส 2 = ไตรมาส  2 (ม.ค.-มี.ค.พ.ศ......) / Q3 = ไตรมาส 3 (เม.ย.-มิ.ย.พ.ศ....)  

และ Q4= ไตรมาส 4 (ก.ค.-ก.ย.พ.ศ...)



2.5 ผลการดำเนินงาน 

รายงานผลผลิต (Output) เชิงปริมาณ/คุณภาพ เทียบกับแผน  

โครงการท่ีได้รับ
อนุมัติ 

ผลผลิตตามคำรับรอง จำนวน หน่วยนับ ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง จำนวน หน่วยนับ 
ร้อยละ

ความก้าวหน้า 
รายละเอียดผลิต  

(พร้อมแนบหลักฐาน ข้อ 2.6) 
เชิงคุณภาพ 

โครงการที่ 1 
.......... 

1. องค์ความรู ้ 1 เรื่อง 1. องค์ความรู้ 1 เรื่อง 80 เรื่อง.......................................  

 2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์   2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์      
    2.1 ระดับภาคสนาม  2 ต้นแบบ    2.1 ระดับภาคสนาม  1 ต้นแบบ 50 ต้นแบบ..................................  
    2.2 ระดับ

ห้องปฏิบัติการ 
1 ต้นแบบ    2.2 ระดับ

ห้องปฏิบัติการ 
1 ต้นแบบ 60   

โครงการที่ 2 ......... 1. องค์ความรู ้ 1 เรื่อง 1. องค์ความรู้ 1 เรื่อง 100 เรื่อง......................................  
 2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์   2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์      
    2.1 ระดับภาคสนาม  2 ต้นแบบ    2.1 ระดับภาคสนาม  1 ต้นแบบ 30 ต้นแบบ.................................  
    2.2 ระดับ

ห้องปฏิบัติการ 
1 ต้นแบบ    2.2 ระดับ

ห้องปฏิบัติการ 
1 ต้นแบบ 80   

โครงการที่ 3 ......... 1. องค์ความรู ้ 1 เรื่อง 1. องค์ความรู้ 1 เรื่อง 60 เรื่อง......................................  
 2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์   2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์      
    2.1 ระดับภาคสนาม  2 ต้นแบบ    2.1 ระดับภาคสนาม  2 ต้นแบบ 100 ต้นแบบ.................................  
    2.2 ระดับ

ห้องปฏิบัติการ 
1 ต้นแบบ    2.2 ระดับ

ห้องปฏิบัติการ 
1 ต้นแบบ 80   

โครงการที่ 4 ......... 1. องค์ความรู ้ 1 เรื่อง 1. องค์ความรู้ 1 เรื่อง 100 เรื่อง......................................  
 2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์   2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์      
    2.1 ระดับภาคสนาม  2 ต้นแบบ    2.1 ระดับภาคสนาม  1 ต้นแบบ 30 ต้นแบบ.................................  



โครงการท่ีได้รับ
อนุมัติ 

ผลผลิตตามคำรับรอง จำนวน หน่วยนับ ผลผลิตที่เกิดขึ้นจริง จำนวน หน่วยนับ 
ร้อยละ

ความก้าวหน้า 
รายละเอียดผลิต  

(พร้อมแนบหลักฐาน ข้อ 2.6) 
เชิงคุณภาพ 

    2.2 ระดับ
ห้องปฏิบัติการ 

1 ต้นแบบ    2.2 ระดับ
ห้องปฏิบัติการ 

1 ต้นแบบ 80   

โครงการที่ 5 ......... 1. องค์ความรู ้ 1 เรื่อง 1. องค์ความรู้ 1 เรื่อง 100 เรื่อง......................................  
 2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์   2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์      
    2.1 ระดับภาคสนาม  2 ต้นแบบ    2.1 ระดับภาคสนาม  2 ต้นแบบ 60 ต้นแบบ.................................  
    2.2 ระดับ

ห้องปฏิบัติการ 
1 ต้นแบบ    2.2 ระดับ

ห้องปฏิบัติการ 
1 ต้นแบบ 30   

โครงการที่ 6 ......... 1. องค์ความรู ้ 1 เรื่อง 1. องค์ความรู้ 1 เรื่อง 80 เรื่อง......................................  
 2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์   2. ต้นแบบผลิตภัณฑ์      
    2.1 ระดับภาคสนาม  2 ต้นแบบ    2.1 ระดับภาคสนาม  1 ต้นแบบ 20 ต้นแบบ.................................  
    2.2 ระดับ

ห้องปฏิบัติการ 
1 ต้นแบบ    2.2 ระดับ

ห้องปฏิบัติการ 
1 ต้นแบบ 100   

โครงการที่ .............          

 

 

 

 

 



ผลลัพธ์ที่เกิดขึ้นจริง (Outcome) (ถ้าม)ี 

โครงการที่ได้รับอนุมัติ ผลลัพธท์ี่เกิดขึ้นจริง 

  โครงการที่ 1 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี 2 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี 3 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี 4 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี 5 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี 6 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี ........................... ........................................................................................................................... 

 

 

 

 

 



ผลกระทบที่เกิดขึ้นจริง (Impact) (ถ้าม)ี 

โครงการที่ได้รับอนุมัติ ผลกระทบที่เกิดขึ้นจริง 

  โครงการที่ 1 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี 2 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี 3 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี 4 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี 5 ........................ ........................................................................................................................... 

  โครงการท่ี 6 ........................ ........................................................................................................................... 

  
 

 

 

 

 

 



การนำผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (ถ้ามี) 

วิธีการ/กระบวนการผลักดันงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (โปรดแนบหลักฐานเชิงประจักษ์การนำผลงานไปใช้ประโยชน์ ในข้อ 2.6) 

.............................................................................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................................. 

 

โครงการที่ได้รับอนุมัติ การน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 

  โครงการที่ 1 ........................ ด้านนโยบาย โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

ด้านสังคม โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

ด้านเศรษฐกิจ โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

ด้านวิชาการ โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

  โครงการที่ 2  ........................ ด้านนโยบาย โดยใคร........................ 



โครงการที่ได้รับอนุมัติ การน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

ด้านสังคม โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

ด้านเศรษฐกิจ โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

ด้านวิชาการ โดยใคร........................ 

อย่างไร..................................................................................................................... 

  โครงการที่ ...........................  

 



2.6 แสดงรายละเอียดของผลการดำเนินงาน พร้อมสรุปและวิเคราะห์ผลที่ได้ดำเนินการไปแล้ว [ทั้งนี้ โปรดแนบ
บทความ ผลงานความก้าวหน้าทางวิชาการของแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย ระหว่างที่ทำการวิจัยที่เคยพิมพ์ใน
วารสารทางวิชาการแล้วหรือบทความท่ีจะนำไปเผยแพร่ทางสื่อมวลชน และหลักฐานผลผลิตงานวิจัยอื่นๆได้ (ถ้า
มี)] 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
2.7 ปัญหาอุปสรรค/ข้อเสนอแนะต่อการพัฒนาแนวทางการทำงานในระยะต่อไป 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................... 
 
        (ลงชื่อ) ................................................................ 
             (..............................................................) 
                               ผู้อำนวยการแผนงานวิจัย 
        วันที่ ......... เดือน ........................ พ.ศ. ….......... 
 

ผลการประเมินรายงานความก้าวหน้าของแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย 

 สรุปความเห็นของการประเมิน 

      สนับสนุนให้ดำเนินการต่อไป 

      ไม่สนับสนุนให้ดำเนินการต่อไป ระบุเหตุผล   

................................................................................................................................................................  

           (ลายเซ็น)  

            (............................................................) 

                       หัวหน้าหน่วยงาน  

                                                                               (คณบดี/ผู้อำนวยการ/ผู้ช่วยอธิการบดี) 

                        วันที่.............เดือน .......................... พ.ศ. ................. 



ขั้นตอนที่  3  การเบิกเงินงวดที่  3 

 

 3.1  นักวิจัยดำเนินการจัดทำบันทึกข้อความ  เรื่อง  ขอส่งร่างรายงานฉบับสมบูรณ์  พร้อมใบส าคัญรับ

เงินงวดที่  2  และขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3   

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  12  ตัวอย่างแบบฟอร์มบันทึกข้อความเบิกเงินงวดที่  3 

 

หมายเหตุ : เลขหนังสือออกโดยกองการศึกษา 

 



 3.2  นักวิจัยจัดทำใบเบิกงบประมาณ เพื่อเบิกเงินงวดที่ 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  13  ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบเบิกงบประมาณ งวดท่ี 3 



 3.3  นักวิจัยจัดทำใบสำคัญรับเงิน เพื่อเบิกเงินงวดที่ 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  14  ตัวอย่างการกรอกแบบฟอร์มใบสำคัญรับเงิน งวดท่ี 3 



3.4  นักวิจัยจัดทำตารางสรุปค่าใช้จ่ายโครงการวิจัยงวดที่ 1     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  15  ตัวอย่างการสรุปรายการค่าใช้จ่ายเงินงวดท่ี  2 

 

 

 

 

 

 

 



 3.5  ร่างรายงานฉบับสมบูรณ์  จ านวน  1  ชุด  

อ้างอิง : เว็บไซด์สถาบนัวิจัยและพัฒนา มหาวทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  /ดาวน์โหลดเอกสารที่

เกี่ยวข้อง  https://rdi.rmutl.ac.th/page 

 

(ตัวอย่างรายงานฉบับสมบูรณ์โครงการเด่ียว/โครงการย่อย) 

 
 

รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ ์
 

โครงการวิจัย เรื่อง  ภาษาไทย         
 ภาษาอังกฤษ         
ภายใต้แผนโครงการวิจัย  เรื่อง  ภาษาไทย        
               ภาษาอังกฤษ       

 
 

คณะผู้วิจัย 
1. ชื่อ – นามสกุล          
2. ชื่อ – นามสกุล          
3. ชื่อ – นามสกุล          

 
โครงการวิจัยทุน..........................................................................(ระบุประเภททุน)   

ประจำปีงบประมาณ................ (ระบุปีท่ีได้รับการสนับสนุนทุน)  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

https://rdi.rmutl.ac.th/page


(ตัวอย่างรายงานฉบับสมบูรณ์แผนงานวิจัย) 

  

รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ผลสัมฤทธ์ิ)  

ชื่อแผนงานวิจัย ................................................................. 

 

โดย 

............................. ........................... 

............................. ........................... 

............................. ........................... 

............................. ........................... 

............................. ........................... 

............................. ........................... 

............................. ........................... 

 

 

ทุนวิจัยด้านวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม (ววน.)  

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

ประจำปีงบประมาณ 25…. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  16  รายงานฉบับสมบูรณ์โครงการเด่ียว/โครงการย่อย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  17  รายงานฉบับสมบูรณ์แผนวิจัย 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนที่  4  การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์   

 

 4.1   นักวิจัยดำเนินการจัดทำบันทึกข้อความ  เรื่อง  ขอส่งรายงานฉบับสมบูรณ์พร้อมใบส าคัญรับ

เงินงวดที่ 3  และสรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน  วจ.2    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  18  ตัวอย่างแบบฟอร์มบันทึกข้อความส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ 

 

หมายเหตุ : เลขหนังสือออกโดยกองการศึกษา 

 



 4.2  นักวิจัยจัดทำตารางสรุปค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย งวดที่ 3  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  19  ตัวอย่างตารางรายการค่าใช้จ่ายเงินงวดท่ี  3  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 4.3   นักวิจัยจัดทำสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  วจ.2   เป็นเอกสารส าคัญของการสรุป

ค่าใช้จ่ายที่นักวิจัยได้ด าเนินงานวิจัยมาทั้งหมด ที่ได้ใช้จ่ายตามหมวด เพื่อเป็นการปิดโครงการวิจัย 

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  20  ตัวอย่างแบบฟอร์ม สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  วจ.2    



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  21  แบบฟอร์ม สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  วจ.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.4  นักวิจัยจัดทำรายงานฉบับสมบูรณ์  จ านวน  4  เล่ม  พร้อมไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์   

 4.4.1  ส่งเป็นเอกสารแนบการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  ให้งานการเงิน  เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการเข้าเล่ม

รายงานฉบับสมบูรณ์  จำนวน  1  เล่ม 

 4.4.2  ส่งให้สถาบันวิจัยและพัฒนา  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  จำนวน  1  เล่ม พร้อม

ไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์   

 4.4.3  ส่งให้ห้องสมุด  มทร.ล้านนา พิษณุโลก  เพื่อนำไปใช้ประโยชน์ เผยแพร่แก่นักศึกษาที่เข้ามาใช้

ห้องสมุด  และเผยแพร่ จำนวน  1  เล่ม   

 4.4.4  เก็บรวบรวมเอกสารงานวิจัยประจำปี  หน่วยงานวิจัยและบริการวิชาการ  จำนวน  1  เล่ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ 5  
เอกสารที่เกี่ยวข้องการด าเนินงานโครงการวิจัย 

 

1.  ขั้นตอนการขออนุมัติเลื่อนแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย   

 

 จะจัดทำเมื่อนักวิจัยไม่สามารถส่งเอกสารการเงินตามแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัยได้ตามระยะเวลาที่

กำหนด เช่น แผนการเบิกจ่ายเงินกำหนดให้เบิกเงินงวดในเดือนเมษายน  แต่นักวิจัยไม่สามารถส่งได้ทำตามเดือนที่

กำหนดนักวิจัยจะต้องจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติเลื่อนแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย ดังนี้ 

 

1. นักวิจัยจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติเลื่อนแผนการเบิก-จ่ายเงินงบประมาณอุดหนุนโครงการวิจัย  

กรณี เลื่อนแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย  เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานบริหาร มทร.ล้านนา พิษณุโลก   

2. นักวิจัยจัดทำแผนกการเบิกจ่ายเงินใหม่ โดยให้นักวิจัยระบุเดือน และจำนวนเงินงวดที่ระบุไว้ มาใส่

ในช่วงเดือนที่จะดำเนินการส่งเอกสารการเงินได้ 

3. นักวิจัยต้องแนบแผนการเบิกจ่ายเงินเก่า มาพร้อมหนังสือขออนุมัติเลื ่อนแผนการเบิก-จ่ายเงิน

งบประมาณอุดหนุนโครงการวิจัย 

4. นักวิจัยส่งเอกสารข้อ 1-3 ให้งานวิจัยดำเนินการตรวจสอบ  และเสนอเอกสารให้ผู้อำนวยการสำนักงาน

บริหาร มทร.ล้านนา พิษณุโลก  ผ่านผู้อำนวยการกองการศึกษา ลงนาม 

5. เมื่อผู้บริหารพื้นที่ลงนนามเรียบร้อยแล้ว งานวิจัยดำเนินการส่งเอกสารการขออนุมัติเลื่อนแผนการเบิก

จ่ายเงินโครงการวิจัยให้งานการเงินจัดเก็บ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  22  ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติเลื่อนแผนการเบิก-จ่ายเงินงบประมาณอุดหนุนโครงการวิจัย 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  23  ตัวอย่างแผนการเบิก-จ่ายเงินงบประมาณอุดหนุนโครงการวิจัย  ใหม่ 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  24  ตัวอย่างแผนการเบิก-จ่ายเงินงบประมาณอุดหนุนโครงการวิจัย  เก่า   



2.  ขั้นตอนการขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานวิจัย และเลื่อนแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย   

 

 เมื่อนักวิจัยไม่สามารถดำเนินงานวิจัยได้แล้วเสร็จตามระยะเวลาสัญญารับทุน คือ เดือนกันยายน  นักวิจัย

จะต้องดำเนินการจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติขยายเวลาดำเนินงานวิจัย และเลื่อนแผนการเบิกจ่ายเงิน

โครงการวิจัย  ดังนี้ 

 

1.  นักวิจัยจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติขยายเวลาดำเนินงานวิจัย และเลื่อนแผนการเบิกจ่ายเงิน

โครงการวิจัย  เรียน อธิการบดีมหาวิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  ผ่านผู้อำนวยการสำนักงานบริหาร มทร.

ล้านนา พิษณุโลก   

2.  นักวิจัยจัดทำแผนกการเบิกจ่ายเงินใหม่ โดยให้นักวิจัยระบุเดือนที่จะขยายเวลา  (เง่ือนไขการขออนุมัติ

ขยายเวลา : สามารถขยายเวลาได้ครั้งละไม่เกิน 6 เดือน) 

3.  นักวิจัยต้องแนบแผนการเบิกจ่ายเงินเก่า มาพร้อมหนังสือขออนุมัติเลื ่อนแผนการเบิก -จ่ายเงิน

งบประมาณอุดหนุนโครงการวิจัย 

4.  แนบรายงานความความก้าวหน้าโครงการวิจัย ระบุรายงานความก้าวหน้ารอบเดือน (นับตั้งแต่เดือน

ตุลาคม ถึงเดือนที่ขออนุมัติขายาเวลา) จำนวน 1 ชุด 

 5. นักวิจัยส่งเอกสารข้อ 1-4 ให้งานวิจัย  งานวิจัยดำเนินงานตรวจสอบ และเสนอเอกสารให้ผู้อำนวยการ

สำนักงานบริหาร มทร.ล้านนา พิษณุโลก  ผ่านผู้อำนวยการกองการศึกษา ลงนาม 

 6. เมื่อผู้บริหารพ้ืนที่ลงนนามเรียบร้อยแล้ว งานวิจัยดำเนินการส่งเอกสารตัวจริง (ทางไปรษณีย์) ให้

สถาบันวิจัยและพัฒนา ดำเนินการต่อไป (ระยะเวลา 3-4 อาทิตย์)  

 7. เมื่อ อธิการบดีมหาวิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  ลงนามอนุมัติการยายเวลาแล้ว สถาบันวิจัย

และพัฒนา จะจัดส่งเอกสารให้งานวิจัย ผ่านช่องทางไปรษณีย์  

 8. งานวิจัยได้รับเอกสารแล้วจะดำเนินการส่งเอกสารการขออนุมัติขยายเวลาให้งานการเงินจัดเก็บ 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  25  ตัวอย่างบันทึกข้อความขยายเวลาดำเนินงานวิจัย    อ้างอิง : เว็บไซด์สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวท

ยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  /ดาวน์โหลดเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง  https://rdi.rmutl.ac.th/page 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี  26  ตัวอย่างแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย ขยายเวลา  การขยายเวลา ผู้อนุมัติ  คือ รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยและพัฒนาระบบอย่างยั่งยืน



3.  ขั้นตอนการขออนุมัติปรับรายการค่าใช้จ่าย 

 

 นักวิจัยสามารถปรับรายการค่าใช้จ่ายในระหว่างดำเนินงานวิจัยได้  เพื่อให้การใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย

สอดคล้องกับสภาวเศรษกิจปัจจุบัน  

 1. นักวิจัยจัดทำบันทึกข้อความ ขออนุมัติปรับรายการค่าใช้จ่าย  ผ่านงานวิจัยฯ ดำเนินการตรวจสอบ  

 2. แนบเอกสาร แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย วจ.1 เดิม เฉพาะหน้าที่มีรายการค่าใช้จ่ายใน

การดำเนินงานวิจัย  

3. งานวิจัยฯ เสนอบันทึกข้อความให้ผู ้อำนวยการสำนักงานบริหาร มทร.ล้านนา พิษณุโลก  ผ่าน

ผู้อำนวยการกองการศึกษา ลงนาม 

4. เมื่อผู้บริหารลงนามเรียนร้อยแล้ว งานวิจัยดำเนินการส่งเอกสารตัวจริงให้งานการเงินจัดเก็บ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 27 ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติปรับรายการค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 28 ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุมัติปรับรายการค่าใช้จ่ายโครงการวิจัย (ต่อ) 

 

 



4.  ขั้นตอนการขออนุมัติเดินทางไปราชการ “กรณีงานวิจัย” 

 

1.  นักวิจัยจัดทำบันทึกข้อความขออนุมัติเดินทางไปราชการ  เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานบริหาร 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พิษณุโลก    

ผ่าน รองคณบดีของแต่ละคณะ  เสนอต่อผู้อำนวยการสำนักงานบริหาร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

พิษณุโลกได้เลย  โดยไม่ต้องผ่านงานการเงินตรวจสอบ 

2. หลังจากกลับมาจากการเดินทางไปราชการ  ให้นักวิจัยส่งรายงานการเดินทางให้งานการเงินตรวจ

เอกสาร ภายใน  15  วัน  หากพ้น 15 วัน งานการเงินจะไม่รับตรวจเอกสารการเดินทางไปราชการ  และถือว่าการ

เดินทางไปราชการในครั้งนั้นเป็นอันพับไป 

3.  เมื่องานการเงินตรวจผ่านแล้ว งานการเงินจะแจ้งให้นักวิจัยมารับเอกสารรายงานการเดินทางคืน  

เพื่อให้นักวิจัยรวบรวมไว้สำหรับเป็นเอกสารการใช้จ่ายเงินงวดโครงการวิจัยต่อไป 

4. หากนักวิจัยประสงค์จะจ้างเหมารถเพื่อเดินทางไปราชการปฏิบัติงานวิจัย/งานที่เกี่ยวข้อง นักวิจัย

ดำเนินการ จัดทำแบบกำหนดใบขออนุมัติซื้อ/จ้าง  ผ่านงานวิจัยและบริการวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    คณะ...........มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา  พิษณุโลก 

ที่  อว 0654......../....... (ระบุเลขคณะ)  วันที่    .................................   
เร่ือง    ขออนุมัติเดินทางไปราชการ 
 

เรียน  ผู้อ านวยการส านกังานบริหาร มทร.ล้านนา พิษณุโลก   
 

ข้าพเจ้า.................. หัวหน้าโครงการวิจัย  .......................  ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อเก็บ
ข้อมูลงานวิจัยและศึกษากิจกรรมส่งเสริมสุขภาพของผู้สูงอายุพร้อมทั้งร่วมกิจกรรมของผู้สูงอายุในพื้นที่ชุมชน  ใน
วันที่  ..............  ณ  ................... 

การเดินทางไปราชการเดินทางไปราชการเพื่อเก็บข้อมูลงานวิจัยและศึกษากิจกรรมส่งเสริม
สุขภาพของผู้สูงอายุพร้อมทั้งร่วมกิจกรรมของผู้สูงอายุในพื้นที่ชุมชน  ในวันที่  ……….       ณ  …………..  โดย
เบิกจ่ายจากโครงการวิจัย เรื่อง  …………….พิษณุโลก  จำนวน ...... บาท  (..............วน) โดยมีรายการดังนี้ 

   
1.  วันที่ 10  ธันวาคม  2563  เดินทางไปราชการเพื่อเก็บข้อมูลงานวิจัยและศึกษากิจกรรม

ส่งเสริมสุขภาพของผู้สูงอายุพร้อมท้ังร่วมกิจกรรมของผู้สูงอายุในชุมชน ณ  โรงเรียนผู้สูงอายุเทศตำบลนครไทย  
อ.นครไทย  จ.พิษณุโลก  โดยใช้งบประมาณ  จำนวน  4,200  บาท 

1.1.  ค่าเบ้ียเลี้ยง (นางสวรรยา  หาญวงษา นางสาวเนตรนภางค์  ทองศรี นายเลิศพิสิฐ  สกุล
ศิลปกร นายฤทธ์ิเดชา ตาบุญใจ  และนางสาวรัชนีกร  แรงขิง) 400 บาท X 5 คน  เป็นเงิน  1,200  บาท 

1.2.  ค่าจ้างเหมารถยนต์รวมน้ำมันเชื้อเพลิง  วันละ  3,000  บาท X 1 วัน  เป็นเงิน  3,000  
บาท 

 

กรณี 2.  เดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัว 45 กม. X 2 เที่ยว x 4 บาท x จำนวนวัน  เป็นเงิน 00 บาท 
กรณี 3. ค่าจ้างเหมารถเดินทางไปราชการ ณ ....... จำนวน 2 วัน x 1 คัน x 1,800 บาท เป็นเงิน

...บาท 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

                                              (.............................................) 
                                                                                       หัวหน้าโครงการวิจัย 

ตัวอย่างบันทึกข้อความเดินทางไปราชการ 



การจัดซื้อจัดจ้าง รถตู้ 

กรอกข้อมูลการจ้าง ตามแบบฟอร์ม งานวิจัยและบริการวิชาการ  จะเป็นผู้กรอกข้อมูล ERP  

แนบ วจ.1 ด้วยทุกครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 29 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลการจ้าง ตามแบบฟอร์มการจัดซื้อจัดจ้าง รถตู้ 



ส่วนที่ 6 
 

การติดตามและประเมินผลโครงการวิจัย 

 

 การด าเนินงานวิจัยมกีระบวนการติดตามประเมินการด าเนินงานอยู่ 2 ส่วน  ดังนี้ 

 ส่วนที่ 1 รายงานความก้าวหน้าและการรายงานผล ผ่านระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรม

แห่งชาติ NRIIS 

 1. สกสว. จะกำหนดให้นักวิจัยเข้าไปรายงานความก้าวหน้า  ครั ้งแรก รอบ 6 เดือน  ในระบบข้อมูล

สารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ NRIIS โดยเริ่มนับตั้งแต่ ตุลาคม ไป 6 เดือน (ประมาณปลายเมษายน ต่อ

พฤษภาคม ของทุกปี) สวพ.จะดำเนินการส่งหนังสือแจ้งให้นักวิจัยเข้าไปรายงานความก้าวหน้าในระบบ NRIIS 

ตามช่วงเวลาที่ ระบบ NRIIS เปิดให้เข้าไปรายงาน  

 2. นักวิจัยจัดทำรายงานความก้าวหน้ารอบ 6 เดือน จำนวน 1 ชุด ส่งให้งานวิจัย ดำเนินเสนอ 

ผู้อำนวยการสำนักงานบริหาร มทร.ล้านนา พิษณุโลก ลงนามในรายงานความก้าวหน้า  

 3. นักวิจัยเข้าระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ NRIIS เพื่อรายงานความก้าวหน้า (ส่วนที่

สำคัญในการรายงานความก้าวหน้าในระบบ คือ ส่วนของผลผลิต นักวิจัยต้องระบุความคืบหน้าของผลผลิตที่ระบุ

ไว้ตาม MOA ) พร้อมทั้งแนบไฟล์รายงานความก้าวหน้าในระบบ 

 4. เมื่อนักวิจัยดำเนินงานวิจัยแล้วเสร็จตามระยะเวลาที่กำหนด 12 เดือน (ตามสัญญารับทุน) สวพ.จะ

ดำเนินการส่งหนังสือแจ้งให้นักวิจัยเข้าไปรายงานผลการดำเนินงานวิจัยในระบบ NRIIS ตามช่วงเวลาที่ ระบบ 

NRIIS โดยนักวิจัยต้องกรอก ผลผลิตที่ระบุไว้ใน MOA ให้ครบตามจำนวนผลที่โครงการวิจัยระบุไว้ พร้อมทั้งแนบ

รายงานฉบับสมบูรณ์ หรือรายงานความก้าวหน้ารอบ 12 เดือน 

 
ระยะเวลา
ตาม
สัญญารับ
ทุน 

ตุลาคม พฤศจิกายน ธันวาคม มกราคม กุมภาพันธ ์ มีนาคม เมษายน พฤษภาคม มิถุนายน กรกฎาคม สิงหาคม กันยายน 

เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

      รายงานความก้าวหน้า
รอบ 6 เดือน 

  รายงานฉบับสมบูรณ์ / 
รายงานความก้าวหน้า

รอบ 12 เดือน 

 

 



กรณีการขยายเวลา 

 สวพ.จะดำเนินการส่งหนังสือแจ้งให้นักวิจัยขออนุมัติขยายเวลาดำเนินงานวิจัย (ปลายเดือนสิงหาคม ต่อ

เดือนกันยายน) โดยการส่งเอกสารบันทึกข้อความขออนุมัติขยายเวลาดำเนินงานวิจัยไปที่ สวพ. (ใช้เวลาประมาณ 

3-4 สัปดาห์) เมื่อเอกสารแล้วเสร็จ สวพ จะแสกนเอกสารส่งมาให้นักวิจัยเข้าระบบ NRIIS ในการแนบเอกสาร

ขยายเวลาดำเนินงานวิจัย  

 
ระยะเวลา
(ขยาย
เวลา 6 
เดือน) 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. 

เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

      รายงาน
ความก้าวหน้า
รอบ 6 เดือน 

   บันทึก
ข้อความ
ขออนุมัติ

ขยาย
เวลา  

    รายงานฉบับ
สมบูรณ/์
รายงาน

ความก้าวหน้า
รอบ 18 เดือน 

 

หมายเหตุ : **** 

1. การเข้าระบบ NRIIS เพื่อรายงานความก้าวหน้า รอบ 6 เดือน นั้น ส่งผลต่อการโอนเงินงวดที่ 2 

โครงการวิจัย โดย สกสว.จะพิจารณาอนุมัติการโอนเงินงวดที่ 2 จากการรายงานความก้าวหน้าในระบบ NRIIS 

ตามสัดส่วนที่ สกสว.ก าหนด   

2. การรายงานผลการด าเนินงาน (รายงานฉบับสมบูรณ์) ในระบบ NRIIS ในแต่ละรอบ ส่งผลต่อการ

โอนเงินงวดที่ 3 โครงการวิจัย โดย สกสว.จะพิจารณาอนุมัติการโอนเงินงวดที่ 3 จากการส่งรายงานฉบับ

สมบูรณ์ในระบบ NRIIS ตามสัดส่วนที่ สกสว.ก าหนด   

อ้างอิง : เอกสารแนบ 1 เอกสารการจัดสรรเงินพัฒนาวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมส าหรับ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566. ก.การรับเงินอุดหนุน. ข้อ 2  การ

รับเงินอุดหนุนเพื่อปฏิบัติตามค ารับรอง  : ค ารับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไขของการอนุมัติงบประมาณด้าน

วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 30 เอกสารประกอบการประชุมชี้แจงผู้ประสานงาน เมื่อวนัที่ 18 สิงหาคม 2566  

โดย สถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 31 เอกสารประกอบการประชุมชี้แจงผู้ประสานงาน เมื่อวนัที่ 18 สิงหาคม 2566  

โดย สถาบันวิจัยและพัฒนา 



 ส่วนที่ 2 รายงานความก้าวหน้าและการรายงานผล ผ่านงานวิจัยพื้นที่/สวพ. (ตามแผนการเบิก

จ่ายเงินโครงการวิจัย) 

 ** นักวิจัยอาจเกิดการสับสนในเรื่องของการดำเนินงานระหว่างการรายงานความก้าวหน้าในระบบ NRIIS  

และการส่งเอกสารเพื่อเบิกเงินงวดโครงการวิจัย ซึ่งทั้ง 2 ส่วน แยกการดำเนินงาน 

การเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย “ปฏิบัติจริง” จะเป็นไปตามแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย (ตารางขวาง) 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 32 แผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 

 

 1. งานวิจัยฯจะดำเนินการแจ้งเตือนนักวิจัยในการส่งเอกสารการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย เพื่อเบิกเงินงวด

โครงการวิจัยตามระยะเวลาแผนการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย ที่กำหนด  

 2. นักวิจัยจัดเอกสารตามข้ันตอนการเบิกจ่ายเงินงวดโครงการวิจัย ส่งงานวิจัยฯ  

 3. เมื่อนักวิจัยดำเนินงานวิจัยตามจริง (ระยะเวลาโดยประมาณ 6-7 เดือน) งานวิจัยจะดำเนินจัดกิจกรรม

เวลานำเสนอรายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย ร่วมกับ สถาบันวิจัยและพัฒนา ผ่าน Ms. Teams 

 4. เมื่อการดำเนินงานวิจัยแล้วเสร็จงานวิจัยจะดำเนินจัดกิจกรรมเวลานำเสนอรายงานฉบับสมบูรณ์ 

ร่วมกับ สถาบันวิจัยและพัฒนา ผ่าน Ms. Teams 



** สวพ. จะส่งหนังสือแจ้งให้หน่วยงานวิจัยพื้นที่ ด าเนินการตรวจสอบคุณภาพรายงานวิจัย ซึ่งมิได้ก าหนด

รูปแบบการตรวจสอบคุณภาพรายงานวิจัย แต่ก าหนดให้แต่งตั้งคณะกรรมการเพื่อพิจารณาคุณภาพ

งานวิจัย** งานวิจัยพื้นที่พิษณุโลก เลือกใช้เวทีการน าเสนอรายงาน เพื่อลดระยะเวลาการส่งเอกสารให้

คณะกรรมการพิจารณา เนื่องจากการส่งเอกสารให้คณะกรรมการพิจารณาค่อนข้างใช้เวลาในการพิจารณา

พอสมควร  ดังนั้นเพื่อให้นักวิจัยสามารถส่งเอกสารการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัยได้ทันตามระยะเวลาแผนการ

เบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย  งานวิจัยจึงเลือกใช้เวทีการน าเสนอรายงาน ในการติดตามและประเมินผลการ

ด าเนินงานวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 33 เอกสารประกอบการประชุมชี้แจงผู้ประสานงาน เมื่อวนัที่ 18 สิงหาคม 2566  

โดย สถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

ตัวอย่างบิลค่าใช้จ่าย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. ตัวอย่างการกำกับภาษาไทย ในกรณีที่บิลค่าใช้จ่ายเขียนรายการเป็นภาษาอังกฤษ 

เมื่อกำกับภาษาไทยเรียบร้อยแล้ว ให้รับรองคำแปล  “ข้าพเจ้าขอรับรองคำแปล” พร้อมทั้งลงชื่อรับรอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. การเขียนรายการจ้างเหมา  

 

1. ต้องแนบรายละเอียดการจ้าง TOR 

1.1. การส่งชื่อผู้กำหนดรายละเอียดการจ้าง 

1.1.1 กรณี ไม่ถึง 10,000 บสม เซ็นคนเดียว หัวหน้าโครงการ/ผู้ร่วมโครงการวิจัย ที่รับผิดชอบ

ในส่วนงานนั้น 

1.1.2. กรณี เกิน 10,000 บาท ให้เซ็น 3 คน หัวหน้าโครงการ ผู้ร่วมโครงการวิจัย  

1.1.3 หากผู้ร่วมโครงการวิจัยมีไม่ถึง 3 คน งานวิจัยและบริการวิชาการ ซึ่งเป็นหน่วยงานรับผิด

โดยตรง จะเซ็นรับรองการกำหนดรายละเอียดการจ้าง เพ่ือให้ครบ 3 คน ตามระเบียบ 

2. กรณี ค่าจ้างเหมาเก็บแบบสอบถาม/สัมภาษณ์ ให้แนบ ตัวอย่างแบบสอบถาม/แบบสัมภาษณ์ ที่ใช้ในการเก็บ

ข้อมูล 

3. กรณีค่าจ้างเหมา ผู้เชี่ยวชาญ/ผู้ทรงคุณวุฒิตรวจแบบสอบถาม/แบบสัมภาษณ์ ให้แนบเอกสารแบบแสดงความ

คิดเห็นของผู้ทรงคุณวุฒิที่มีต่อนวัตกรรม (IOC) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.1. ตัวอย่างการเขียนรายการค่าจ้างเหมา ด้วยใบสำคัญรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.1. ตัวอย่างการเขียนรายการค่าจ้างเหมา ด้วยใบสำคัญรับเงิน (เอกสารแนบบัตรประชาชน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.1. ตัวอย่างการเขียนรายการค่าจ้างเหมา ด้วยใบสำคัญรับเงิน (รายละเอียดการจ้าง TOR) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 2.2 . ตัวอย่างการเขียนรายการค่าจ้างเหมา บิลร้าน   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.2 . ตัวอย่างการเขียนรายการค่าจ้างเหมา บิลร้าน (รายละเอียดการจ้าง TOR) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.3 ตัวอย่างการเขียนรายการค่าจ้างเหมาเก็บตัวอย่าง/แบบสอบถาม/แบบสัมภาษณ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.3 ตัวอย่างการเขียนรายการค่าจ้างเหมาเก็บตัวอย่าง/แบบสอบถาม/แบบสัมภาษณ์ (เอกสารแนบบัตรประชาชน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.3 ตัวอย่างการเขียนรายการค่าจ้างเหมาเก็บตัวอย่าง/แบบสอบถาม/แบบสัมภาษณ์ (รายละเอียดการจ้าง TOR) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



4. ตัวอย่าง กรณี บิลค่าใช้จ่ายไม่ได้ระบุ ตำแหน่ง ผู้รับเงิน นักวิจัยต้องให้ทางร้านค้า เขียนเพิ่มเติมพร้อมทั้งเซ็น

ผู้รับเงิน 

*** ข้อความระวัง  นักวิจัยต้องตรวจสอบเอกสารบิลค่าใช้ใช้จ่าย  ก่อนออกจากร้าน*** 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. ตัวอย่างการรับรองการเบิกต่ำกว่าบิล  

 กรณี ที่บิลค่าใช้จ่ายคำนวณผิด หรือ นักวิจัยใช้เงินเกินวงเงินค่าใช้   

การเขียนคำรับรอง  “ ข้าพเจ้า.........ขอเบิกต่ำกว่า บิลเงินสด / ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่...... เลขที่ .......... จำนวน  

.....ส่วนต่างท่ีเกิน...... บาท  โดยขอเบิกเป็นจำนวน ..จำนวนท่ีถูกต้อง...บาท (ตัวอักษร)”   

พร้อมทั้งเซ็นชื่อรับรอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. ตัวอย่าง  การออกบิล ในนามมหาวิทยาลัยฯ 

ข้อควรระวัง  หากเกิดกรณี  ร้าน ระบุชื่อผู้ซื้อ เป็นชื่อ คน  จะไม่สามารถเบิกได้ 

วิธีแก้ไข  ต้องปริ้น ชื่อมหาวิทยาลัย ลงไปในบิล ซึ่งทำยากมาก  

ข้อจำกัด  ห้ามเขียน พิมพ์ได้อย่างเดียว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การลงวันที่ ต้องใช้

ตราป้ัมวันที่เท่านั้น 

ห้ามเขียน 



7. ตัวอย่าง ค่าขนส่ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 

 

 1.  บันทึกข้อความเบิกเงินงวดท่ี  1  

 2.  บันทึกข้อความ ขอส่งรายงานความก้าวหน้า  พร้อมใบสำคัญรับเงินงวดท่ี  1  และขออนุมัติเบิก

เงินงวดที่ 2 

 3.  บันทึกข้อความเบิกเงินงวดท่ี  3  ขอส่งร่างรายงานฉบับสมบูรณ์  พร้อมใบสำคัญรับเงินงวดที่  2  และ

ขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 3 

 4.  บันทึกข้อความส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ 

 5.  ตารางสรุปค่าใช้จ่าย 

 6.  ใบเบิกงบประมาณ เบิกเงินงวด 

 7.  ใบสำคัญรับเงิน เบิกเงินงวด 

 8.  สรุปรายงานการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัย  วจ.2 

 

 


