
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

กองบริหารงานทรัพยากรเชียงราย งานบริหารท่ัวไป 

 

-ตัวอย่าง- 
แบบฟอร์ม ขอเสนอลงนามหนังสือราชการ 

ประเภท คำส่ัง/ประกาศ 

 

วันที่……………11 ม.ค. 67………………………………………… 

หน่วยงานที่เสนอเรื่อง สาขา/งาน..........กิจการนักศึกษา...............คณะ/กอง.......การศึกษา.............. โทร.........1256.......... 

1. ประเภทหนังสือ (ค าสั่ง/ประกาศ) 

คำสั่ง แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานประชาสัมพันธ์ ค้นหา และคัดกรองผู้เข้าศึกษาต่อในโครงการทุนนวัตกรรม

สายอาชีพชั้นสูง ปีการศึกษา 2567.................................................................................................................... 
 

2. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือดำเนินงานคัดกรองผู้เข้าศึกษาต่อในโครงการฯ

................................................................................................ ............................................................................... 

3.  เอกสารอ้างอิง (หนังสือ/บันทึกข้อความ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ค าสั่ง/ประกาศ หรืออ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง) 
 

 

ลงขื่อ……………............................................. 

          (.......................................................) 

                                      ผู้เสนอขอลงนามหนังสือ 

 

ลงขื่อ……………............................................. 

          (.......................................................) 

                                     รองคณบดี/ผู้อำนวยการ 
 

 

 

         
                            

 

 

ตรวจสอบหนังสือ คำสั่ง/ประกาศ ตามระเบียบ

สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณฯ 

     ถูกต้อง/ครบถ้วน 

     เพิ่มเติม/ปรับปรุง 

……………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… 

 

ลงขื่อ.............................................. 

 (.....................................................) 

หน่วยสารบรรณ 

1 

2 

4 

3 



มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เชียงราย 

กองบริหารงานทรัพยากรเชียงราย งานบริหารท่ัวไป 

 

แบบฟอร์ม ขอเสนอลงนามหนังสือราชการ 

ประเภท ค าสั่ง/ประกาศ 

 
วันที่……………………………………………………… 

หน่วยงานที่เสนอเรื่อง สาขา/งาน.......................................................คณะ/กอง................................. โทร...................... 

1. ประเภทหนังสือ (ค าสั่ง/ประกาศ) 

............................................................................................................... .......................................................................

.......................................................................... ........................................................................................................... 

2. วัตถุประสงค์ 

............................................................................................................... .......................................................................

............................................................................................................... ...................................................................... 

3.  เอกสารอ้างอิง (หนังสือ/บันทึกข้อความ/ระเบียบ/ข้อบังคับ/ค าสั่ง/ประกาศ หรืออ่ืนที่เกี่ยวข้อง) 

............................................................................................................... .......................................................................

............................................................................................................... ...................................................................... 
 

 

ลงขื่อ……………............................................. 

          (.......................................................) 

                                      ผู้เสนอขอลงนามหนังสือ 

 

ลงขื่อ……………............................................. 

          (.......................................................) 

                                     รองคณบดี/ผู้อำนวยการ 
 

 

 

         
                            

ตรวจสอบหนังสือ คำสั่ง/ประกาศ ตามระเบียบ

สำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณฯ 

     ถูกต้อง/ครบถ้วน 

     เพิ่มเติม/ปรับปรุง 

……………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………… 

 

ลงขื่อ.............................................. 

 (.....................................................) 

หน่วยสารบรรณ 

1 

2 

4 

3 


