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คู่มือและขั้นตอนการเข้าใช้งานระบบเพ่ิม/ขยายจำนวนนักศึกษาและลงทะเบียนให้นักศึกษา 
สำหรับอาจารย์ผู้สอน ผ่านระบบทะเบียนกลาง 

 

เข้าใช้งานระบบทะเบียนกลาง สำหรับอาจารย์ ที่ลิงค์ https://regis.rmutl.ac.th/teacher/  ดังภาพที่ 1 

 

ภาพที่ 1 แสดงหน้าจอเข้าระบบสำหรับอาจารย์ 

https://regis.rmutl.ac.th/teacher/
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สำหรับอาจารย์ประจำสามารถเข้าสู่ระบบด้วย E-mail มหาวิทยาลัยฯ โดยไม่ต้องใส่ @rmutl.ac.th     

และรหัสผ่านที่ใช้ร่วมกับ E-mail  มหาวิทยาลัยฯ  สำหรับอาจารย์พิเศษ เข้าสู ่ระบบด้วย Username และ 

Password ที่ได้รับแจ้งจาก สำนักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนการเข้าใช้งานระบบบันทึกระดับ 

การเข้าใช้งานระบบเพิ่ม/ขยายจำนวนนักศึกษา และลงทะเบียนให้นักศึกษา 
เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้เลือกท่ีเมนู T16- เพ่ิม/ขยายจำนวนลงทะเบียน ดังภาพที่ 2 

 

ภาพที่ 2 หน้าเมนูในหน้าจอหลักของระบบอาจารย์ 

เลือกเมนู เพ่ิม/ขยายจำนวน

ลงทะเบียน 
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 เมื่อเข้าสู่เมนู T16 เพิ่ม/ขยายจำนวนลงทะเบียน จะปรากฏรายวิชาที ่เปิดสอนของอาจารย์ผู ้สอน            

ในภาคเรียนล่าสุดก่อนเสมอ ซึ่งจะแสดงชื่อวิชา รหัสวิชา section จำนวนที่รับต่อ section จำนวนลงทะเบียน 

และ ตัวเลือก ดังภาพที่ 3  

 

 

ภาพที่ 3 แสดงหน้าจอเริ่มต้นการใช้งาน 

 จากภาพที่ 3 จะแสดงรายวิชาที่อาจารย์ผู้สอนเปิดสอนในภาคการศึกษานั้นๆ และมีตัวเลือกที่สามารถ

ดำเนินการ ดังภาพที่ 4  

 

ภาพที่ 4 แสดงหน้าตัวเลือกที่สามารถดำเนินการได้ 

จากภาพที่ 4 แสดงตัวเลือกดำเนินการทำงานของแต่ละรายวิชา  จำนวน 3 ตัวเลือก ซึ่งแต่ละตัวเลือก มี

การใช้งานดังนี้  
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ตัวเลือกที่ 1 เพิ่มนักศึกษา  ใช้ลงทะเบียนเพิ่มนักศึกษาในรายวิชานั้นๆ ให้แก่นักศึกษาที่ติดต่อขอเพ่ิมกับ

อาจารย์ผู้สอนและอาจารย์ผู้สอนพิจารณาอนุญาตลงทะเบียนให้นักศึกษา ซึ่งเมื่อกดตัวเลือกนี้ จะแสดงหน้าจอ

ค้นหารายชื่อนักศึกษาดังภาพที่ 5 เพื่อค้นหาข้อมูลนักศึกษาและทำการลงทะเบียนในรายวิชานั้นๆ 

 

 

 

ภาพที่ 5 แสดงหน้าจอการเพ่ิมรายชื่อนักศึกษาลงทะเบียน 

 จากภาพที่ 5 อาจารย์ผู้สอนสามารถค้นหาข้อมูลนักศึกษาด้วยรหัสนักศึกษา ชื่อ และนามสกุล 

จากนั้นกดค้นหา จะแสดงข้อมูลนักศึกษาได้เฉพาะเขตพ้ืนที่ ที่เปิดรายวิชาเท่านั้น จะแสดงผลการค้นหาดังภาพที่ 6  
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ภาพที่ 6 แสดงหน้าจอผลการค้นหานักศึกษา  

 จากภาพที่ 6 เมื่อพบข้อมูลนักศึกษา จะแสดงรายละเอียดของนักศึกษา หากเป็นนักศึกษาที่

อาจารย์ผู้สอนต้องการเพ่ิมการลงทะเบียน ให้กดที่ตัวเลือก เพิ่ม จากนั้นจะปรากฎหน้าจอยืนยันการลงทะเบียนให้

นักศึกษา ดังภาพที่ 7  
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ภาพที่ 7 แสดงหน้าจอยืนยันลงทะเบียนให้นักศึกษา 

จากภาพที่ 7 ให้อาจารย์ผู้สอนกด เพิ่มอีก 1 ครั้ง เพื่อยืนยันการลงทะเบียนให้แก่นักศึกษา และหากไม่

ยินยอม สามารถ กด ยกเลิก เพื่อปิดหน้าต่างดังกล่าว และอาจารย์ผู้สอนสามารถตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาที่

ลงทะเบียน ได้จากตัวเลือก รายชื่อลงทะเบียน  ดังภาพที่ 4 

หมายเหตุ หากรายวิชาใดมีการแบ่งกลุ่มเรียนปฏิบัติ (LAB) มากกกว่า 1 กลุ่ม ให้อาจารย์ผู้สอนกด

เลือกกลุ่มเรียนปฏิบัติ (L) ในการลงทะเบียนให้กับนักศึกษาด้วย  
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ตัวเลือกที่ 2 ขยายจำนวน ใช้สำหรับกรณีผู้สอนต้องการขยายจำนวนการลงทะเบียนนักศึกษาในรายวิชา

นั้นๆ และให้นักศึกษาดำเนินการลงทะเบียนด้วยตนเอง ดังภาพที่ 8 

 

ภาพที่ 8 แสดงหน้าขยายจำนวนลงทะเบียน 

 จากภาพที่ 8 แสดงหน้าจอขยายจำนวนลงทะเบียนในรายวิชานั้นๆ ซึ่งจะแสดงจำนวนนักศึกษา

ตามที่เปิดรายวิชา หรือ แสดงจำนวนนักศึกษาล่าสุดที่ได้ทำการขยายไว้แล้ว โดยในช่องจำนวนนักศึกษาที่ต้องการ

กำหนดใหม่ ให้อาจารย์ผู้สอนบันทึกจำนวนนักศึกษาที่ต้องการเพิ่ม แล้วกดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูลจำนวนที่

ขยายเพิ่มใหม่ ซึ่งเมื่อกดบันทึกแล้ว จะเป็นการขยายจำนวนรับนักศึกษาในรายวิชานั้นๆ ทันที 

* หมายเหตุ * หากรายวิชาใดมีการแบ่งกลุ่มปฏิบัติ (LAB) มากกกว่า 1 กลุ่ม ให้ผู้สอนขยายจำนวน

นักศึกษาของรายวิชาปฏิบัติทุกๆ กลุ่ม โดยให้ผลรวมจำนวนนักศึกษาทุกกลุ่มเท่ากับรายวิชาทฤษฎี 
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ตัวเลือกที่ 3 รายชื่อลงทะเบียน ตัวเลือกรายชื่อลงทะเบียนจะแสดงรายชื่อนักศึกษาที่ลงทะเบียนใน

รายวิชานั้นๆ เพ่ือให้อาจารย์ผู้สอนได้ทราบ ดังภาพที่ 9  

 

 

ภาพที่ 9 แสดงรายชื่อลงทะเบียนในรายวิชา 

 จากภาพที่ 9 แสดงรายชื่อลงทะเบียนในรายวิชา ของอาจารย์ผู้สอน โดยจะมี 2 กรณี ดังนี้  

1. รายชื่อที่นักศึกษาลงทะเบียนด้วยตนเอง  ช่องตัวเลือก ไม่มี ปุ่ม ลบ 

2. รายชื่อที่อาจารย์ผู้สอนลงทะเบียนให้นักศึกษาผ่านตัวเลือกท่ี 1 ซึ่งช่องตัวเลือกจะมี ปุ่ม ลบ ให้อาจารย์

ผู้สอนสามารถลบ หรือ ยกเลิกการลงทะเบียนของนักศึกษาได้ 


