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แนวทางการเขียนผังงาน (Flowchart) 

สถาบันถ>ายทอดเทคโนโลยีสู>ชุมชน 

 

ความหมายผังงาน (Flowchart)   

      ผังงาน (Flowchart) คือ รูปภาพ (Image) หรือสัญลักษณE(Symbol) ท่ีใชNเขียนแทนข้ันตอน คำอธิบาย 

ขNอความหรือคำพูด ท่ีใชNในอัลกอริทึม (Algorithm) เพราะการนำเสนอข้ันตอนของงานใหNเขNาใจตรงกัน 

ระหวaางผูNเก่ียวขNอง ดNวยคำพูด หรือ ขNอความ ทำไดNยากกวaาเม่ือใชNรูปภาพ หรือสัญลักษณE  

 

ประเภทผังงาน แบ?งไดB 2 ประเภท  

      1. ผังงานระบบ (System Flowchart) คือ ผังงานท่ีแสดงข้ันตอนการทำงานในระบบอยaางกวNางๆ แตaไมa

เจาะลงในระบบงานยaอย  

      2. ผังงานโปรแกรม (Program Flowchart) คือ ผังงานท่ีแสดงถึงข้ันตอนในการทำงานของโปรแกรม 

ต้ังแตaรับขNอมูล คำนวณ จนถึงแสดงผลลัพธE  

 

รูปแบบการเขียนผังงาน 

1. การเขียนผังงานแบบระดับ 

จะแสดงข้ันตอนการทำงานท่ีเรียงลำดับกันไป ไมaมีการขNามข้ัน หรือยNอนกลับไปทำคำส่ังท่ีไดNทำไปแลNว 

 

 
ภาพท่ี 1 การเขียนผังงานแบบระดับ 
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 2.การเขียนผังงานแบบมีทางเลือก 

 เปkนโครงสรNางท่ีตรวจสอบเง่ือนไข ใหNโปรแกรมเลือกทำอยaางใดอยaางหน่ึง การตรวจสอบเง่ือนไขน้ีจะ

ใชNความสัมพันธEทางตรรกะมาชaวยในการตัดสินใจ 

 
ภาพท่ี 2 การเขียนผังงานแบบมีทางเลือก 

3. การเขียนผังงานแบบทำซ้ำ 

จะทำงานแบบเดียวกันซ้ำไปเร่ือย ๆ ในขณะท่ียังเปkนไปตามเง่ือนไขหรือเง่ือนไขเปkนจริง จนกระท้ังเง่ือนไขเปkน

เท็จจึงทำงานอ่ืนตaอไป 

 
 

ภาพท่ี 3 การเขียนผังงานแบบทำซ้ำ 
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การเขียนผังงาน ( Flowchart )  

      ผังงาน คือ แผนภาพท่ีมีการใชNสัญลักษณEรูปภาพและลูกศรท่ีแสดงถึงข้ันตอนการทำงานของโปรแกรม

หรือระบบทีละข้ันตอน รวมไปถึงทิศทางการไหลของขNอมูลต้ังแตaแรกจนไดNผลลัพธEตามท่ีตNองการ 

 

สัญลักษณWผังงาน 

ภาพสัญลักษณW ช่ือเรียก ความหมาย 

 

 

เร่ิมตNนและจบ แทนจุดเร่ิมตNนและจบของ

โปรแกรมหรือการทำงาน 

 การรับและแสดงผลขNอมูล แสดงการอaานขNอมูลจากหนaวย

เก็บขNอมูลสำรองเขNาสูa

หนaวยความจำหลักภายใน เคร่ือง

หรือการแสดงผลลัพธEจากการ

ประมวลผลออกมา 

 

 

 

การตัดสินใจ การตรวจสอบเง่ือนไขเพ่ือ

ตัดสินใจ โดยจะมีเสNนออกจากรูป

เพ่ือแสดงทิศทางการทำงานตaอไป 

เง่ือนไขเปkนจริงหรือเปkนเท็จ 

 

 

 

 

การปฏิบัติงาน ใชNแสดงคำส่ังในการประมวลผล 

หรือการกำหนดคaาขNอมูลใหNกับตัว

แปร 

 

 

 

 

จุดเช่ือมตaอ แสดงจุดเช่ือมตaอของผังงาน

ภายใน หรือเปkนท่ีบรรจบของเสNน

หลายเสNน ท่ีมาจากหลายทางเพ่ือ

จะไปสูaการทำงานอยaางเดียวกัน 

 

 

 

จุดเช่ือมตaอหนNากระดาษ การข้ึนหนNาใหมa ในกรณีท่ีผังงานมี

ความยาวเกินกวaาท่ีจะแสดงพอใน

หน่ึงหนNา 

 

 

 

ทิศทาง 

 

 

แทนทิศทางลำดับข้ันตอนการ

ดำเนินงาน ตามทิศทางของลูกศร 
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วิธีเขียนผังงานท่ีดี 

     1. ใชNสัญลักษณตามท่ีกำหนดไวN  

     2. ใชNลูกศรแสดงทิศทางการไหลของขNอมูลจากบนลงลaาง หรือจากซNายไปขวา  

     3. คำอธิบายในภาพสัญลักษณEผังงานควรส้ันกะทัดรัด และเขNาใจงaาย  

     4. ทุกแผนภาพตNองมีลูกศรแสดงทิศทางเขNา - ออก  

     5. ไมaควรโยงเสNนเช่ือมผังงานท่ีอยูaไกลมาก ๆ ควรใชN สัญลักษณEจุดเช่ือมตaอแทน  

     6. ผังงานควรมีการทดสอบความถูกตNองของการทำงาน กaอนนำไปเข่ียนโปรแกรมจริง 

 

เทคนิคการสรBางผังงาน 

1. แสดงจุดเร่ิมตNน/ส้ินสุดการทำงานของผังงานดNวยสัญลักษณE terminal โดยเขียนคำวaา start/เร่ิมตNน 

และ stop/end/จบการทำงาน/ส้ินสุด 

 
 

ภาพท่ี 4 การแสดงจุดเร่ิมตNนและส้ินสุดของผังงาน 

 

2. ทิศทางการทำงานของผังงานจะตNองอธิบายจากดNานบนลงสูaดNานลaาง หรือดNานซNายไปดNานขวาเสมอ 

 
 

ภาพท่ี 5 ทิศทางการทำงานของผังงาน 
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3. ขนาดของสัญลักษณEตNองเหมาะสมกับขNอความท่ีเขียนกำกับในสัญลักษณEน้ัน ไมaเขียนออกนอกกรอบ

สัญลักษณE 

 
 

ภาพท่ี 6 ขนาดของสัญลักษณEและขNอความกำกับ 

 

4. การใชNสัญลักษณE “ลูกศร” (arrow) เพ่ือบอกทิศทางการทำงานของผังงานจะตNองเขียนสัญลักษณE

ลูกศรใหNชิดติดกับตัวสัญลักษณEท่ีเสมอ 

 
 

ภาพท่ี 7 การใชNสัญลักษณEลูกศร 

 

5. การใชNสัญลักษณE “ลูกศร” เปkนตัวบอกทิศทางการทำงานของสัญลักษณEท่ีจะทำงานในข้ันตอนตaอไป 

 
 

ภาพท่ี 8 การใชNสัญลักษณEลูกศรบอกทิศทางการทำงานของสัญลักษณEท่ีจะทำงานในข้ันตอนตaอไป 
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6. ไมaควรเขียนเสNนของสัญลักษณE ลูกศร ตัดกัน 

 
ภาพท่ี 9 การใชNสัญลักษณEลูกศรบอกทิศทางการทำงานของสัญลักษณEท่ีจะทำงานในข้ันตอนตaอไป 

 

 

โปรแกรมคอมพิวเตอรWเพ่ือการเขียนผังงาน 

1. โปรแกรม Microsoft word โดยเลือกเมนูแทรก (Insert) > รูปรaาง > เสNน หรือแผนผังลำดับงาน เพ่ือ

จัดทำผังงาน และเม่ือทำผังงานเรียบรNอยแลNวใหN “จัดกลุaม” เพ่ือป�องกันการเปล่ียนแปลงของผังงาน 

เม่ือเป�ดใชNงาน/ดูกับเคร่ืองคอมพิวเตอรEอ่ืน 

 
 

ภาพท่ี 10 การทำผังงานดNวยโปรแกรม Microsoft word 
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2. การสรNางผังงานบน https://app.diagrams.net เปkนเว็บแอปพลิเคชันตัวหน่ึงท่ีใชNในการทำผังงาน 

สามารถใชNงานไดNงาน ลักษณะการใชNงานคลNายกับโปรแกรม Microsoft word โดยสัญลักษณEจะอยูa

ทางขวา 

 

 
 

ภาพท่ี 11 เว็บแอปพลิเคชัน app.diagrams.net 

 

 

ประโยชนWของผังงาน 

     1. ลำดับข้ันตอนการทำงานของโปรแกรม และสามารถนำไปเขียนโปรแกรมไดNโดยไมaสับสน 

     2. ตรวจสอบความถูกตNอง และแกNไขโปรแกรมไดNงaายเม่ือเกิดขNอผิดพลาด 

     3. การปรับปรุง เปล่ียนแปลง แกNไข ทำไดNอยaางสะดวกและรวดเร็ว 

     4. ทำใหNผูNอ่ืนสามารถศึกษาการทำงานของโปรแกรมไดNอยaางงaาย และรวดเร็วมากข้ึน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 8 

ตัวอย?างการเขียนผังงาน ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

ข้ันตอนการบริหารงานการจัดการความรู4 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล4านนา 

 
 
 

           
มทร.ล'านนา 

 
มาตราฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

(Standard operation Procedure) 

 
รหัสเอกสาร 

  

 
ออกวันที ่

  

เขียนโดย   กลุ;มงานบริหารฯ 
ควบคุมโดย ผู'อำนวยการ 
อนุมัติโดย   ผู'อำนวยการ 

 

ผู#รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
(Flow Chart) 

ขั้นตอน/วิธีการดำเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข#อง ระยะเวลา
ดำเนินการ 

 

 

  

 

 

  

 

งานการ

จัดการความรู. 

 

 

 

 

 

 

๑.การทำคำสั่งแต7งตั้งคณะกรรมการ

จัดทำยุทธศาสตร?และบริหารจัดการ

ความรู.ในองค?กร 

๒.การทำคำสั่งแต7งตั้งคณะกรรมการ

ดำเนินงานจัดการความรู.ในองค?กร 

๓.การเสนอขอลงนามแต7งตั้ง

คณะกรรมการจัดทำยุทธศาสตร?

บริหารจัดการและการดำเนินงาน

จัดการความรู.ในองค?กร 

๔.การแจ.งเวียนคำสั่งแต7งตั้ง

คณะกรรมการ 

-คำสั่งแต7งตั่งคณะกรรมการฯ 

-หนังสือบันทึกข.อความขอทบทวนรายชื่อ

คณะกรรมการฯ 

 

 

-หนังสือบันทึกข.อความอนุเคราะห?ลงนาม

คำสั่งฯ 

 

 

-หนังสือบันทึกข.อความขอแจ.งเวียนคำสั่ง

คณะกรรมการฯ 

๓ วัน 

งานการ

จัดการความรู. 

 

 

 ๑.การเสนอขอลงนามแผนการจัดการ

ความรู. 

 

-หนังสือบันทึกข.อความขอความ

อนุเคราะห?ลงนามแผนการจัดการความรู. 

-แผนการจัดการความรู. (KM Action 

Plan) 

๓ วัน 

งานการ

จัดการความรู. 

 ๑.การจัดประชุมคณะกรรมการ

ดำเนินงานการจัดการความรู.ใน

องค?กร 

 

๒. การขออนุมัติโครงการและ

งบประมาณการดำเนินงานการจัดการ

ความรู.            

 

 

 

 

๓.การกำกับติดตามผลการดำเนินงาน

กิจกรรมการจัดการความรู.ของ

หน7วยงาน                      

 

-หนังสือขอเชิญเข.าร7วมประชุม 

-ระเบียบวาระการประชุม 

-แบบตอบรับการเข.าร7วมประชุม 

-รายงานการประชุม 

-หนังสือบันทึกข.อความขอให.ส7งข.อเสนอ

โครงการ (ง.๙) 

-แบบเสนอโครงการ/กิจกรรม (ง.๙) 

-หนังสือบันทึกข.อความขออนุมัติแผนงาน

โครงการและงบประมาณ 

-แบบเสนอแผนงานโครงการ (ง.๘)         

-หนังสือบันทึกข.อความขอความ

อนุเคราะห?โอนเงินงบประมาณ                 

-หนังสือบันทึกข.อความขอแจ.งผลการ

ดำเนินกิจกรรมฯ                              

-หนังสือขอแจ.งมติการดำเนินงาน           

-สรุปผลความก.าวหน.าของแต7ละหน7วยงาน 

 ๑. สัปดาห?  

 

 

 

๑ สัปดาห? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๓ วัน 

  

 

 

 

   

 

เริ่มต'น 

การแต;งตั้งคณะกรรมการ                
บริหารจัดการความรู' 

การเสนอแผนการจัดการความรู'  
(KM Action Plan) 

การดำเนินการตามแผน                
การจัดการความรู'มหาวิทยาลัย 



 9 

 

 
 
 
 

ผู#รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
(Flow Chart) 

ขั้นตอน/วิธีการดำเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข#อง ระยะเวลา
ดำเนินการ 

    
 

      

งานการ
จัดการความรู. 

 ๑.การติดตามผลแนวปฏิบัติที่ดีและ
ผลการดำเนินงาน 
 
 
 

-หนังสือขอจัดส7งแนวปฏิบัติที่ดีและ
รายงานผลการดำเนินงาน 

 ๑ สัปดาห?  

 
งานการ

จัดการความรู. 

 ๑.การจัดทำเอกสารแนวปฏิบัติที่ด ี
๒.การจัดทำรายงานผลการ
ดำเนินงาน 
๓.การรายงานผลการดำเนินงาน 
 

-เล7มแนวปฏิบัติที่ด ี
-เล7มรายงานผลการดำเนินงาน                
-หนังสือบันทึกข.อความขอส7งรายงานผล
การจัดการความรู.และแนวปฏิบัติที่ด ี

๒ สัปดาห? 

     

สิ้นสุด 

การรวบรวมแนวปฏิบัติที่ดี                
และผลการดำเนินงาน 

การจัดทำเอกสารแนวปฏิบัติที่ดี
และรายงานผลการดำเนินงาน 



สถาบันถายทอดเทคโนโลยีสูชุมชน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา
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