
บันทึกการเล่าเรื่อง 
เร่ือง การจัดท าแผนผังการปฏิบัติงาน (Flow – chart) 

วันที่ 30 มิถุนายน 2566 
ณ ห้องประชุมกาสะลอง สถาบันถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ชุมชน มทร.ล้านนา (ดอยสะเก็ด) 

 
ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 

ว่าที่ร้อยตรีรัชต์
พงษ์ หอชัยรัตน์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวทิน อ่อน
นวล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ว่าที่ร้อยตรีรัชต์พงษ์ ได้แจ้งให้บุคลากรน าเสนอ
แผนผังการปฏิบัติงาน (Flow-Chart) เพ่ือให้
เห็นถึงขั้นตอนกระบวนการท างานของแต่ละ
คน โดยของว่าที่ร้อยตรีรัชต์พงษ์ ได้น าเสนอถึง
แผนผังการปฏิบัติงานการจัดการความรู้ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

น าเสนอแผนผังการปฏิบัติงานขั้นตอนการ
ประเมินการปฏิบัติราชการ เพ่ือเป็นข้อมูล
พิจารณาการเลื่อนค่าจ้าง ของสถาบันฯ เริ่ม
ตั้งแต่การแต่งตั้งคณะกรรมการจนถึง
กระบวนการสิ้นสุด โดยมีรายละเอียดอธิบาย
ประกอบแผนผัง 
 
 
 
 
 

ผั ง งาน Flowchart เป็นผั ง ง านที่
แสดงให้เห็นถึงแนวคิด และขั้นตอน
การท างานของโปรแกรม 
อีกทั้งยังช่วยให้มองเห็นภาพรวมของ
โปรแกรมท าให้เขียนโปรแกรมได้ง่าย
ขึ้น การเขียน Flowchart 
นั้ นจะใช้สัญลักษณ์ต่ า ง  ๆ  แทน
ค าอธิบายและกระบวนการท างาน
ของโปรแกรมในแต่ละส่วนตั้ งแต่
เริ่มแรกจนถึงสิ้นสุดการท างานของ
โปรแกรม เพ่ือให้ผู้พัฒนาโปรแกรม
ได้เข้าใจแนวคิด และการท างานที่
ชัดเจนมากท่ีสุด 

 
ได้รับความรู้ ขั้นตอนกระบวนการ
ของการประเมินการปฏิบัติราชการ
เพ่ือเป็นข้อมูลพิจารณาการเลื่อน
ค่าจ้าง 



นายพิษณุ  พรม
พราย 
 
 
 
 
 
 
 
 
นายสิงหล  วิชา
ยะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานออกแบบผลิตสื่อมัลติมีเดียให้กับสถาบัน
และหน่วยงานภายนอก 
งานตัด-ต่อ และจัดท าวีดีทัศน์ 

 
 
 
 

 
 
 
งานออกแบบและเขียนแบบของที่ระลึก 

- เขียนแผนการท างานในการออกแบบ
งานลักษณะต่าง ๆ  

- คัดเลือกและก าหนดธีมที่จะใชเป็น
ฐานขอมูลในการออกแบบเช่น สไตล
โมเดิรน,แบบล้านนา,แบบร่วมสมัย 

- คัดเลือกรูปแบบเพ่ือน ามาสเก็ตดีไซน์
เพ่ือน าเสนอผู้บริหาร อธิบายเทคนิค
การตกแต่งและประมาณการของที่
ระลึกท่ีจะได้เป็นลักษณะแบบใด 

- ท าการสร้างต้นแบบด้วยวิธีการกลึง 
ปั้น, แกะ,หล่อ,เหลาด้วยวัสดุต่าง ๆ ที่
มีให 

- เมื่อท าตนแบบเสร็จแลวน าเสนอ 
ผู้บริหาร อธิบายถึงกระบวนการผลิต,
เทคนิคการตกแต่ง เพ่ือรับค าแนะน า
และขอเสนอแนะ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
ได้องค์ความรู้ในการออกแบบและ
เขียนแบบของที่ระลึกออกมาเป็น
คู่มือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



นายเอกพงศ์ ดวง
มาลา 
 
 
 
 
 
 
 
นางสาวรัตนา
ภรณ์  สารภ ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
นางสาวสุธาสินี ผู้
อยู่สุข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานออกแบบและตกแต่งกลองผาไหมส าหรับ
ของที่ระลึกเทคนิคปกสะดึงกรึงไหม ศูนยเ์รียน
รแูละถ่ายทอดเทคโนโลยี 
เซรามิก 

- งาน ออกแบบและตกแต่งกลองผ้าไหม
ส าหรับของที่ระลึก 

- งานออกแบบกลอง งานคัดเลือกวัสดุ
ผ้า งานออกแบบขึ้นลายตกแต่ง 
 

งานจัดเก็บและรวบรวมเอกสาร และ 
เอกสารอิเล็กทรอนิกส บันทึกข้อมูลใน
ฐานข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
งานบริหารจัดการวารสารวิชาการรับใช้สังคม
และสื่อองค์ความรู้ (งานหนังสือองค์ความรู้ 
(หนังสือเล่มเล็ก)) 

- คัดเลือกบทความจากงานวิจัยในด้าน
การน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 
(บริการวิชาการ) ติดต่อประสานงาน 
อาจารย์ที่ลงพ้ืนที่ในการน าไปใช้
ประโยชน์ 

- รวบรวมข้อมูลและรูปภาพประกอบที่
สอดคลองหรือเกี่ยวข้องกับเนื้อหา 
ออกแบบและจัดวางเนื้อหา กอง
บรรณาธิการ ตรวจสอบความถูกตอง

ทราบถึงกระบวนการขั้นตอนการ
ออกแบบชิ้นงาน  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
กระบวนการขั้นตอนการจัดท า
หนังสืองานหนังสือองค์ความรู้ 
(หนังสือเล่มเล็ก) 

 
 



 
 
 
 
 
 
นายจักรรินทร์  
ชื่นสมบัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
นายคเชนท์  
เครือสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คุณภาพของงาน พิสูจน์อักษรก่อนการ
ผลิตและเผยแพร 

- จัดวางรูปเล่ม แบบ Print และ 
Online ส่งตีพิมพ์ 

 
 
ระบบการถ่ายทอดสดผ่านทางเว็บไซต์ 

- ติดต่อประสานงานกับส่วนงานที่
เกี่ยวข้องร่วมกันปรึกษาล าดับขั้นตอน
การท างาน  

- ด าเนินงานการถ่ายทอดสดผ่านระบบ
อินเตอร์เน็ตผ่านทางเว็บไซต์ 

http://www.youtube.com/c/cttclive/live 
www.cttc.rmutl.ac.th และเจ้าของงาน
บันทึกภาพวีดีทัศน์ และจัดเก็บ 

- ตัด-ต่อ วีดีทัศน์ที่บันทึกจัดท าปก 
กล่อง/แผ่นสกรีน ดีวีดี บรรจุลงกล่อง 
ดีวีดี พร้อม ไรท์แผ่น 

 
 
การเตรียมวัตถุดิบดินในการขึ้นรูป การจัดท า
แผน จัดหาแหล่งวัตถุดิบดินขาว ดินด า สารเคมี
โดยคัดเลือกจากผู้ขายตามคุณสมบัติที่ต้องการ 
ความเหนียวการหดตัว การดูดซึม น้ าหลังการ
เผา  เมื่อได้ตามที่ต้องการ เสนอผู้บริหาร
พิจารณา 
จั ด ก า รท า หนั ง สื อ จั ด ซื้ อ จั ด จ้ า ง ก า ร ขอ
งบประมาณการจัดซื้อ ด าเนินการตามขั้นตอน 
(Flow-Chart) จนถึงตรวจสอบคุณภาพ  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



นายเจษฎา สุภา
พรเหมินทร์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานบริหารจัดการวารสารวิชาการรับใช้สังคม
และสื่อองค์ความรู้ (งานวารสารองค์ความรู้ 
(แก้วปัญญา)) จัดท าแผนประสัมพันธ์โดยจัดท า
โปสเตอร์ประชาสัมพันธ์การส่ งบทความ
ประจ าปี รับบทความ รวบรวมข้อมูลและ
รูปภาพประกอบที่สอดคล้องหรือเกี่ยวกับ
เนื้อหาขององค์ความรู้นั้น ๆ เพ่ือให้สอดคล้อง
ตามเนื้อหาของคอลัมน์นั้น ๆ เพ่ือจัดท าร่าง
บทความ)  ตรวจสอบอักษร ด า เนินการ
ออกแบบหนังสือองค์ความรู้ เผยแพร่วารสาร 

ไดว้ารสารองค์ความรู้ แก้วปัญญา 
เพ่ือเผยแพร่ภายในมหาวิทยาลัยและ
ภายนอกมหาวิทยาลัย 

 

 
 

 



 

 


