
-

 -  ติดต่อประสานงานกับส่วนงานที่เกี่ยวข้อง
 -  ร่วมกันปรึกษาลำาดับขั้นตอนการทำางาน

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน

(Standard Operation Procedure)
ระบบการถ่ายทอดสดผ่านทางเว็บไซด์ 

(STREAMMING YOUTUBE)

รหัสเอกสาร ออกวันท่ี เขียนโดย    กลุ่มงานผลิตสื่อและจัดการองค์
ความรู้
ควบคุมโดย    สถาบันถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่
ชุมชน

อนุมัติโดย    มหาวิทยาลัยทคโนโลยีราชมงคล

ล้านนา 

 -  ส่งงานท่ีเสร็จให้กับเจ้างาน เป็นชุดกล่อง ดีวีดี

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน  ( Flowchart ) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง
ระยะเวลา
ด าเนินการ

เร่ิมต้น

นายพิษณุ พรมพราย
นายจักรรินทร์ ช่ืสมบัติ
นายเจษฎา 

สุภาพรเหมินทร์ 

-  รับทราบคำาสั่ง
ภายใน
1 วัน

รับทราบคำาสั่ง

นายพิษณุ พรมพราย
นายจักรรินทร์ ช่ืสมบัติ
นายเจษฎา 

สุภาพรเหมินทร์ 

  -  ลำาดับวิธีการดำาเนินงาน/ค่าใช้จ่าย
ภายใน
1 วัน

ติดต่อประสานงาน
กับส่วนงานท่ีเกี่ยวข้อง

นายพิษณุ พรมพราย
นายจักรรินทร์ ช่ืสมบัติ
นายเจษฎา 

สุภาพรเหมินทร์ 

  -  ส่งเรื่องให้กับสำานักงานเพื่อขออนุมัติจากผู้บริหาร
-  หนังสือบันทึก
  ข้อความ

ภายใน
1 วัน

นายพิษณุ พรมพราย
นายจักรรินทร์ ช่ืสมบัติ
นายเจษฎา 

สุภาพรเหมินทร์ 

   -  ผู้บริหารพิจารณา
-  หนังสือบันทึก
  ข้อความ

ภายใน
2 วัน

นายพิษณุ พรมพราย
นายจักรรินทร์ ช่ืสมบัติ
นายเจษฎา 

สุภาพรเหมินทร์ 

 -   ดำาเนินงานการถ่ายทอดสดผ่านระบบอินเตอร์เน็ต
      ผ่านทางเว็บไซด์ 
      http://www.youtube.com/c/cttclive/live      
      www.cttc.rmutl.ac.th และเจ้าของงาน
-   บันทึกภาพวีดีทัศน์ และจัดเก็บ

-
ภายใน
1 วัน

ดำาเนินงาน

นายพิษณุ พรมพราย
นายจักรรินทร์ ช่ืสมบัติ
นายเจษฎา 

สุภาพรเหมินทร์ 

  -  ตัด-ต่อ วีดีทัศน์ที่บันทึก
  -  จัดทำาปก กล่อง/แผ่นสกรีน ดีวีดี
  -  บรรจุลงกล่อง ดีวีดี พร้อม ไรท์แผ่น

-
ภายใน
3 วัน

ส่งเรื่องให้กับสำานักงานเพื่อ
ขออนุมัติจากผู้บริหาร

อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

แจ้งผู้ขอใช้บริการ

เริ่มต้น

พิจารณา

สิ้นสุดการดำาเนินงาน

ดำาเนินงาน

นายพิษณุ พรมพราย
นายจักรรินทร์ ช่ืสมบัติ
นายเจษฎา 

สุภาพรเหมินทร์ 

-
ภายใน
1 วัน

-

วิธีการดำาเนินงาน

ดำาเนินงานได้เอง

มีค่าใช้จ่าย

ตัด-ต่อ วีดีทัศน์ที่บันทึก

สถช.
มทร.ล้านนา


	FLOWCHAT_ภาระงานกลุ่มสร้างองค์ความรู้ 2566.vsdx
	1. งานวารสารวิชาการรับใช้สังคม
	2. งานวารสารองค์ความรู้ (แก้วปัญญา)
	3. งานหนังสือองค์ความรู้
	4. สื่อวีดีทัศน์องค์ความรู้
	5. องค์ความรู้ออนไลน์
	6. งานตัด-ต่อ และจัดทำวีดีทัศน์
	7. การให้บริการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์
	8. งานให้บริการด้านอุปกรณ์ภายในห้องประชุม
	9. งานให้บริการประชุมทางไกลผ่านอินเตอร์เน็ต 
	10. ระบบการถ่ายทอดสดผ่านทางเว็บไซด์




