
สถช.
มทร.ล้านนา

รหัสเอกสาร ออกวันท่ี
เขียนโดย    กลุ่มงานผลิตสื่อและจัดการองค์ความรู้
ควบคุมโดย    สถาบันถ่ายทอดเทคโนโลยีสู่ชุมชน

อนุมัติโดย    มหาวิทยาลัยทคโนโลยีราชมงคล
ล้านนา 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน
(Standard Operation Procedure)

งานบริหารจัดการวารสารวิชาการรับใช้สังคมและสื่อองค์ความรู้ 
(งานหนังสือองค์ความรู้ (หนังสือเล่มเล็ก))

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน  ( Flowchart ) ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน เอกสารที่เกี่ยวข้อง
ระยะเวลาการ
ด าเนินงาน

กลุมงานผลิตสื่อและ

จัดการองคความรู 4 เรื่อง (เล่ม)/ปี

จัดท าแผนงาน ปฏัติงานประจ าปี 30 วัน

นางสาวสุธาสินี ผูอยูสุข 

คัดเลือกบทความจากงานวิจัย ในด้านการน า
ผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (บริการวิชาการ) 
ติดต่อประสานงาน อาจารย์ท่ีลงพื้นที่ในการน าไปใช้ 

ประโยชน์

30 วัน

นางสาวสุธาสินี ผูอยูสุข

ส่งบทความมาที่ Email : โทรศัพท์

(นางสาวสุธาสินี ผู้อยู่สุข) 
รับบทความ 5 วัน

นางสาวสุธาสินี ผูอยูสุข
ออกแบบและจัดวางเนื้อหา 

14 วัน

เริ่มต้น

คัดเลือกบทความ
ติดต่อประสานงาน

บทความ

นางสาวสุธาสินี ผูอยูสุข
รวบรวมขอมูลและรูปภาพประกอบที่สอดคลองหรือ

เกี่ยวของกับเนื้อหา 5 วัน

นางสาวสุธาสินี ผูอยูสุข
กองบรรณาธิการ ตรวจสอบความถูกตองคุณภาพ

ของงาน พิสูจนอักษรกอนการผลิตและเผยแพร
7 วัน

นางสาวสุธาสินี ผูอยูสุข
จัดวางรูปเล่ม แบบ Print และ Online ส่งตีพิมพ์ 14 วัน

ตรวจสอบความถูกตอง

พิสูจนอักษร

จัดวางเนื้อหา

จัดส่งเล่มให้กับผู้ส่งบทความ และหน่วยงานที่เก่ียวข้อง
พร้อมทั้งเผยแพร่บนเว็บไซด์ 
https://kaewpanya.rmutl.ac.th

หนังสือนำาส่งเล่มบบับ
สมบูรณ์ ให้กับเจ้าของ
บทความและหน่วยงาน

ที่เกี่ยวข้อง

7 วัน

ดําเนินการแกไข

จัดวางรูปเล่ม

เผยแพร่วารสาร

สิ้นสุด

รวบรวมขอมูลและ

รูปภาพ

 นางสาวสุธาสินี ผู้อยู่สุข 
(จัดทำาหนังสือนำาส่งเล่ม 

บบับสมบูรณ์)
กลุมงานผลิตสื่อและจัดการ 

องคความรู

จัดท าแผน

 รับบทความ

กลุมงานผลิตสื่อและ

จัดการองคความรู




