
 

 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ข้ันตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
  

 
 

 

นักศึกษา 
 

1. ผู้กู้ยืมเงินจองคิวส่งเอกสาร กยศ. ในเวปทะเบียน
กลางมหาวิทยาลยัภายในระยะเวลาที่สถานศึกษา
ก าหนด 
2. ผู้กู้ยืมเงินส่งเอกสารแจ้งความประสงค์จะกู้ต่อเนื่อง 
เพื่อท าแบบเบกิเงินกู้ยืมรายภาคเรียน ภายในระยะเวลา
ที่สถานศึกษาก าหนด 
 
 

1. บัตรคิว 
2. รายได้ครอบครัว กยศ. 102 
หรือ หนังสือรับรองเงินเดือน 
3. ส าเนาบัตรประชาชนผู้กู้ 
4. ส าเนาบัตรประชาชน ผูแ้ทน 
(ถ้ามี) 

ตามประกาศ
ก าหนดการ
ของกองทุน 

กยศ. 

นวก./จบห. 

 
1. สถานศึกษา รายงานสถานภาพการศึกษาของผู้กูย้ืม
เงินรายเก่า (ประจ าปี) และรายงานสถานภาพ
การศึกษาของผู้กู้ยืมเงินที่มีการเปลี่ยนแปลงระหว่างปี 
2. เจ้าหน้าที่บันทกึค่าเล่าเรียน ค่าใช้จา่ยที่เกี่ยวเนื่อง
ตามที่ผู้กู้ยืมเงินลงทะเบียนจริง เป็นรายบุคคล 
*ภาคเรียนที่ 2 ท าเฉพาะบันทึกค่าเล่าเรียนตาที่
ลงทะเบยีนจริง* 
 
 

 

นักศึกษา และ
ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

นวก./จบห.  
 

 
1. ผู้กู้ยืมที่ได้การอนุมัติใหกู้้ยืมเงินจะต้องจัดท าแบบ
ยืนยันการเบิกเงิน (รายภาคเรียน) ในระบบ DSL ดังนี้ 
  1.1 ผู้กู้บันทึกจ านวนเงินค่าเล่าเรียนตามที่ลงทะเบียน
จริง (กรณีเลือกความประสงค์กู้ยืมค่าเล่าเรียน) 
  1.2 เลือกความประสงค์กู้ยืมค่าครองชีพ (รายได้ครอบ
ครับต่อปีจะต้องไม่เกิน 360,000บาท) 
  1.3 เลือกการลงนามแบบกระดาษ 
 

2. ผู้กู้ยืมเงินและผู้ที่เกี่ยวข้องติดต่อสถานศึกษาเพื่อลง
นามสัญญาและแบบยืนยันการเบิกเงินกูย้ืม ภายใน
ระยะเวลาที่สถานศึกษาก าหนด 
- ผู้กูย้ืมเงิน/ผู้แทนโดยชอบธรรม ยืนยันตัวตนกับ
สถานศึกษา 
- เจ้าหนา้ที่จัดพิมพ์สัญญาและแบบยืนยนัการเบิกเงิน
กู้ยืมจากระบบ 2 ชุด 
 - ผู้กูย้ืมเงิน/ผู้แทนโดยชอบธรรม ลงนามสัญญาและ
แบบยืนยันการเบกิเงินกู้ยืม พรอ้มทั้งตรวจสอบความ
ถูกต้องของการลงนามในสัญญากู้ยืมเงิน หากไม่ถกูต้อง
สถานศึกษาท าการจัดพิมพ์สัญญาใหม่จากระบบ  
 
 
 

1. แบบยืนยันการเบกิเงินกู้ยืม
รายภาคเรียน 2 ฉบบั 
2. ส าเนาบัตรประชาชน
ของผู้กู้ยืม  
3. ส าเนาบัตรประชาชน
บิดา  
4. ส าเนาบัตรประชาชน
มารดา 5. หรือ น าเนาบัตร
ประชาชนผู้ปกครอง 
6. ส าเนาบัตรประชาชน
ผู้แทนโดยชอบธรรม (ถ้ามี) 

  
 
 
 

 

มทร.ล้านนา 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การขอกูย้ืมเงิน กยศ. ส าหรับกลุ่มผูกู้้รายเก่าเล่ือนชั้นปี  

รหัสเอกสาร 
 
.............................. 

 

ออกวันที ่
 
................................... 

ผู้รับผิดชอบ งานบริการและสวัสดิการ
นักศึกษา 

ควบคุมโดย กองพัฒนานักศึกษา 
อนุมัติ รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ

และกิจการนักศึกษา 

 เร่ิมต้น 

รายงานสถานภาพการศึกษา และ 
บันทึกค่าเล่าเรียนตามที่ลงทะเบียนจริง 

 

ผู้กู้ยืมจองคิวส่งเอกสาร 
และส่งเอกสารตามคิว 

 
 

A 

จัดท า และลงนามแบบยืนยัน 
การเบิกเงินกู้ยืม (รายภาคเรียน) 



ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ข้ันตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
  

 
 

นวก./จบห. 

 
 - เจ้าหนา้ที่ท าการสแกนแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืมที่

ลงนามถูกต้องครบถ้วนพร้อมเอกสารประกอบที่
เกี่ยวขอ้ง ท าการแนบเอกสารและยืนยนัข้อมูลในระบบ 
DSL เมื่อด าเนินการเรียบร้อยแลว้ แอปจะแจ้งวา่“ลง
นามส าเร็จ” 
- การโอนเงินค่าครองชีพในงวดแรก ธนาคารจะโอนเงิน
ให้นักศึกษา หลังจากมหาวิทยาลัย น าเข้าเอกสารแบบ
ยืนยันฯ เขา้ระบบ DSL (หลังแอปแจ้งสถานะ : ลงนาม
แบบยืนยันส าเร็จ) ประมาณ 30 วัน 
 

แบบยืนยันการเบกิเงิน พร้อม
เอกสารประกอบ 

ผู้บริหาร 
 

 

- จัดท าทะเบียนคุมแฟ้มและทะเบยีนน าส่งเอกสารผ่าน
ระบบ DSL ในเมนูตัวแทนและการจัดการเอกสาร กด
เลือกเข้าระบบเป็นรายบุคคล 
- จัดชุดตามทะเบยีนน าส่งเอกสารชุดละ 50 ราย  
- จัดพิมพ์ทะเบียนน าส่งเอกสารให้ผู้มีอ านาจลงนาม 

 

นวก./จบห. 
 

 
- จัดเรียงเอกสารตามรายชื่อในทะเบยีนน าส่งเอกสาร 
และตรวจสอบความถกูต้อง ความครบถว้นของเอกสาร 
พร้อมทั้งจัดส่งเอกสารไปยัง ธนาคารกรุงไทยส านักงาน
ใหญ่  
- การโอนเงินค่าครองชีพงวดที่ 2 ธนาคารจะโอนเงินให้
นักศึกษา เมื่อธนาคารได้ตรวจเอกสารแบบยืนยันฯ ของ
นักศึกษาเรียบร้อยแลว้ว่าเอกสารถกูต้อง ซ่ึงการโอนเงิน
ค่าครองชีพงวดที่ 2 จะรวมถึงการได้รับโอนเงินค่าเล่า
เรียนด้วย (ไม่สามารถก าหนดระยะเวลาได้เนื่องจาก
เป็นไปตามขั้นตอนการด าเนินงานของ 
ธนาคารกรุงไทย) 

แบบยืนยันการเบกิเงิน พร้อม
เอกสารประกอบ 

  
 

 
 

  

 

 จบ 

จัดเรียงและจัดส่งเอกสาร 

สแกนแบบยืนยัน 
การเบิกเงินกู้ยืม 

 

ผู้มีอ านาจลงนาน  
ลงนามใบน าส่งเอกสาร 

A 


