
 

 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
   

 

นวก./จบห. 

 -วางแผนการด าเนินงาน 
-ประสานงานกบั เจ้าหน้าที่เพื่อขอข้อมลูกิจกรรม
ของสมาคมแต่ละพื้นที ่
 
 
 
 
 
 
 

-แผนการด าเนินงาน 
 

1 อาทิตย ์

นวก./จบห. 

 -จัดการค้นหาข้อมูลที่เป็นประโยชน์แก่ศิษย์เก่า 
อาทิเช่น งานวิจัย งานบริการวิชาการ เกร็ดความรู้ 
ระเบียบ ประกาศ ฯลฯ เพื่อน าลงเผยแพร่ทางเพจ
ศิษย์เก่าสัมพันธ์ เพื่อเพิ่มทักษาความรู้ให้แก่ศิษย์
เก่า ทุกวันๆละไม่น้อยกว่า 1 เร่ือง 
 
 
 
 
 
 

- ข้อมูล  
-ที่มา 
 

ทุกวัน 

นวก./จบห. 

 -รายงานผลการด าเนินงานในที่ประชุมต่อคณะ
กรรมการบริหารสมาคมศิษย์เก่า มทร.ลา้นนา  
 
 

-เนื้อหา 
-เพจ 
-รูปภาพ 

ทุก 2  เดือน 

นวก./จบห.. 

 ท าการบันทกึสรุปผลการด าเนินงาน เพือ่จัดส่ง
ให้กับคณะกรรมการจัดท าวารสารสมาคมศิษย์เก่า 
เพื่อน าไปประชาสัมพันธ์และเผยแพร่กจิกรรรม
ของสมาคมฯ 

- แบบฟอร์มบันทึกสรุปผล
การด าเนินงาน ซ่ึงมีเน้ือหา
และรูปภาพกิจกรรม
ประกอบ 
 
 
 
 
 
 

ภายใน 1 
อาทิตย ์

  
  

 

 

มทร.ล้านนา 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
     งานศิษย์เกา่สัมพันธ ์

รหัสเอกสาร 
 
............................................ 

 

ออกวันที ่
 
........................................... 

ผู้รับผิดชอบ   
ควบคุมโดย   กองพัฒนานักศึกษา 
อนุมัติ รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 

และกิจการนักศึกษา 

เร่ิม 

ประสานงานกับกองการศึกษาทุกพื้นที่ 

หาข้อมูลที่เป็นประโยชน์แก่
ศิษย์เก่าจากแหล่งต่าง ๆ เพื่อ
เผยแพร่ทางเพจศิษย์เกา่
สัมพันธ ์

รายงานผลการ
ด าเนินงานต่อ
คณะกรรมการ
สมาคมสมาคมศิษย์
เก่า 

 
งานบันทึกและสรุปผล 

การด าเนินงานเพื่อรวมรวมให้คณะกรรมการ
จัดท าวารสารสมาคมฯ 

จบ 


