
 

 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
   

 

นวก./จบห. 

 -วางแผนการด าเนินงาน 
-จัดท าโครงการพร้อมงบประมาณในการ
ด าเนินงาน 
-จัดตั้งคณะกรรมการด าเนินงาน 
 
 
 
 
 
 
 

-แผนการด าเนินงาน 
-โครงการ พร้อมงบประมาณ 
- ร า ย ชื่ อ คณะ ก ร รมกา ร
ด าเนินงานฝ่ายต่างๆ 

1 อาทิตย ์

นวก./จบห. 

 -จัดท าโครงการเพื่ออนุมัติด าเนินโครงการ 
-ขออนุมัติงบประมาณในการด าเนินงาน 
 
 
 
 
 
 

- โครงการฃ 
-รายละเอยีดงบประมาณ 
 

1 อาทิตย ์

นวก/จบห. 

 คณะกรรมการด าเนินงานในกิจกรรมต่าง ๆตาม
แผนการด าเนินงาน 
 
 
 
 

-จัดเตรียมโครงการ/
กิจกรรมต่างๆ ที่จะ
ด าเนินการตามแผนงาน 

1 อาทิตย ์

เจ้าหน้าที กพน. 

 -จัดท าโครงการเพื่อขออนุมัติโครงการและ
งบประมาณในการด าเนินงาน 
-จัดซื้อจัดจ้างตามรายละเอยีดโครงการที่อนุมัติ 

-โครงการ 
-รายการจัดซ้ือจัดจา้งตาม
ระเบียบวา่ด้วยการพัสด ุ
 

2อาทิตย ์

นวก./จบห. 

 ท าการบันทกึการสรุปผลการด าเนินงาน สรุปผล
การด าเนินงาน อุปสรรคและปัญหาเพื่อน าไป
แก้ไขเพิ่มเติมในครั้งต่อไป 

- แบบฟอร์มบันทึกสรุปผล
การด าเนินงาน ซ่ึงมีเน้ือหา
และรูปภาพกิจกรรม
ประกอบ 
 
 
 
 
 
 

ภายใน 1 
อาทิตย ์

 
   

 

 

มทร.ล้านนา 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
     งานปฐมนิเทศนักศึกษา 

รหัสเอกสาร 
 
............................................ 

 

ออกวันที ่
 
........................................... 

ผู้รับผิดชอบ   
ควบคุมโดย   กองพัฒนานักศึกษา 
อนุมัติ รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ 

และกิจการนักศึกษา 

เร่ิม 

ก าหนดแผนการด าเนินงาน/โครงการและ
งบประมาณ/แต่งตั้งคณะกรรมการด านเนินงาน 

จัดท าโครงการเพื่อขออนุมัติ
โครงการและงบประมาณในการ
ด าเนินโครงการ 

ด าเนินกิจกรรมต่าง ๆตามแผนการ
ด าเนินงาน 

บันทึกและสรุปผล 
การด าเนินงาน 

จบ 

ขออนุมัติครง
การและ
งบประมาณใน
การด าเนินงาน 


