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โครงการการจัดการองค์ความรู้

แนวปฏบิัตใินการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการดาํเนินงาน

งานคลงัและพสัดุ กองบริหารทรัพยากร

มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลล้านนา ลาํปาง

29 มถุินายน 2566
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การ
เดินทางไป
ราชการ

ฝกอบรม/
จัดงาน

ประชุม

ปฏิบัติงาน
นอกเวลา
ราชการ

คาตอบแทน
กรรมการ

การ
บริหารงาน

การเบิกจายคาใชจายในการดําเนินงาน
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การเดินทางไปราชการ

คาเบี้ยงเลี้ยง คาที่พัก

เหมาจาย

ตามจริง

คาพาหนะ

ยานพาหนะ
ประจําทาง

รถสวนตัว

คาใชจายอื่น

คาเช้ือเพลิง

คาผานทางดวน

P. 1 - 44
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การฝกอบรม/การจัดงาน

คาตอบแทน

บุคคลภายใน

คาสมนาคุณวิทยากร

บุคคลภายนอก

คาสมนาคุณวิทยากร

คาเดินทางวิทยากร

คาใชสอย

คาอาหาร 

และอาหารวาง+เครื่องด่ืม

คาจางเหมาตกแตงสถานท่ี

คาวัสดุ

วัสดุ เครื่องเขียน 
อุปกรณ

P. 45 - 85
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คาตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

ปฏิบัติงานรวมกันหลายคน ปฏิบัติงานคนเดียว

วันทําการ/วันหยุด

P. 150 - 166
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กค(กวจ)0405.2/ ว.119

ครั้งหนึ่งไมเกิน 10,000 บาท /มีเหตุผลและความจําเปน

(เฉพาะรายการตามตารางท่ี 1)

จําเปน เหมาะสม ประหยัด ประโยชน
P. 179 - 185
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เอกสารทางการเงนิ

ใบเสร็จรับเงิน

• วันที่

• ชื่อที่อยูรานคา           
(ตราปม-พิมพ)

• ชื่อที่อยูมหาลัยฯ

• ลายมือชื่อผูรับเงิน

• รายการ

• จํานวนเงิน

บิลเงินสด

• วันท่ี

• ชื่อท่ีอยูรานคา           
(เขียน)

• ชื่อท่ีอยูมหาลัยฯ

• ลายมือชื่อผูรับเงิน

• รายการ

• จํานวนเงิน

ใบสําคัญรับเงิน

• ช่ือที่อยูผูรับเงิน

• ลายมือช่ือผูรับเงิน

• รายการ

• จํานวนเงิน

การเดินทางไปราชการ

• ใบเบิก
คาใชจายใน
การเดินทางไป
ราชการ

บิลน้ํามัน

คาวัสดุ

คาอาหารกลางวัน

+ปายทะเบียนรถ

การระบุวันที่ : ต้ังแตวันที่ไดรับอนุมัติดําเนินโครงการถึงวันที่ดําเนินโครงการ

คาสมนาคุณวิทยากร
หนังสืออนุญาต

ใหเดินทางไปราชการ
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https://lpc.rmutl.ac.th กองบริหารทรัพยากร งานคลังและพัสดุ
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