
แนวทางในการลงตรวจสอบและการสรุปรายงานผลการตรวจสอบ 
ของคณะกรรมการตรวจสอบ และประเมินผลการด าเนินงานของมหาวิทยาลัย (ค.ต.ป.) 

 
1. การลงตรวจสอบภาคสนาม ผู้ตรวจสอบภายในต้องศึกษาระเบียบที่ เกี่ยวข้องกับเรื่อง                   

ที่จะลงตรวจสอบทุกครั้ง เช่น ศึกษาระเบียบหรือหลักเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร    
ของส่วนราชการ ซึ่งโดยหลักแล้วกรมบัญชีกลางจะไม่ให้สิทธิเปิดบัญชีส่วนราชการในนามชื่ อบุคลธรรมดา    
หรือในนามบัญชีตนเองเพ่ือรับเงินของส่วนราชการในทุกกรณี ถ้าหากผู้ตรวจสอบภายในพบกรณีนี้ถือว่าอาจมี       
การส่อการทุจริตเกิดขึ้น หรืออาจมีการยักย้ายถ่ายเทเงินก็อาจเป็นได้  และศึกษาระเบียบ หรือหลักเกณฑ์           
หรือประกาศการจัดเก็บค่าน้้าดื่มของนักศึกษา เป็นต้น  

2. การเขียนเรื่องที่ตรวจพบ ควรเขียนอย่างเป็นเหตุเป็นผลว่าพบอะไร มีสาเหตุ  เกิดจากอะไร 
ผลกระทบคืออะไร และจะแก้ไขได้อย่างไร 

3. การเขียนสรุปผลการตรวจสอบ ควรมีเนื้อหาโดยจัดล้าดับเรื่องที่ส้าคัญ เรื่องที่มีความเสี่ยงสูง         
และมีผลกระทบสูงไว้เป็นล้าดับแรก เช่น  มีความผิดพลาดในประเด็นอะไรบ้าง เบิกจ่ายเกินสิทธิเบิกซ้้าหรือไม่
จ้านวนเท่าใด มีการเปิดบัญชีในนามส่วนตัวเพ่ือรับเงินค่าไฟฟ้าและค่าน้้าดื่ม โดยมีการน้าเงินค่าน้้าดื่มมา
บริหารจัดการเป็นสวัสดิการให้นักศึกษา เป็นต้น 

4. การเขียนข้อเสนอแนะ ควรเป็นการเขียนค้าแนะน้าจากผู้ตรวจสอบภายใน เสนอแนวทาง
ด้าเนินงานต่อผู้บริหาร หรือหัวหน้าหน่วยรับตรวจ เพ่ือท้าการแก้ไข ปรับปรุงข้อบกพร่องผิดพลาดต่าง ๆ        
ที่ตรวจพบ ซึ่งผู้บริหารสามารถน้าไปปฏิบัติได้จริงและมีประโยชน์ต่อมหาวิทยาลัย 

5. การติดตามผลการแก้ไขปรับปรุงตามข้อเสนอแนะ ผู้ตรวจสอบภายในควรติดตามผลการสั่งการ
ของอธิการบดีตามที่ได้ก้าหนดไว้ในขั้นตอนการติดตาม เพ่ือให้แน่ใจว่าข้อบกพร่องที่พบได้รับ การแก้ไข      
อย่างเหมาะสม หรือมีปัญหาและอุปสรรคอย่างไร ทั้งนี้ จะต้องรายงานผลการติดตามให้ผู้บริหารทราบต่อไป 
เช่น ติดตามค้าสั่งการของอธิการบดีที่ได้สั่งการให้มีการปิดบัญชีเงินฝากธนาคารในนามส่วนตัวเพ่ือรับเงิน      
ค่าไฟฟ้า และค่าน้้าดื่มของนักศึกษา เป็นต้น 
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