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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
 

 
   

 พนักงานพิมพ ์
   จบห/นวก 
 

 - -  ส่งเรื่องไปตามคณะเพื่อติดประกาศให้
นักศกึษาทราบ 

- - ส่งข้อมูลให้แผนกประชาสัมพนัธ์ประกาศเสียง
ตามสาย 

 

ประกาศแจ้งให้นักศึกษายื่น
การขอผ่อนผันฯ 

 
พ.ค.-มิ.ย. 

 

     นักศึกษา          
 

 ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารได้แก่ 
- จังหวัดตามภูมิล าเนาทหาร 
- สถานที่อยู่ที่ติดต่อได้ของผู้ผ่อนผันทหาร 

และหมายเลขโทรศัพท ์
- ชื่อ-สกุล บิดา มารดา  
- ที่อยู่ตามใบส าคัญทหาร(สด.9) 
- ที่อยู่ตามทะเบยีน 
- ตรวจสอบถูกตอ้งเจ้าหน้าที่รับเอกสาร 
- ตรวจสอบไม่ถูกต้องส่งคืนผู้ผ่อนผันฯและ

น าส่งอีกครั้ง 
 

- สด.9  
- ส าเนาหมายรยีก (สด.35) 
- ส าเนาทะเบยีนบ้าน                    
- ส าเนาบัตรประชาชน 
- ส าเนาหลกัฐานการเปลี่ยน
ชื่อ(ถ้ามี) 
 

 
 

พ.ค.-มิ.ย. 
 

 พนักงานพิมพ ์
   จบห/นวก 
 

 
                                            ไม่ถูกต้อง 
 
                                                                     
                                                     แก้ไข                  
                                        
 
                                       
                                       ถูกต้อง 
 
 

 
ลงชื่อพร้อมส่งเอกสารประกอบการผ่อนผัน 
  ทหารฯ จ านวน 2 ชุด 
- รับรองส าเนาถูกตอ้งของเอกสารทุกใบ          
  ใบส าคัญ (สด.9) และหมายเรียกรับ  
  ราชการทหาร (สด.35) ถา่ยเอกสาร   
  หน้า-หลังในแผ่นเดียวกัน 

- เอกสารตามขั้นตอน 
- ส่งเอกสารประการผ่อนผัน
ทหารฯ 

 
 

มิ.ย - ธ.ค. 

  

 

 

 

ประชาสัมพันธ์เรืองการขอผ่อนผัน
การตรวจเลือกเขา้รับราชการทหาร

กองประจ าการ(เกณฑ์ทหาร) 

ยื่นค าร้องขอผ่อนผัน 

  ตรวจสอบ     
ความถูกต้อง 

เริม่ 

 A 
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 พนักงานพิมพ ์
   จบห/นวก 
 

 - พิมพห์นังสือน าส่งเอกสารการขอผ่อนผัน 
- พิมพบ์ัญชีงบหน้าผู้ขอผ่อนผันฯ 
- พิมพบ์ัญชีราชชื่อผู้ขอผ่อนผันฯ 

-   - จัดเตรียมเอกสาร สด.9 /หมายเรียก           
/ทะเบียนบ้าน/ บัตรประชาชน  

-   - จัดส่งเอกสารไปยังจังหวัดและเก็บเอกสาร
ไว้เป็นหลักฐานการตอบรับจากทางจังหวัด 

หนังสือน าส่งแต่ละจังหวัด 

 
 
 
 

15 วัน 

   

 

นักศึกษา 
 
 
 
 

  
- ผู้ขอผ่อนผันทหารฯตรวจสอบรายชือ่ผ่อน 
ผันทหารฯ กับสัสดีตามภูมิล าเนาทหาร 
   น าเอกสารประกอบการผ่อนผันทหารฯ 
ฉบับจริง ไปแสดงตนตามหมายเรียกรับ

ราชการทหาร (สด.35) ทุกปีจนกว่าจบ
การศึกษาตามหลักสูตร 

-เมื่อแสดงตนเสร็จสิ้นจะได้รับหมายเรียกรับ
ราชการทหาร(สด.35)ของปีถัดไป 

 

- สด.9 ตัวจริง 
- หมายรียก (สด.35) ตัวจริง 
- ส าเนาทะเบยีนบ้าน                    
- ส าเนาบัตรประชาชน 
- ส าเนาหลกัฐานการเปลี่ยน
ชื่อ-สกุล(ถ้ามี) 
-ใบค าชี้แจงการผ่อนผันฯ 

 
 

เม.ย. 

 
 
 

    

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจบัญชีรายชื่อ และหนังสือ
น าส่งที่ไดร้ับอนุมัต ิ

ตรวจสอบรายชื่อผ่อนผันฯที่สัสดีตาม
ภูมิล าเนาททหารและแสดงตนตาม
หมายเรียกรับ     ราชการ (สด.35) 

 

 

A 

จบ

บ 


