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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
 

  
 

 

 

พนักงานพิมพ์/จบห/นวก 

  
- ใบสมัครจากศูนย์ฝกึ 
- ใบสมัครพร้อม 
เอกสารการสมัคร 

 
-ประกาศสมัครเรียน 
- ใบสมัคร 
-ปฏิทินของศูนย์การฝึกฯ 

ตามปฎิทิน
ของศูนย์
การฝึกฯ 

พนักงานพิมพ์/จบห/นวก 
นักศึกษา 

 
 
 
 

 
รับเอกสารการสมัครที่ห้องกองพัฒนานักศกึษา 
- รับและตรวจหลักฐานการสมัคร 
- สมัครของแต่ละชัน้ปีแบบรายงานตวั(รด.25)
นักศกึษาวิชาทหารเข้ารับการฝกึวิชาทหาร 
ปีการศึกษา(ประเภทเลื่อนขัน้และซ้ าชั้น) 
 และประเภทโอนย้ายสถานศกึษา 
-ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

 
-สด.9 ตัวจริง 
-ส าเนาทะเบียนบ้าน 
-ส าเนาบัตรประชาชน 
-รูปถ่าย 3 ใบ 
 

 
 

พนักงานพิมพ์/จบห/นวก 
           
 

                                      ไม่ถูกตอ้ง 
 
 
                  
                   

                                                ถูกต้อง 
 
 

-เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนสมบูรณ์
ของการกรอกข้อมูลในแบบใบสมัครเรียน
วิชาทหาร 
-ตรวจสอบ/ครบ/ไม่ครบ 
บันทึกข้อมูลลงในระบบฐานข้อมูล นรด.
นักศึกษาวิชาทหารแต่ละชั้นป ี
-พิมพ์และจัดท าส าเนาบัญชีรายชือ่นักศึกษา
วิชาทหาร ชั้นปีละ 5 ชุด 
 

 
-หนังสือน าส่งศูนย์การฝึก
นักศึกษาวิชาทหารฯ 

-บัญชีรายชือ่(รด.25) 

 

ผอ./พนกังานพิมพ ์

 -หัวหน้างานพัฒนานกัศึกษาลงนามรับรองใน
ช่องค ารับรองของสถานศกึษา ในแบบรายงานตัว 
( รด.2) (รด.3) 
 

 

 

 

 
 
 
 
 

  

 

เร่ิม 

ประการก าหนดการเรยีนวิชาทหาร 
(รด.) 

รับแบบรายงานตวั (รด.2) (รด.3) และลง
ส่งเอกสารหลักฐาน 

 

ตรวจสอบแบบ
และบันทึก
ข้อมูล  

  ลงนามรบัรอง 
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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
   

 

  พนักงานพิมพ์/จบห/นวก 
 

 -จัดส่งข้อมูลบัญชรีายชื่อน าสง่ข้อมูลนกัศกึษา
วิชาทหารในรูปแบบไฟล ์
-น าส่งขอ้มูลบัญชรีายชื่อนักศกึษาวิชาทหารชั้น 

ละ 5 ชุด 
-น าส่งขอ้มูลบัญชรีายชื่อนักศกึษาวิชาให้ผูก้ ากับ
นักศกึษาวิชาทหารของมหาวทิยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคล 
-น านักศกึษารายงานตัว ณ ศูนย์การฝกึนกัศึกษา
วิชาทหาร มทบ.33 
 

  
-สด.9 ตัวจริง 
-ส าเนาทะเบียนบ้าน 
-ส าเนาบัตรประชาชน 
-รูปถ่าย 3 ใบ  

พนักงานพิมพ์/จบห/นวก 
 

 
 
 
 
 

ก ากับดแูละนกัศกึษาวิชาทหาร 
-แจ้งตารางปฏิทนิการฝึก(นศท.)ประจ าป ี
-จัดท าหนังสือขอเวลาเรียน 
-แจ้งขอ้มูลการฝึกภาคสนาม 
-แจ้งการน าปลดส าหรับนกัศกึษาวิชาทหารชั้นปี3 

 

 

 
   

 

 
 
 
 
  
 
 
 

ก ากบัดแูลนกัศกึษาวิชาทหาร 

จดัสง่ขอมลูบญัชีรายช่ือและน า

นกัศกึษารายงานตวั  

 

A 

จบ 


