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ไมถูกตอง/แกไข 

แกไขเพิ่มเติม 

 

 

 

มทร.ลานนา 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

การขอใชสนามกีฬาและอาคารกิจกรรม
นักศึกษา 

รหัสเอกสาร 
 
............................................ 

 

ออกวันที ่
 
........................................... 

ผูรับผิดชอบ งานบริการและสวัสดิการ
นักศึกษา 

ควบคุมโดย กองพัฒนานักศึกษา 
อนุมัติ รองอธิการบดีฝายวิชาการ

และกิจการนักศึกษา 

ผูรับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ข้ันตอน/วิธีดําเนินการ เอกสารที่เก่ียวของ 
ระยะเวลา
ดําเนินการ 

 
   

 

หนวยงาน
ภายใน/

หนวยงาน
ภายนอก 

 

หนวยงานภายใน (นักศึกษา/บุคลากร) 
- จัดทาํหนังสือ/บันทึกขอความการขอใชสนามกฬีา
กลางแจงและอาคารกิจกรรมนักศึกษา จากหนวยงาน
ตนสังกดั 
- ติดตอขอรับแบบฟอรมการขอใชสนามกฬีา
กลางแจงและอาคารกิจกรรมนักศึกษา ไดที ่งานกฬีา 
กองพัฒนานกัศึกษา อาคารกจิกรรมนกัศึกษา หรือ
ดาวนโหลดเอกสารไดที่ เว็บไซตกองพัฒนานักศึกษา 
มทร.ลานนา ตรงแบบฟอรม 
- กรอกขอมูลในแบบฟอรมใหครบถวน พรอมแนบ
เอกสารที่เกี่ยวของสงที่งานกฬีา กองพัฒนานักศึกษา 
หนวยงานภายนอก 
- จัดทาํหนังสือ/บันทึกขอความการขอใชสนามกฬีา
กลางแจงและอาคารกิจกรรมนักศึกษา จากหนวยงาน
ตนสังกดั 
- ย่ืนหนังสือ/บันทึกขอความการขอใชสนามกีฬา
กลางแจงและอาคารกิจกรรมนักศึกษา ที่ กองกลาง 
สํานักงานอธิการ มทร.ลานนา 

 

กอนจัด
กิจกรรม

อยางนอย 1 
สัปดาห 

นวก./จบห. 

 
 
 
 
 
 

- รับและตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบตารางการใช
สนามกีฬากลางแจงและอาคารกิจกรรมนักศึกษา 
หากเอกสารไมถกูตองหรือมกีารขอใชสนามใน
ชวงเวลาเดียวกนัแจงใหนักศึกษา/ผูเกี่ยวของ 
ปรับเปล่ียนชวงเวลา แกไขหรอืเพ่ิมเติมเอกสารให
ครบ 
- จัดสงแบบฟอรมการขอใชสนามกีฬากลางแจงและ
อาคารกิจกรรมนกัศึกษา หนังสือ/บันทึกขอความการ
ขอใชสนามกฬีากลางแจงและอาคารกิจกรรม
นักศึกษา เอกสารโครงการ/กิจกรรมที่ดําเนนิการ
จัดสงเพ่ือพิจารณา 

- แบบฟอรมการขอใชสนาม
กีฬากลางแจงและอาคาร
กิจกรรมนักศึกษา 
- หนังสือ/บันทึกขอความการ
ขอใชสนามกีฬากลางแจงและ
อาคารกิจกรรมนักศึกษา จาก
หนวยงานตนสังกัด (ถามี) 
- เอกสารโครงการ/กิจกรรมที่
ดําเนินการ 

1 วัน 

ผอ.กพน/ 
ผอ. สํานักงาน

ทรัพยสินฯ 

 
 

หนวยงานภายใน (นักศึกษา/บุคลากร) 
- พิจารณาอนุมัติใหใชสนามกฬีากลางแจงและอาคาร
กิจกรรมนกัศึกษา โดย ผอ. กพน. 
หนวยงานภายนอก 
- พิจารณาอนุมัติใหใชสนามกฬีากลางแจงและอาคาร
กิจกรรมนกัศึกษา โดย ผอ. สํานกังานบริหาร
ทรัพยสินฯ กรณีมีการแกไข /เพ่ิมเติมเอกสาร     
หรือมีคาใชจาย แจงกลับไปยังผูเกี่ยวของทราบทันท ี

- ตารางการใชสนามกีฬา
กลางแจงและอาคารกิจกรรม
นักศึกษา 
- ประกาศมหาวิทยาลัย เร่ือง 
หลักเกณฑและอัตราการใช
ทรัพยสินของมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลลานนา 
พ.ศ. 2563 

3 วัน 

นวก./จบห.  

หนวยงานภายใน (นักศึกษา/บุคลากร) 
- แจงผลการพิจารณาโดย งานกีฬา กองพัฒนา
นักศึกษา ใหกับนกัศึกษา บุคลลากร หรอืผูเกี่ยวของ
ทราบ  
หนวยงานภายนอก 
- แจงผลการพิจารณาใหกับผูเกี่ยวของโดย สํานัก
บริหารงานทรัพยสินและสิทธิประโยชน มทร.ลานนา  

 

กอนการจัด
กิจกรรม 1 

วัน 

  

  
 

ไมอนุมัติ 
อนุมัติ 

เริ่ม 

ประสงคใชสนาม/อาคารกิจกรรมนักศึกษา 

ตรวจสอบเอกสาร/
ตารางการใชสนาม 

พิจารณา 

แจงผลการพิจารณา 

จบ 

66050303 7 มีนาคม 2566


