
 

 

ผูรับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ข้ันตอน/วิธีดําเนินการ เอกสารที่เก่ียวของ 
ระยะเวลา

ดําเนินการ 

 
   

 

นักศึกษา 
 

- เตรียมสําเนาบัตรประชาชน 

- เตรียมหลักฐานทีแ่สดงเหตุผลความจําเปน

ที่ไมสามารถเขารับปริญญาบัตรในรอบป

การศึกษานี้ได 

-สําเนาบัตรประชาชนของนักศึกษา 

-หลักฐานแสดงเหตุผลความจาํเปน 
 

บัณฑิต/

ผูปกครอง 

 

 

 

 

-กรอกคํารองขอเล่ือนรับปริญญาบัตรไดที่  

 เชียงใหม –  กองพัฒนานกัศึกษา 

 เขตจังหวัดอื่น – กองการศึกษา 

 

-ใบคํารองขอเล่ือนรับปริญญาบัตร 

-สําเนาบัตรประชาชนของนักศึกษา 

-หลักฐานแสดงเหตุผลความจาํเปน 

ภายในวันพิธี

พระราชทาน

ปริญญาบัตร 

นวก./จบห. 

 -รับและตรวจสอบเอกสาร หากไมถูกตองแจง

ใหนักศึกษา/ผูปกครอง แกไข หรือเพิ่มเติม

เอกสารใหครบ 

เอกสารไมครบ – กลับไปเตรียมเอกสารใหม 

เอกสารครบ – เสนอ ผอ. ลงนาม 

 

-ใบคํารองขอเล่ือนรับปริญญาบัตร 

-สําเนาบัตรประชาชนของนักศึกษา 

-หลักฐานแสดงเหตุผลความจาํเปน 
15 นาที 

      ผอ. 

  -ผอ.กองพัฒนานักศึกษา/กองการศึกษา  

ลงนามใบคํารองขอเล่ือนรับปริญญาบัตร 

-ใบคํารองขอเล่ือนรับปริญญาบัตร 

-สําเนาบัตรประชาชนของนักศึกษา 

-หลักฐานแสดงเหตุผลความจาํเปน 

 

ภายใน 1 วัน 

นวก. 

 -รวบรวมคํารองขอเล่ือนรับปริญญาบัตร -ใบคํารองขอเล่ือนรับปริญญาบัตร 

-สําเนาบัตรประชาชนของนักศึกษา 

-หลักฐานแสดงเหตุผลความจาํเปน 

ภายใน 1 วัน 

นวก./จบห. 

 -ทําหนังสือนําสงรายชือ่บัณฑิตที่ขอเล่ือนรับ

ปริญญาบัตร ถึง ผอ.สวท เพื่อเสนออธิการบดี

พิจารณาอนุมัติใหเล่ือนได 

-หนังสือบันทึกขอความ 

-ใบคํารองขอเล่ือนรับปริญญาบัตร 

-สําเนาบัตรประชาชนของนักศึกษา 

-หลักฐานแสดงเหตุผลความจาํเปน 

 

ภายใน 1 วัน 

นวก./จบห. 
 -ประกาศรายชื่อบัณฑิตที่ขอเล่ือนรับปริญญา

บัตรใหบัณฑิตทราบ  

-รายชื่อบัณพิตขอเล่ือนรับปริญญา

บัตร 

ภายใน 14 

วัน หลังพิธี

เสร็จ 

 
   

 

 

มทร.ลานนา 

มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

การขอเล่ือนเขารับพระราชทานปริญญาบัตร 

สําหรับบัณฑิต มทร.ลานนา เชยีงใหม 

รหัสเอกสาร 

 

............................................ 

 

ออกวันที ่

 

........................................... 

ผูรับผิดชอบ งานพระราชทานปริญญา

บัตร  

ควบคุมโดย กองพัฒนานักศึกษา 

อนุมัติ รองอธิการบดีฝายวิชาการ

และกิจการนักศึกษา 

เร่ิม 

ประสงคขอเล่ือนรับปริญญา

 

การยื่นคํารองขอเล่ือนเขารับปริญญา

 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงนามใบคํารอง 

รวบรวมใบคํารองขอเล่ือนรับ

ปริญญาบัตร 

ทําหนังสือนําสงรายชื่อบัณฑิตที่

ขอเล่ือนรับปริญญาบัตร 

แจงผลการพิจารณา 

จบ 

ไมครบ 

ครบ 
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