
      

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา เชียงราย 
 

แบบคําขอใชบริการท่ัวไป 
 

วันท่ี.............เดือน.......................พ.ศ............... 

สวนท่ี 1    สําหรับผูขอใชบริการ  (กรุณากรอกขอมูลใหครบถวน และชัดเจน) 

1.1 ช่ือผูขอใชบริการ........................................สังกัดหนวยงาน..................................คณะวิชา/กอง....................................โทร.......... 

ช่ือผูประสานงาน.......................................สังกัดหนวยงาน..................................คณะวิชา/กอง....................................โทร........... 

1.2 รายละเอียดของงาน  (โปรดระบุใหชัดเจน) .................................................................................................................................. 

........................................................................................................................................................................................................ 

 หมายเหตุ :   1. การขอใชบริการ ตองเขียนคําขอใชบริการ และยื่นคําขอลวงหนา อยางนอย  2  วันทําการ 

     2. กรณีท่ีตองใชยานพาหนะใหผูยื่นคําขอดาํเนินการขอรถสวนกลาง 

     3. กรณีวัสดุสิ่งของไมมีในหนวยงานภายในเขตพ้ืนท่ี ใหผูยื่นคาํขอติดตอขอยืมกับหนวยงานภายนอกใหเรียบรอย 

1.3 วัน/เวลา ท่ีจะใชบริการ 

วันท่ี..............เดือน....................พ.ศ...............เวลา..............น.  ถึง วันท่ี..............เดือน......................พ.ศ............เวลา..............น. 

 

                                                            ลงช่ือ.................................................ผูขอใชบริการ 

    (................................................) …..…../…………../…….… 
 

สําหรับงานบริการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                             

รับท่ี................../.................. 
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สวนที่ 2  สําหรับเจาหนาที่งานบริการ 

2.1  เห็นควรมอบผูปฏิบัติงานดําเนินการ 

        นายสิงหคํา     หลวงลัด       นายสุธรรม      มูลฟ ู       

        นายวสันต       ปงกันทา      นายชาญชยั   กวาวสามสิบ 

        นายประพันธ  เวยีงสมุทร    

        อื่นๆ  ………………………………………………………………………………….…..…. 

2.2    ใหบริการตามกาํหนดเวลาทีข่อใชบริการ 

        ใหบริการตามแผนงานการใชบริการวันที่......................เวลา...............น. 
                          

                          ลงชื่อ................................................. จนท.งานบริการ                                           

(...........................................)........../............/.......

 

  

สวนที่ 3   สําหรับหัวหนางานบริการ 

        อนุญาต   

        ไมอนุญาต เน่ืองจาก............................................................................. 

       ................................................................................................................... 
        

                       

 

 

 
 

ลงชื่อ.........................................หัวหนา.............................                                                   

(............................................).........../............./.......... 

   

สวนที่ 4 ผลการปฏบิตัิงาน 
 

 4.1 เวลาเร่ิมงาน..................................น. เสร็จส้ินภารกิจเวลา..........................น. 

 4.2 ผูปฏิบัติงานทั้งส้ิน......................................................................................คน        

 4.3 ผลการปฏิบัติงาน............................................................................................ 

      ………………………………………………………………………………..……………………….. 

      .......................................................................................................................                  

 

                           ลงชื่อ............................................ผูรับผิดชอบ 

                                (.............................................) ........../.........../........... 

 

 

 

 

 

  

 สวนที่ 5 ตรวจรบังาน 
     

         แลวเสร็จ  (โปรดประเมินความพึงพอใจการใหบริการ)               

          ไมแลวเสร็จ ระบุ  ........................................................    

        

                

                          

                                  ลงชื่อ............................................ผูขอใชบริการ 

                                        (.............................................) ......../........./...... 

 

 

 

 

 

 


