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ประมาณการยืมเงิน 

เขียนสัญญาเงินยมื(ตามยอดประมาณการ) 
                     3 นาที 

งานการเงินตรวจสอบสัญญายืมเงิน 
                  2 นาที 

เสนอสัญญายืมเงิน ,  
หัวหน้างานคลังและงานพัสดุ 

4 นาที 

เสนอสัญญายืมเงิน  
ผอ.กองบริหารทรัพยากร 

4 นาที 

จบ 

1. การตรวจสอบบันทึกขออนุมัติเดินทางไป
ราชการ 
 

2. ตรวจสอบต้นเรื่องการเดินทางไปราชการ     
เช่นหนังสือเชิญประชุมและก าหนดการ
ประชุม 
 

3. ตรวจสอบการค านวณการเบี้ยเลี้ยงโดย
ค านวณตามที่ระเบียบก าหนด 
 

4. ตรวจสอบค่าท่ีพักให้เป็นไปตามระเบียบ
ก าหนด 
 

5. ตรวจสอบค่าเดินทาง 
-โดยรถสารประจ าทางสามารถเบิกได้เท่าที่
จ่ายจริงหรือไม่ 
-รถยนต์ส่วนตัว ตรวจสอบอัตราชดเชยใน
การใช้พาหนะส่วนตัวในการเดินทางไป
ราชการเป็นไปตามระเบียบก าหนด รถยนต์
กิโลเมตรละ 4 บาทจักรยานยนต์กิโลเมตรละ 
2 บาท  
*การใช้รถยนต์ส่วนตัวต้องได้รับการอนุมัติ
จากหัวหน้าส่วนราชการ* 
 

6. เสนอสัญญาเงินยืมให้ หัวหน้างานคลังและ
งานพัสดุ และ ผู้อ านวยการกองบริหาร
ทรัพยากรอนุมัติการจ่ายเงิน  ระบบ KTB 
Corporate Online 
 

 


