
งานการเงิน กองบริหารทรัพยากร 

การตรวจสอบรายละเอียดใบส าคัญ

การจ่ายเงิน
กลุ่มเป้าหมาย : บุคลากร มทร.ล้านนา พิษณุโลก

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลา้นนา พิษณุโลก
ผ่านระบบ video conference 

5 พฤษภาคม 2564



หมายถงึ หลักฐานซึ่งแสดงว่าได้มีการจ่ายเงนิให้แก่เจ้าหนีห้รือผู้รับตามข้อผูกพันแล้ว

หลักฐานการจ่ายเงิน



ใบเสร็จรับเงิน

6. ลายมือช่ือของผู้รับเงนิ

5. เล่มที่ / เลขที่ใบเสร็จรับเงนิ

1. ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงิน

2. วัน เดือน ปีที่รับเงิน

3. รายการแสดงการรับเงนิระบุว่าเป็นค่าอะไร

4. จ านวนเงนิทัง้ตัวเลขและอักษร

7.นามผู้ซื้อ / ชื่อผู้จ่ายเงิน ชื่อ 
มหาวิทยาลัย ฯ 



ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน

ที่ท าการ ร้านเลนเดียว 
อาคาร A ชัน้ 1 
99/98 หมู่ 1 ต.ไกลนอก  อ.เมือง จ.สุโขทยั               
เบอร์โทร  09 – 99999999                           เล่มที่ 8 เลขที่ 28

วันที่  27   ตุลาคม พ.ศ. 2564

นามลูกค้า มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พษิณุโลก 

รายการ   1.  ปากกา จ านวน  10 แท่ง ๆ ละ 50 บาท เป็นเงนิ จ านวนเงนิ 500 บาท 
รวมเป็นเงนิทัง้สิน้ 500.- (-ห้าร้อยบาทถ้วน-)

(ลงชื่อ) @ ผู้รับเงิน

ใบเสร็จรับเงิน



ตัวอย่าง

ที่ท าการ ร้านเลนเดียว 
อาคาร A ชัน้ 1 
99/98 หมู่ 1 ต.ไกลนอก  อ.เมือง จ.สุโขทยั               
เบอร์โทร  09 – 99999999                           เล่มที่ 8 เลขที่ 28

วันที่  27   ตุลาคม พ.ศ. 2564

นามลูกค้า มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา พษิณุโลก 

รายการ   1.  ปากกา จ านวน  10 แท่ง ๆ ละ 50 บาท เป็นเงนิ 500 บาท 
รวมเป็นเงนิทัง้สิน้ 500.- (-ห้าร้อยบาทถ้วน-)

(ลงชื่อ)................... ผู้ขาย /

บิลเงินสด



กรณีบุคคลภายนอกไม่มีใบเสร็จรับเงนิ
ให้ใช้ใบส ำคญัรับเงิน
*แนบส ำเนำประชำชน รับรองส ำเนำถกูต้อง







รายละเอียดใบส าคัญการจ่ายเงิน

1.ระบุค่าใช้จ่าย 
2.ระบุจ านวน การขอซื้อ/ขอจ้าง

ใบจัดซื้อจัดจ้าง (PR) หลักฐานการจ่ายเงนิ

ใบจัดซื้อจัดจ้าง หลักฐานการจ่ายเงิน แบบเสนอโครงการ

1.ใบเสร็จรับเงิน 7 องค์ประกอบ
2.ใบส าคัญรับเงิน (แนบส าเนาบัตร
ประชาชน)
3.กรณีใบเสร็จรับเงิน (เงินยืม)
อ้างใบส่งของ ให้แนบใบส่งของมาด้วย

แบบเสนอโครงการ / กิจกรรม

1. ใบจัดซื้อจัดจ้างระบุ ตรงกัน โครงการฯ
, กิจกรรม
2. หลักฐานการจ่ายเงิน ตรงกัน โครงการฯ 
, กิจกรรม
3. หากมีการเปลี่ยนแปลงให้แนบใบ
เปล่ียนแปลงมาด้วย



ใบจัดซื้อจัดจ้าง (PR)



แบบเสนอโครงการ / กิจกรรม (ง.9)



ใบส่งของ / ใบแจ้งหนี้



หลักฐานการจ่ายเงนิ



โดย. งานการเงิน งานคลังและพัสดุ
กองบริหารทรัพยากร มทร.ล้านนา พิษณุโลก


