
มาตรฐานข้ันตอนการปฏิบัติงาน รหัสเอกสาร ออกวันท่ี

(Standear Operation  Precedure) เขียนโดย  งานยุทธศาสตร์และบุคลากร

ควบคุมโดย หัวหน้างานยุทธศาสตร์

ประมวลผล วิเคราะห์ สรุป รายงานงบประมาณ .................................................................. ........................... อนุมัติโดย ผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากร

เขตพ้ืนท่ีเชียงราย (BPM : Business Planning Management)

แผนภูมิสายงาน ระยะเวลา

(Flowchart) ด าเนินการ

จนท.หน่วยยุทธศาสตร์ ด าเนินการทวนสอบงบประมาณบนระบบ BPM : 

Business Planning Management ท่ีได้รับ

จัดสรรมายังมหาวิทยาลัย เป็นไปตามเล่ม

แผนปฏิบัติราขการประจ าปี ตามหมวดรายจ่าย

เล่มแผนปฏิบัติราขการประจ าปี 1 วัน

จนท.หน่วยยุทธศาสตร์ ตรวจสอบการจัดสรร เบิกจ่าย และคงเหลือ 
กระทบยอดกับระบบ ERP: Enterprise Resource

 Planning 

กรณี ไม่ปรับปรุง ให้ด าเนินการในข้ันตอนต่อไป
กรณี ปรับปรุง ให้ด าเนินการตรวจสอบและทบทวน
งบประมาณให้ถูกต้องตามแผนปฏิบัติราชการ
ประจ าปี

เล่มแผนปฏิบัติราขการประจ าปี 2 วัน

จนท.หน่วยยุทธศาสตร์ จัดเก็บและบันทึกผลการเบิกจ่ายรายไตรมาส และ
รายงานงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรประจ าปี 
งบประมาณแผ่นดิน งบประมาณผลประโยชน์ 
รายได้นอก และอ่ืน ๆ

รายงานงบประมาณประจ าปี 

รายไตรมาส

1 วัน

จนท.หน่วยยุทธศาสตร์ ด าเนินการจัดท าบันทึกข้อความเพ่ือขออนุมัติ

งบประมาณ การจัดพิมพ์รูปเล่มรายงานผลการ

ด าเนินงานประจ าปี

รายงานงบประมาณประจ าปี 

รายไตรมาส

1 วัน

จนท.หน่วยยุทธศาสตร์

ผู้รับผิดชอบ ข้ันตอน / วิธีด าเนินการ เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

เริ่มต้น

สิ้นสุด

ทบทวนงบประมาณ

จัดเก็บและบันทึกผลการ
เบิกจ่าย

เห็นชอบ

เสนอรายงาน

ตรวจสอบการจัดสรร
เบิกจ่าย และคงเหลือ

ปรับปรุง

ไม่ปรับปรุง


