
งานรกัษาความปลอดภยัและจราจร

1.  ตรวจทรพัยส์นิ อาคารสถานทีท่ีร่บัมอบใหล้ะเอยีดถูกตอ้งทกุครัง้ทีเ่ขา้และออกจากการปฏบิตัหินา้ทีพ่รอ้มดว้ยลงนามรบั – ส่งมอบ

ไวเ้ป็นหลกัฐานและดูแลทรพัยส์นิตลอดจน สถานทีท่  าการต่าง ๆ ทีอ่ยู่ในพื้นทีร่บัผดิชอบ

2.  ดูแลระวงัรกัษาทรพัยส์นิ และอาคารทีร่บัผดิชอบไวอ้ย่าใหเ้กดิอนัตราย และสูญหายหรอืเสยีหาย

3.  รายงานเหตกุารณป์ระจ าวนั ต่อผูบ้งัคบับญัชา หรอืเวรของศูนยร์กัษาความปลอดภยั

4.  ตรวจตราบคุคลทีเ่ขา้ไปในบรเิวณกองเก็บสนิคา้ ตูส้นิคา้ทีร่บัผดิชอบ หากไมม่หีนา้ทีเ่กี่ยวขอ้งกบัการใชพ้ื้นทีด่งักลา่ว ตอ้งแจง้บคุคลนัน้ทราบ 

และใหอ้อกไปจากพื้นทีบ่รเิวณนัน้ กรณีตรวจพบบคุคลทีไ่มม่บีตัรอนุญาตฝ่าฝืนเขา้ไปในพื้นทีร่บัผดิชอบ โดยไม่มหีนา้ทีเ่กี่ยวขอ้งใหด้ าเนินการ

ควบคุมตวั และแจง้ผูบ้งัคบับญัชา เพือ่ด าเนินการตามระเบยีบ

5.  หม ัน่ออกตรวจตราบรเิวณต่าง ๆ ในพื้นทีร่บัผดิชอบใหท้ ัว่ถงึอยู่เสมอๆ เพือ่ป้องกนัมใิหเ้กดิการโจรกรรม หรอืผูห้น่ึงผูใ้ดมาท าอนัตราย

แก่ทรพัยส์นิ

6.  ท าการจบักมุผูเ้ขา้มาประทษุกรรมต่อทรพัยส์นิหรอือาคาร เมือ่ประสพเหตซุึง่หนา้ แลว้น ามาแจง้ความใหเ้จา้หนา้ทีต่  ารวจด าเนินคดต่ีอไป

7.  หา้มบคุคลทีไ่มไ่ดร้บัอนุญาต ใชส้าธารณูปโภคของผูว้า่จา้ง

8.  ปฏบิตัติามระเบยีบ ค าส ัง่ ของผูบ้งัคบับญัชาและตวัแทนผูว้า่จา้งอย่างเคร่งครดั

9.  ภารกจิหนา้ทีอ่ืน่ๆ ตามทีผู่ว้า่จา้งมอบหมาย


