
 
 
 
 
 

มทร.ลา้นนา ล าปาง 

มาตรฐานขัน้ตอนการปฏิบตังิาน 

 
 

การขอเครือ่งราชอิสรยิาภรณ ์

รหสัเอกสาร 
 
 
 

....................... 

ออกวนัท่ี 

 
 
 

.................... 

เขียนโดย      ฝ่ายทรพัยากรมนษุย ์

ควบคมุโดย   ฝ่ายทรพัยากรมนษุย ์

อนมุตัิโดย     .ผูอ้  านวยการกองบรหิาร
ทรพัยากร.. 

 

ผูร้บัผิดชอบ แผนภมูิสายงาน 

(Flow Chart) 
 

ขัน้ตอน/วิธีด  าเนินงาน เอกสารที่เก่ียวขอ้ง ระยะเวลา
ด าเนินการ 

 
 

 

 
 

 

   

 

ฝ่ายทรพัยากร 
มนษุย ์

 

 - จดัท าหนงัสอืแจง้เวียนใหด้  าเนนิการ
ขอเครือ่งราชอิสรยิาภรณใ์หก้บัทาง 
กอง/คณะ/ส านกังานบรหิาร รบัทราบ 

 

- แบบฟอรม์การขอ
เครือ่งราชอิสรยิาภรณ ์

 

ภายใน   
1 วนั 

 

ฝ่ายทรพัยากร 
มนษุย ์

 

 - จดัท าแบบฟอรม์การเสนอขอ
เครือ่งราชอิสรยิาภรณ ์

 

 ภายใน 

5 วนั 

 

ฝ่ายทรพัยากร 
มนษุย ์

 

 - จดัท าแบบฟอรม์การเสนอขอ
เครือ่งราชอิสรยิาภรณ ์

 ภายใน 

3 วนั 

 

ฝ่ายทรพัยากร 
มนษุย ์

 

 - คณะกรรมการด าเนินการตรวจสอบ
คณุสมบตัิผูเ้สนอขอเครือ่งราช  

อิสรยิาภรณ ์

 

 ภายใน 

1 วนั 

ฝ่ายทรพัยากร 
มนษุย ์

 

 
 
 
 
 

 

- จดัท าเอกสารใหค้รบถว้นเพื่อ
น าเสนอรองอธิการบดีลงนามในแบบ
ค าขอเครือ่งราชอิสรยิาภรณ ์

 

 ภายใน 

1 วนั 

ฝ่ายทรพัยากร 
มนษุย ์

 

 
 
 
 
 

- จดัสง่แบบค าขอเครือ่งราช 

อิสรยิาภรณใ์หก้บักองบรหิารงาน
บคุคล 

 

 

- หนงัสอืน าสง่ 
- แบบฟอรม์ค าขอ 

ภายใน 

1 วนั 

  
 
 

   

เริม่ 

รบัหนงัสอืแจง้การขอเครือ่งราช

จากกองบรหิารงานบคุคล 

ตรวจสอบคณุสมบตัิผูเ้สนอขอ

เครือ่งราชอิสรยิาภรณ ์

รวบรวมรายช่ือผูเ้สนอขอ

เครือ่งราชอิสรยิาภรณ ์

 

จดัท าค าสั่งแตง่ตัง้คณะกรรมการ

ตรวจสอบและพิจารณาคณุสมบตัิ 

ประชมุคณะกรรมการตรวจสอบ

คณุสมบตัิ ตามระเบยีบการเสนอ

ขอเครือ่งราชอิสรยิาภรณ ์

 จดัท าหนงัสอืน าสง่แบบเสนอขอ

เครือ่งราชอิสรยิาภรณใ์หผู้ช้่วย

อธิการบดีลงนาม 

ใหร้องอธิการบดีลงนาม 
จบการน าเสนอ 



 

 


