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งานวิทยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

งานวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ เชียงราย 
 

คู่มือการใช้งานห้องประชุมทางไกล 
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งานวิทยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
  

 
 
 
 

1.1. วิธีการเขา้สู่ระบบ 

การเข้าสู่ระบบสามารถเข้าใช้งานได้โดยผ่านทางเว็บไซต์ https://booking.rmutl.ac.th กรณีที่ใช้งานครั้งแรกจะต้อง

ด าเนินการสมัครสมาชิกก่อนจึงจะสามารถจองหอ้งได้ สมัครสมาชิกโดยใช้บัญชี RMUTL ACCOUNT กรอกข้อมูลE-mail ของ

มหาวิทยาลัย (@rmutl.ac.th) ค้นหาบัญชีได้ที่ https://arit.rmutl.ac.th/search_email 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. เข้าสู่ระบบห้องประชุมทางไกล 

https://booking.rmutl.ac.th/
https://arit.rmutl.ac.th/search_email
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2.1 การเขา้สู่ระบบ 

 ท ารายการจองได้โดยผ่านทางเว็บไซต์ https://booking.rmutl.ac.th กรอกข้อมูลE-mail ของมหาวิทยาลัย 

(@rmutl.ac.th) และรหสัผ่าน จากนั้นคลิก Login ดังรปู 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

2. จองห้องประชุมทางไกล 

https://booking.rmutl.ac.th/
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2.2 ท ารายการจองห้องประชุม 

 1. เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่เมนหู้องประชุมทางไกล >> ห้องประชุมทางไกล เพือ่ท ารายการจอง ซึง่จะ

มีรายช่ือห้องประชุมทางไกล ทกุเขตพื้นทีป่รากฏ   
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งานวิทยบรกิารและเทคโนโลยสีารสนเทศ 
  

 

 
 

2. เลือกรายช่ือห้องประชุมทางไกลในแตล่ะเขตพื้นที่ แล้วคลิกทีปุ่่ม                     ให้คลิกที่เมนู จองห้องประชุม

ทางไกล ด้านบนสุด ดังรปู 
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 3. กรอกรายละเอียดการจองห้องประชุมทางไกล ดังนี ้

  3.1 เลือก วัน เดือน ปี และเวลาทีจ่ะประชุม จากนั้นคลิกปุม่ค้นหา กรณีมหี้องบางเขตพื้นที่ไม่ว่าง สามารถ
คลิกที่ปุม่ ยกเลิก ห้องนั้น ๆ ได้ และกลบัไปท ารายการจองห้องใหม่ ตามหัวข้อที่ 2.1  
  3.2 กรอกข้อมลูหัวข้อการประชุม 
  3.3 คลิกปุ่มยืนยันรายการจอง  
หลงัจากที่ท ารายการจองห้องประชุมทางไกลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ต้องรอทางผู้ดูแลระบบ ด าเนินการ อนุมัตผิลการจอง 
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3.1 วิธีการตรวจสอบรายการจอง 

 หลงัจากเข้าสูร่ะบบเรียบร้อยแล้ว คลิกที่เมนูห้องประชุมทางไกล >> ตารางการจองห้องประชุมทางไกล จะปรากฏ

รายการจอง เลือก วัน เดือน ปี จากนั้นคลิกทีปุ่่ม                                ระบบจะแสดงรายการจองห้องทุกหอ้งของแต่ละ

เขตพื้นที่ กรณีทีห่้องประชุม ได้รับการอนุมัตหิ้อง จะแสดงปุม่รายการจอง สีเขียว ดังรปู  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ตรวจสอบรายการจองห้องประชุมทางไกล 


