
                   บันทึกขอความ บันทึกขอความ 
สวนราชการ  มหาวทิยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลลานนา 

ท่ี     -                                                วันท่ี        
เรื่อง  ขอเอกสารการเงิน 

เรียน  ผูอํานวยการกองคลัง 

         ดวยขาพเจา................................................................................................................................ 
ตําแหนง........................................................สังกัด..............................................................................................
ประสงคขอเอกสารทางการเงิน ดังนี้ 

 1. ใบจายเงินเดือนท่ีลงนามรับรองความถูกตองโดยผูมีอํานาจ 
   ระหวาง เดือน...........................ป................. ถึง เดือน...........................ป................. 
     เพ่ือ............................................................................................................................ 

 2. หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ท่ีจาย ประจําป........................................................... 
   เพ่ือ............................................................................................................................ 

 3. อ่ืนๆ ระบุ .................................................................................................................. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
 
 
                                                          (ลงชื่อ) ........................................... (ผูขอ) 

        (...........................................................) 
                                                      (ตําแหนง)........................................................... 
 
 
เรียน  ผูอํานวยการกองคลัง 
- เพ่ือโปรดพิจารณา 
- ไดตรวจสอบรายละเอียดท่ีเก่ียวของเรียบรอยแลว 
  เห็นควรมอบงานการเงินออกเอกสารการเงินตามท่ีขอ 
 
 
(ลงชื่อ)............................................................      จัดดังเสนอ 
     นักวิชาการเงินและบัญชี 
 
(ลงชื่อ)............................................................  (ลงชื่อ)............................................................ 
         หัวหนางานการเงิน            ผูอํานวยการกองคลัง 
 


