
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ                                        

ที ่   วันที่       
เรื่อง   ขออนุมัติงบประมาณ  จัดซื้อวัสดุเพ่ือซ่อมแซมครุภัณฑ์ช ารุด   จ้างซ่อมแซมครุภัณฑ์ช ารุด  

เรียน รองอธิการบดีฯ ผ่าน หัวหน้างานพัสดุ 
 
 ด้วย      สังกัด(คณะ/กอง)          มีความประสงค์
ขอซ่อมแซมครุภัณฑ์          เลขครุภัณฑ์ 
สภาพการช ารุด 
เหตุผลความจ าเป็น 
 ในการนี้ จึงขออนุมัติงบประมาณจ านวน            บาท (ใบเสนอราคาดังแนบ) และขอควม
อนุเคราะห์ให้หัวหน้างานพัสดุ แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพครุภัณฑ์ช ารุด เพ่ือประเมินสภาพครุภัณฑ์
ต่อไป 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 ลงชื่อ                                   ผู้เสนอ 

     (                                  ) 
 

ลงชื่อ                                หัวหน้างาน 
          (                                  ) 

 
ลงชื่อ                                รองคณบดี/ผอ.กอง 
      (                                  ) 

 
ความเห็นหัวหน้างานพัสดุ 
- การตรวจสอบมูลค่าสุทธิ คงเหลือ                 บาท      ประวัติการซ่อมแซมครุภัณฑ์จ านวน            ครั้ง 
- ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพครุภัณฑ์ จ านวน 3 ราย ดังนี้ 

1.                                 ต าแหน่ง 

2.              ต าแหน่ง  

3.                                                ต าแหน่ง  
  

ลงชื่อ                                   หวัหน้างานพัสดุ 
           (นางจินตนา   กันแก้ว) 

 
ความเห็นหัวหน้างานคลังและพัสดุ 

 
 
 
 

ลงชื่อ                           
      (นางนุชจรินทร์  คูวิบูลยศ์ิลป์) 

 
ความเห็นผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากร 

 
 
 
 

          ลงชื่อ 
                   (นายวริศ  จิตต์ธรรม) 
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ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบสภาพครุภัณฑ์ช ารุด 
 จากการตรวจสอบครุภัณฑ์ช ารุด เมื่อวันที่       เดือน                   พ.ศ.               
พบว่า 
  
จึงลงความเห็น   สมควรซ่อม   ไม่สมควรซ่อม เนื่องจาก 
 
                                 ลงนาม                                      คณะกรรมการฯ รายที่ 1                                                      

             ลงนาม                                      คณะกรรมการฯ รายที่ 2 

                                                   ลงนาม                                     คณะกรรมการฯ รายที่ 3 
 
งานยุทธศาสตร์และแผน 

 เห็นสมควรให้เบิกงบประมาณ จ านวน                         บาท  
จากงบประมาณแผ่นดิน – งบด าเนินงาน   ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์  วัสดุ   
โครงการที่            ผลผลิต  

 ลงชื่อ                                  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
         (นางสาวสุพรรณี  คงดีได้) 

 
ส านักงานกองบริหารทรัพยากร 

 - เพ่ือโปรดพิจารณา 
 - ด้วย                                    ขออนุมัติงบประมาณแผ่นดิน – งบด าเนินงาน  

 ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์  วัสดุ                       จ านวนเงิน                          บาท เพื่อ 

 
 
 ลงชื่อ                                  หวัหน้าส านักงานกองบริหารทรัพยากร 

       (นางสาวสภุิญญา  ก้อนแก้ว) 
 
ความเห็นผู้อ านวยการกองบริหารทรัพยากร 
 
 
  

ลงชื่อ                           
          (นายวริศ  จิตต์ธรรม) 

 
ความเห็นรองอธิการบดีฯ 

     อนุมัต ิ   ไม่อนุมัติ 
  

 
ลงชื่อ                           
        (นางสาวสุรีย์พร  ใหญ่สง่า) 

งานยุทธศาสตร์และแผน 5 ก.พ. 62 


