
 

          มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลลา้นนา  

           

ใบคาํร้องขอสอบกรณพีิเศษ 

           วนั.............เดือน...........................พ.ศ. .........…… 

เร่ือง ขอสอบเป็นกรณีพิเศษ 

เรียน รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนกัศึกษา 

 ดว้ยขา้พเจา้ นาย,นาง,นางสาว...............................................………… ..............……..........รหัส............................................................. 

นกัศึกษาคณะ..............................................................หลกัสูตร...........................................................ระดบั.....….....................ชั้นปีท่ี.................... 

มีความประสงคจ์ะขอสอบเป็นกรณีพิเศษ ประจาํภาคเรียนท่ี .............../25................เพราะ ( ช้ีแจงให้ละเอียด ) 

..................................................................................................................................................................................................…………….............. 

....................................................................................................................พร้อมหลกัฐาน จาํนวน..........................ฉบบั 

 ฉะนั้น จึงขอยืน่คาํร้องเพ่ือให้คณะกรรมการดาํเนินการสอบไดพิ้จารณาดงัรายละเอียดวิชาท่ีขาดสอบต่อไปน้ี 

ลาํดบัท่ี วนัท่ีขาดสอบ เวลา รหัสวิชา ช่ือวิชา หน่วยกิต ช่ืออาจารยผ์ูส้อน 
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จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                          ขอแสดงความนบัถือ 

        ลงช่ือ.......................................................ผูย้ืน่คาํร้อง 

              (......................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้ันตอน  ลาํดบัที ่1. นักศึกษาส่งใบขอสอบกรณีพเิศษใหอ้าจารยท์ี่ปรึกษา 

    ( หมดหน้าที่ของนักศึกษาเพียงเท่านี ้) 

  ลาํดบัที ่2. อาจารย์ที่ปรึกษารวบรวมส่งหวัหนา้สาขาของตนเอง 

  ลาํดบัที ่3. หัวหน้าสาขารวบรวมส่งใหร้องคณบดีฝ่ายวชิาการและกิจการนกัศึกษา 

 
 

ให้ย่ืนคาํร้องภายใน 7 วัน นับจากวันสุดท้ายของการสอบ 

 



 

          มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลลา้นนา เชียงใหม่ 

           

 

ความเห็นอาจารย์ทีป่รึกษา 

         ควรอนุญาต   ไม่ควรอนุญาต      เสนอคณะกรรมการพิจารณา 

เหตุผลประกอบ…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

              

(ลงช่ือ)................................................................... 

                            (...................................................................) 

                              วนัท่ี........................................................ 

 

ความเห็นหัวหน้าสาขา 

         ควรอนุญาต   ไม่ควรอนุญาต      เสนอคณะกรรมการพิจารณา 

เหตุผลประกอบ…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

             

  (ลงช่ือ)................................................................... 

                               (...................................................................) 

                              วนัท่ี......................................................... 

 

ผลการลงคะแนน 

 ควรอนุญาต......................................คะแนน 

 ไม่ควรอนุญาต.................................คะแนน 

คาํอนุมตัขิองประธานดําเนินการพิจารณาผลการขอสอบกรณพีเิศษของรองคณบดีฝ่ายวชิาการและกจิการนักศึกษา 

  

  อนุมติั 

   

  ไม่อนุมติั 

   

                                อ่ืนๆ………………………………………………………………………………………………………………………........ 

  …………………………………………………………………………………………………………………………………. 

                ลงช่ือ......................................................... 

         (........................................................) 

                               คณบดี.......................................................... 

                   วนัท่ี........................................................... 

 
 



 

          มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลลา้นนา เชียงใหม่           

 

 

ใบความเห็นของอาจารย์ประจําวิชา 

ส่วนที่1 นักศึกษากรอก 

  

 ดว้ย (นกัศึกษา) นาย, นาง, นางสาว................................................................................................รหัส..................................................... 

เป็นนกัศึกษาคณะ......................................................................................................หลกัสูตร.................................................................................. 

ระดบั...............................ชั้นปีท่ี......................(ปกติ/สมทบ/ตกคา้ง)ขอสอบเป็นกรณีพิเศษประจาํภาคเรียนท่ี..................................../25................ 

วิชา.............................................................................................................รหัส......................................................................................................... 

ไดข้าดสอบ เม่ือวนัท่ี.............เดือน.............................................พ.ศ..................... เวลา.......................................น. ถึง........................................น. 

เน่ืองจาก..................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................พร้อมสาํเนาหลกัฐาน จาํนวน......................................ฉบบั 

        

       (ลงช่ือ)................................................................................ผูย้ืน่คาํร้อง 

                (..................................................................................) 

ส่วนที่2 อาจารย์ประจําวชิากรอก 

  
 ขา้พเจา้ (อาจารยป์ระจาํวิชา) ไดพิ้จารณาแลว้เห็นว่า 

  ควรอนุญาต       ไม่ควรอนุญาต    เสนอคณะกรรมการพิจารณา 

เหตุผลประกอบ.......................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................................................................................................... 

     (ลงช่ือ)..................................................................(อาจารยป์ระจาํวิชา) 

                (.................................................................)วนัท่ี................................................. 

     (ลงช่ือ)..................................................................(หัวหนา้สาขาของอาจารยป์ระจาํวิชา) 

                (.................................................................)วนัท่ี................................................. 

      (ลงช่ือ).........................................................................(รองคณบดีฝ่ายวชิาการฯของอาจารยป์ระจาํวชิา) 

                (.................................................................)วนัท่ี................................................. 

 

     

 

 

 

 

 

 

  

ข้ันตอน    ลาํดบัท่ี 1. นักศึกษาส่งใบความเห็นอาจารยป์ระจาํวิชาให้อาจารยป์ระจาํวิชา 

    ( หมดหน้าทีข่องนักศึกษาเพียงเท่านี ้) 

      ลาํดบัท่ี 2. อาจารย์ทีป่รึกษารวบรวมส่งหัวหนา้สาขาของตนเอง 

      ลาํดบัท่ี 3. หัวหน้าสาขารวบรวมส่งให้รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนกัศึกษา 

หมายเหตุ  :  ถา้เป็นวิชาศึกษาทัว่ไป ให้หัวหนา้สาขาวิชาศึกษาทัว่ไปนาํเอกสารแผน่น้ี 

      ส่งคืนให้รองคณบดีฝ่ายวิชาการและกิจการนกัศึกษาท่ีนกัศึกษาสังกดั 

 
 

ใช้วชิาละ 1 แผ่นเท่าน้ัน ไม่พอถ่ายเอกสารได้ 



 

 

 

 

  1.  ติดต่อขอรับใบคาํร้องที่กลุ่มงานทะเบียน 

       1.1  ใบคาํร้องขอสอบกรณีพเิศษ  จาํนวน 1 ชุด 

       1.2  แบบฟอร์มบนัทึกความเห็นของอาจารยป์ระจาํวชิา (ใช ้1 แผน่ ต่อ 1 วิชา) 

  2.  กรอกรายละเอียดลงในเอกสาร ขอ้ 1.1 และ 1.2 ใหค้รบถว้นและสมบูรณ์ 

  3.  ยืน่ใบคาํร้องขอสอบกรณีพเิศษที่อาจารยท์ี่ปรึกษา พร้อมหลกัฐานแสดงเหตุผลการขาดสอบ 

       (เช่น ใบรับรองแพทย,์ หนงัสือรับรองผูป้กครอง หรือ อ่ืนๆ) 

  4.  ยืน่แบบฟอร์มบนัทึกความเห็นอาจารยป์ระจาํวชิา ที่อาจารยป์ระจาํวชิาที่ขาดสอบพร้อมสาํเนา 

       หลกัฐานเป็นเหตุผลการขาดสอบ 

  5.  รอฟังผลการพจิารณาการขอสอบเป็นกรณีพเิศษ จากคณะของนกัศึกษาซ่ึงจะติดประกาศ 

       บอร์ดคณะหลงัจากการสอบวนัสุดทา้ยเสร็จ 2 สปัดาห์ 

  6.  ดาํเนินการตามทา้ยประกาศทุกขั้นตอน 

 

  หมายเหตุ  หลงัจากอาจารยผ์ูส้อนส่งผลสอบวิชาท่ีไม่สมบูรณ์ (I) เรียบร้อยแลว้ ให้นกัศึกษารับเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 

  กบัผลการเรียนได ้หลงัจากวนัส่งผลสอบกรณีพิเศษ แลว้ 7 วนั 

ลาํดบัขั้นการย่ืนคาํร้องขอสอบเป็นกรณีพเิศษ  (สําหรับนักศึกษา) 
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