
แบบฟอรมการขอใชหองประชุม อาคารวิทยบริการ 

เขียนท่ี................................................................................ 

วันท่ี...............เดือน......................................พ.ศ............... 

ดวยขาพเจา นาย / นาง / นางสาว................................................................................................................................. 

สังกัดหนวยงาน........................................................................................โทรศัพทมือถือ................................................. 

มีความประสงคขอใชหอง  หองประชุมลีลาวดี (จํานวนท่ีนั่ง 50 ท่ีนั่ง)      

หองประชุมกาสะลอง (จํานวนท่ีนั่ง 291 ท่ีนั่ง) 

หองพวงแสด (จํานวนท่ีนั่ง 48 ท่ีนั่ง) 

เพ่ือการ  ประชุม         ฝกอบรม         โครงการ         ดูงาน         สอบ/สอน         อ่ืน ๆ........................ 

เรื่อง.................................................................................................................................................................................. 

ในวันท่ี............เดือน....................................พ.ศ............... ถงึ ในวันท่ี............เดือน....................................พ.ศ............... 

ตั้งแตเวลา.......................................... ถึงเวลา ..................................... รวม.................วัน..................ชม................นาที 

จํานวนผูเขารวม........................... คน 

อุปกรณท่ีตองการใช ไมโครโฟนสาย..............ตัว 

   ไมโครโฟนไรสาย...........ตัว 

   อ่ืน ๆ................................. 

** ขอปฏิบัติในการขอใชหองประชุม ** 

• ผูขอใชบริการจะตองติดตอสอบถามและจองหอง โดยใหยื่นเอกสารกอนใชงานไมนอยกวา 1 วัน (24 ช่ัวโมง) 

• อุปกรณท่ีผูขอใชบริการจะตองเตรียมมาเอง เชน ปลั๊กพวง  ขาตั้งไมค  ถาน AA  คอมพิวเตอรแบบพกพา 

• กรณีท่ีขอใชบริการหองประชุมในวันและนอกเวลาราชการ ใหผูขอใชบริการดําเนินการเบิกจายคาปฏบัิติงานลวงเวลาราชการ

ใหกับเจาหนาท่ีผูควบคุมหองดวย 

• หากวัสดุ-ครภุณัฑ เกิดความเสียหาย หรือสญูหายระหวางท่ีใชบริการ ผูขอใชบริการตองดําเนินการชดใชคาเสียหายตาม

ระเบียบพัสดุของมหาวิทยาลัยฯ 

 

ลงช่ือ............................................. ผูขอใชบริการ 

(................................................................) 

วันท่ี.........../............./.............. 

อาจารยผูสอนรับรองกรณผีูขอใชเปนนักศึกษา 

ลงช่ือ................................................อาจารยประจําวิชา 

(..................................................................) 

วัน.........../............./............. 

ความเห็นผูรับผิดชอบดูแล ผลการพิจารณา 

เรียน หัวหนางานวิทยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

       เพ่ือโปรดพิจาณา 

           สามารถใหบริการได 

           ไมสามารถใหบริการได เน่ืองจาก..................... 

....................................................................................... 

 

ลงช่ือ............................................. ผูควบคุมหอง 

                (นางสาวนันทิยา  ตุลเตมีย) 

           วันท่ี.........../............./............. 

          อนุมัต ิ

          ไมอนุมัติ เน่ืองจาก............................................ 

....................................................................................... 

...................................................................................... 

 

 

ลงช่ือ............................................. หัวหนางาน 

                    (นางโสมวรรณ   ทิพจร) 

           วันท่ี.........../............./.............. 


