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บทน า 
 ระบบงานสารสนเทศในERP จะมรีะบบบญัชแียกประเภท เป็นระบบงานหลกั ทีใ่ชใ้นการก าหนด
โครงสรา้งขอ้มลูขององคก์รโดยจะปฏบิตังิานและรบัขอ้มลูทางดา้นบญัช ี ซึง่เชื่อมต่อกบัระบบงานต่างๆ ไดแ้ก่ 
ระบบบญัชลีกูหนี้/ระบบรายได ้ ระบบบญัชเีจา้หนี้/ระบบจ่าย ระบบจดัซือ้จดัจา้ง ระบบธนาคาร ระบบ
สนิทรพัยถ์าวร  ระบบบรหิารวสัดุ และระบบงบประมาณดว้ย โดยเนื้อหาในรายงานฉบบัน้ีจะเป็นการแสดงถงึ
ล าดบัขัน้ในการบนัทกึขอ้มลูของแต่ละระบบ เพื่อใหเ้กดิรายการทางบญัชแีละสามารถออกงบการเงนิได้ 
 

ลกัษณะการเช่ือมโยงของระบบงานในERP   

ระบบงานยอ่ย ทีส่ามารถเชื่อมโยงขอ้มลูได ้ดงันี้ 
 ระบบงานบญัชีแยกประเภททัว่ไป รายการทัง้หมดทีบ่นัทกึจากระบบต่างๆจะส่ง
มาทีร่ะบบบญัชแียกประเภท เพื่อประมวลผลในการออกรายงานงบการเงนิ และ ยงั
ใชบ้นัทกึรายการทางบญัช,ี และบนัทกึปรบัปรงุรายการประจ าเดอืนดว้ย 

 ระบบงานบญัชีลกูหน้ี/ระบบรายได้ ใชส้ าหรบัการตัง้ลกูหนี้เงนิยมืและลกูหนี้เงนิ
ทดรองจ่าย โดยลกูหนี้ทัง้หมดจะมทีะเบยีนคุมรายตวัแต่ละราย เพื่อดรูายละเอยีด
และยอดรวมหนี้คงคา้งของลกูหนี้ นอกจากนี้ใชส้ าหรบัการรบัเงนิ การออก
ใบเสรจ็รบัเงนิ รวมถงึการรบัค่าปรบัและเงนิบรจิาค  

 ระบบงานบญัชีเจ้าหน้ี/ระบบจ่าย ใชส้ าหรบัการตัง้เจา้หนี้ พรอ้มรบัรูค้่าใชจ้่าย โดย
เจา้หนี้ทัง้หมดจะมทีะเบยีนคุมรายตวัแต่ละราย เพื่อดรูายละเอยีดและยอดรวมหนี้คง
คา้งของเจา้หนี้ นอกจากนี้ใชส้ าหรบัการจ่ายเงนิ การออกเชค็และใบก ากบัภาษหีกั ณ 
ทีจ่า่ย  

 ระบบธนาคาร  เป็นระบบงานเพื่อก าหนดรปูแบบเชค็ และ งานพสิจูน์ยอดเงนิฝาก
ธนาคาร ทีใ่ชค้วบคุมตดิตามยอดคงเหลอืและความเคลื่อนไหวของบญัชธีนาคาร โดย
สามารถจดัท าการกระทบยอดกบั Statement จากธนาคาร 

 ระบบงานสินทรพัยถ์าวร  ใชส้ าหรบังานควบคุมสนิทรพัยถ์าวร ไดแ้ก่ สนิทรพัยท์ีม่ ี
ตวัตน ประกอบดว้ย อาคาร ทีด่นิ และทะเบยีนครุภณัฑ ์ และสนิทรพัยไ์ม่มตีวัตน 
พรอ้มทัง้ตอ้งมกีารคดิค่าเสื่อมราคาของสนิทรพัยถ์าวร รวมถงึการก าหนด
ผูร้บัผดิชอบและพืน้ทีท่ีส่นิทรพัยถ์าวรชิน้นัน้ตัง้อยู่ 

 ระบบงานจดัซ้ือจดัจ้าง เป็นระบบงานทีเ่ชื่อมโยงกนัระหว่างขอ้มลูหลกัผูข้าย 
ขอ้มลูหลกัสนิคา้ ขอ้มลูหลกับรกิาร ซึง่จะน าไปสู่การจดัท าบนัทกึขออนุมตัซิือ้/จา้ง 
และการจดัท าใบสัง่ซือ้/ สัง่จา้ง   และเมือ่ผูข้ายสนิคา้/ บรกิาร ส่งมอบสนิคา้/ บรกิาร
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ตามเงือ่นไขทีต่กลงกนั ระบบจดัซือ้กจ็ะด าเนินการจดัท าการรบัสนิคา้/ คนืสนิคา้
ส าหรบัรายการสนิคา้/ บรกิารทีไ่มถู่กตอ้งตามเงือ่นไขทีต่กลงกนัไว ้  

 ระบบการควบคมุงบประมาณ จดัท าขึน้เพื่อใชส้ าหรบัตดิตาม เปรยีบเทยีบผลการ
ด าเนินงานทีเ่กดิขึน้จรงิกบังบประมาณทีต่ัง้ไวต้ามแผนการด าเนินงานของกลุ่มงาน 
ใชใ้นการวเิคราะหห์าสาเหตุ ความแตกต่างระหว่างผลการด าเนินการจรงิกบัแผนงาน 
เพื่อก าหนดแนวทางหรอืวธิกีารแกไ้ข ใหก้ารด าเนินการเป็นไปตามแผนงานทีว่างไว ้  

 ระบบบริหารวสัด ุ เพื่อดแูลวสัดุทีต่อ้งการเกบ็คลงั ระบบจะเกบ็ความเคลื่อนไหวขึน้/
ลงของวสัดุแยกตามคลงัแต่ละแห่ง รวมถงึราคาการสัง่ซือ้ครัง้สุดทา้ย ไวท้ีท่ะเบยีน
คุมวสัดุรายตวั  เพื่อใชเ้ป็นขอ้มลูและสถติใินการบรหิาร และ ควบคุมการใชง้าน   
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1. กระบวนการบนัทึกงบประมาณตัง้ต้น/โอนงบประมาณ 

แผนผงักระบวนการท างาน (Workflow) 
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ภาพท่ี 1 การน าข้อมลูเข้าในระบบAX 

 เลือก:ระบบการจดัการ >> งานประจ างวด >> System Integration >> เลอืกIntegration group 
= BD01 >> กดปุ่ ม Setup >> แทปทัว่ไป ระบFุolderทีเ่กบ็ขอ้มลู >> ระบุชื่อไฟลส์ าหรบัImport 

 
 
รายการน าเขา้จะไปทีร่ะบบอนิเตอรเ์ฟส >> รายการสมุดรายวนังบประมาณ ผูใ้ชต้รวจสอบรายการ โดย
สถานะการน าเขา้จะเป็น”รอการน าเขา้” 
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หลงัจากตรวจสอบรายการแลว้ ทีเ่มนูงานประจ างวด >> กดรายการสมดุรายวนังบประมาณ >> ตกลง 

 
 
จากนัน้ระบบจะสรา้งรายการงบประมาณตัง้ตน้ให ้ทีร่ะบบบญัชแียกประเภท >> สมดุรายวนั >> รายการ
เคลื่อนไหวงบประมาณ >> ตรวจสอบความถูกตอ้ง >> กดปุ่ มลงรายการบญัช ี
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จะพบว่ารายการงบประมาณทัง้หมดจะถูกลงรายการบญัช ีส าหรบัน าไปใชใ้นการเบกิจา่ยต่อไป 

 
 
ทัง้นี้ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบงบประมาณได ้ทีร่ะบบบญัชแียกประเภท >> การสอบถาม >> งบประมาณ
คงเหลอื 
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การโอนงบประมาณ 

1.1 เมนูบญัชบีญัชแียกประเภท >> สมดุรายวนั >> รายการโอนงบประมาณ  แลว้เลอืกที ่   หรอื กด 
Ctrl+N  พรอ้มกนั เพื่อสรา้งรายการใหม ่ ทีฟิ่ลด ์  “ชื่อ”  กด  เลอืก สมดุBT >> ระบุฟิลด์
ค าอธิบาย >> กดปุ่ มSave 

 
 

ระบุขอ้มลูทีส่ าคญัดงันี้ 
ฟิวด ์ ค าอธิบาย 
สมดุงบประมาณ ระบุชุดเลขทีเ่อกสาร BT (สมดุโอนงบประมาณ) 
ค าอธบิาย ระบุค าอธบิาย เช่น ปรบัครัง้ที0่1/55 ปรบังบรายจา่ยอื่นเป็น

งบอุดหนุน 
เมือ่ระบุขอ้มลูถูกตอ้งแลว้ คลกิปุ่ ม บรรทดั 
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1.2 ระบุขอ้มลู ดงันี้ 

 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 
วนัที ่ วนัที ่ทีต่อ้งการโอนเงนิงบประมาณ 
มิติเร่ิมต้น  
แหล่งเงนิ ระบแุหล่งเงนิ 
หน่วยงาน ระบุหน่วยงาน 
แผนงาน ระบุแผนงาน 
โครงการ ระบุโครงการ 
ปีการศกึษา ระบุปีการศกึษา 
กองทุน ระบุกองทุน 
วเิคราะห ์ ระบุวเิคราะห ์
จากรหสั
งบประมาณ 

รหสังบประมาณทีต่อ้งการโอน  

ไปท่ีมิติ  
แหล่งเงนิ ระบแุหล่งเงนิ 
หน่วยงาน ระบุหน่วยงาน 
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ฟิลด ์ ค าอธิบาย 
แผนงาน ระบุแผนงาน 
โครงการ ระบุโครงการ 
ปีการศกึษา ระบุปีการศกึษา 
กองทุน ระบุกองทุน 
วเิคราะห ์ ระบุวเิคราะห ์
ถงึรหสังบประมาณ รหสังบประมาณทีต่อ้งการรบัโอน (งบด าเนินงานเลอืกหมวด

ใหญ่) 
จ านวนเงนิ ระบุจ านวนเงนิทีต่อ้งการโอน 

 
1.3 กดปุ่ ม ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
1.4 กดปุ่ ม ลงรายการบญัช ี>> กดปุ่ ม ok 
1.5 ระบบจะแจง้การโอนงบประมาณ กดปุ่ ม ปิด 
1.6 ตรวจสอบรายงานงบประมาณคงเหลอื เขา้ทีเ่มนู: บญัชบีญัชแียกประเภท >> การสอบถาม >> 

งบประมาณคงเหลอื >> กดปุ่ มเลอืก >> ระบุเงือ่นไขทีต่อ้งการเรยีกขอ้มลู >> กดปุ่ มตกลง >> กดปุ่ ม
ตกลง ระบบจะแสดงจ านวนเงนิทีม่กีารโอนงบประมาณ 

 
 
 
 


