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บทน า 
 ระบบงานสารสนเทศในERP จะมรีะบบบญัชแียกประเภท เป็นระบบงานหลกั ทีใ่ชใ้นการก าหนด
โครงสรา้งขอ้มลูขององคก์รโดยจะปฏบิตังิานและรบัขอ้มลูทางดา้นบญัช ี ซึง่เชื่อมต่อกบัระบบงานต่างๆ ไดแ้ก่ 
ระบบบญัชลีกูหนี้/ระบบรายได ้ ระบบบญัชเีจา้หนี้/ระบบจ่าย ระบบจดัซือ้จดัจา้ง ระบบธนาคาร ระบบ
สนิทรพัยถ์าวร  ระบบบรหิารวสัดุ และระบบงบประมาณดว้ย โดยเนื้อหาในรายงานฉบบัน้ีจะเป็นการแสดงถงึ
ล าดบัขัน้ในการบนัทกึขอ้มลูของแต่ละระบบ เพื่อใหเ้กดิรายการทางบญัชแีละสามารถออกงบการเงนิได้ 
 

ลกัษณะการเช่ือมโยงของระบบงานในERP   

ระบบงานยอ่ย ทีส่ามารถเชื่อมโยงขอ้มลูได ้ดงันี้ 
 ระบบงานบญัชีแยกประเภททัว่ไป รายการทัง้หมดทีบ่นัทกึจากระบบต่างๆจะส่ง
มาทีร่ะบบบญัชแียกประเภท เพื่อประมวลผลในการออกรายงานงบการเงนิ และ ยงั
ใชบ้นัทกึรายการทางบญัช,ี และบนัทกึปรบัปรงุรายการประจ าเดอืนดว้ย 

 ระบบงานบญัชีลกูหน้ี/ระบบรายได้ ใชส้ าหรบัการตัง้ลกูหนี้เงนิยมืและลกูหนี้เงนิ
ทดรองจ่าย โดยลกูหนี้ทัง้หมดจะมทีะเบยีนคุมรายตวัแต่ละราย เพื่อดรูายละเอยีด
และยอดรวมหนี้คงคา้งของลกูหนี้ นอกจากนี้ใชส้ าหรบัการรบัเงนิ การออก
ใบเสรจ็รบัเงนิ รวมถงึการรบัค่าปรบัและเงนิบรจิาค  

 ระบบงานบญัชีเจ้าหน้ี/ระบบจ่าย ใชส้ าหรบัการตัง้เจา้หนี้ พรอ้มรบัรูค้่าใชจ้่าย โดย
เจา้หนี้ทัง้หมดจะมทีะเบยีนคุมรายตวัแต่ละราย เพื่อดรูายละเอยีดและยอดรวมหนี้คง
คา้งของเจา้หนี้ นอกจากนี้ใชส้ าหรบัการจ่ายเงนิ การออกเชค็และใบก ากบัภาษหีกั ณ 
ทีจ่า่ย  

 ระบบธนาคาร  เป็นระบบงานเพื่อก าหนดรปูแบบเชค็ และ งานพสิจูน์ยอดเงนิฝาก
ธนาคาร ทีใ่ชค้วบคุมตดิตามยอดคงเหลอืและความเคลื่อนไหวของบญัชธีนาคาร โดย
สามารถจดัท าการกระทบยอดกบั Statement จากธนาคาร 

 ระบบงานสินทรพัยถ์าวร  ใชส้ าหรบังานควบคุมสนิทรพัยถ์าวร ไดแ้ก่ สนิทรพัยท์ีม่ ี
ตวัตน ประกอบดว้ย อาคาร ทีด่นิ และทะเบยีนครุภณัฑ ์ และสนิทรพัยไ์ม่มตีวัตน 
พรอ้มทัง้ตอ้งมกีารคดิค่าเสื่อมราคาของสนิทรพัยถ์าวร รวมถงึการก าหนด
ผูร้บัผดิชอบและพืน้ทีท่ีส่นิทรพัยถ์าวรชิน้นัน้ตัง้อยู่ 

 ระบบงานจดัซ้ือจดัจ้าง เป็นระบบงานทีเ่ชื่อมโยงกนัระหว่างขอ้มลูหลกัผูข้าย 
ขอ้มลูหลกัสนิคา้ ขอ้มลูหลกับรกิาร ซึง่จะน าไปสู่การจดัท าบนัทกึขออนุมตัซิือ้/จา้ง 
และการจดัท าใบสัง่ซือ้/ สัง่จา้ง   และเมือ่ผูข้ายสนิคา้/ บรกิาร ส่งมอบสนิคา้/ บรกิาร
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ตามเงือ่นไขทีต่กลงกนั ระบบจดัซือ้กจ็ะด าเนินการจดัท าการรบัสนิคา้/ คนืสนิคา้
ส าหรบัรายการสนิคา้/ บรกิารทีไ่มถู่กตอ้งตามเงือ่นไขทีต่กลงกนัไว ้  

 ระบบการควบคมุงบประมาณ จดัท าขึน้เพื่อใชส้ าหรบัตดิตาม เปรยีบเทยีบผลการ
ด าเนินงานทีเ่กดิขึน้จรงิกบังบประมาณทีต่ัง้ไวต้ามแผนการด าเนินงานของกลุ่มงาน 
ใชใ้นการวเิคราะหห์าสาเหตุ ความแตกต่างระหว่างผลการด าเนินการจรงิกบัแผนงาน 
เพื่อก าหนดแนวทางหรอืวธิกีารแกไ้ข ใหก้ารด าเนินการเป็นไปตามแผนงานทีว่างไว ้  

 ระบบบริหารวสัด ุ เพื่อดแูลวสัดุทีต่อ้งการเกบ็คลงั ระบบจะเกบ็ความเคลื่อนไหวขึน้/
ลงของวสัดุแยกตามคลงัแต่ละแห่ง รวมถงึราคาการสัง่ซือ้ครัง้สุดทา้ย ไวท้ีท่ะเบยีน
คุมวสัดุรายตวั  เพื่อใชเ้ป็นขอ้มลูและสถติใินการบรหิาร และ ควบคุมการใชง้าน   
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ระบบทะเบียน 
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1. กระบวนการเบิกวสัด ุ

แผนผงักระบวนการท างาน (Workflow) 
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ภาพท่ี 1 การบนัทึกเบิก/รบัคืนวสัดคุงคลงั 

 เลือก: การบรหิารสนิคา้คงคลงั >> สมดุรายวนั >> การเบกิจ่าย 

 
 

กดที ่   หรอื กด Ctrl+N พรอ้มกนั เพื่อสรา้งรายการใหม่  
 

 
  
ระบุขอ้มลูดงันี้ 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 

แทป็ภาพรวม 
ชื่อ เลอืกสมุดการเบกิ 
ค าอธบิาย ระบุวตัถุประสงคว์่าจ่ายวสัดุใหก้บัหน่วยงานใด หรอืวสัดุชนิดใด 
สมุดรายวนั ระบบจะระบุเลขทีส่มุดรายวนัใหอ้ตัโนมตั ิ
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ทีแ่ทป็ มิติ ระบุขอ้มลู และกดปุ่ มทางดา้นขวา บนัทึกรายละเอียด 
 

 
 
ระบุขอ้มลูดงันี้ 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 

แทป็มิติ 
แหล่งเงนิ ระบุแหล่งเงนิ 
หน่วยงาน ระบุหน่วยงาน 
แผนงาน ระบุแผนงาน 
โครงการ ระบุโครงการ 
ปีการศกึษา ระบุปีการศกึษา 
กองทุน ระบุกองทุน 
วเิคราะห ์ ระบุการวเิคราะห ์

 
ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ ชื่อ บรรทดัสมุดรายวนั ส าหรบับนัทกึรายการเบกิสนิคา้ 

ระบบจะสรา้งบรรทดัแรกขึน้มาให ้โดยการสรา้งบรรทดัขึน้มาใหม่เลอืกที ่    หรอื กด Ctrl + N พรอ้มกนั  
 
*หมายเหตุ  หากหน้าจอไมแ่สดงฟิลดข์อง ไซตห์รอืคลงัสินค้า ผูใ้ชง้านสามารถเพิม่ไดเ้อง โดยคลกิปุ่ มเมนูทางดา้นขวา  
กดปุ่ ม สินค้าคงคลงั  >> การแสดงมิติ 
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ท าเครื่องหมาย เลอืก ไซต,์ คลงัสินค้า และ บนัทึกการตัง้ค่า จากนัน้กดปุ่ ม ตกลง 

 
 
ผูใ้ชง้านสามารถบนัทกึรายการเบกิ-คนืวสัดุ เพิม่เตมิโดยกดลกูศรลง  บนคยีบ์อรด์ ระบบจะขึน้บรรทดัใหม่ให ้เพื่อบนัทกึรายการต่อ
และเพิม่บรรทดัไดต้ามตอ้งการ 
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ระบุขอ้มลูดงันี้ 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 

แทป็ภาพรวม 
วนัที ่ ระบุวนัทีท่ ารายการ โดยกด   และเลอืกวนัทีท่ีต่อ้งการ 
ไซต ์, คลงัสนิคา้ ระบุไซต ์, คลงัสนิคา้ ทีเ่กบ็วสัดุ 
ปรมิาณ ระบุปรมิาณทีต่อ้งการโดย 

 ระบุเครื่องหมายติดลบ (-) ขา้งหน้าตวัเลข ส าหรบัรายการเบิกใช้ 

 ระบุตวัเลขเพยีงอย่างเดยีว ส าหรบัรายการทีส่่งคืน 

ราคาตน้ทุน ส าหรบัรายการเบิกใช้จะไม่ตอ้งระบุราคาต้นทุนได ้เน่ืองจากราคาตน้ทุน
จะถูกค านวณอตัโนมตัจิากในระบบ  

แต่ผูใ้ชส้ามารถระบุราคาเฉพาะรายการทีส่่งคืน (เพื่อรบัรูม้ลูค่า)                                                

ยอดตน้ทุน ระบบจะคณูปรมิาณและราคาตน้ทุนมาใหเ้ป็นยอดรวมของตน้ทนุ                 
แต่หากผลคณูแสดงดว้ยทศนิยมทีไ่ม่ถูกตอ้ง สามารถแกไ้ขไดต้ามตอ้งการ 

 
 
เมื่อบนัทกึรายการเรยีบรอ้ย จะตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งไดโ้ดยกดปุ่ ม “ตรวจสอบความถกูต้อง” ทางขวามอื 
 และกด“ตกลง” 
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ระบบจะขึน้หน้าจอว่า สมุดรายวนัปกติ แสดงว่าขอ้มลูทัง้หมดถูกตอ้งและสามารถลงบญัชไีด ้แต่หากเกดิขอ้ผดิพลาด           
ระบบจะแจง้เตอืนขอ้มลูทีจ่ าเป็นตอ้งระบุเพิม่ เช่น ปรมิาณ, ไซต ์หรอื คลงัสนิคา้ 
 

 
 
เมื่อผูใ้ชง้านท าการกดปุ่ มตรวจสอบและระบบแสดงหน้าจอว่า สมุดรายวนัปกติ ผูใ้ชง้านยงัสามารถบนัทกึรายการเพิม่ไดอ้กี 
แต่หากบนัทกึขอ้มลูครบถว้นถูกตอ้งแลว้ จะตอ้งท าการบนัทึกบญัชีโดย กดปุ่ ม “ลงรายการบญัชี” และกด “ตกลง” 
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หากด าเนินการผ่าน ระบบจะแสดงหน้าจอว่าลงบญัชแีลว้ดงัภาพ (หลงัจากลงบญัชแีลว้ สมุดรายวนัรายการนี้ จะไม่สามารถ
แกไ้ขหรอืเพิม่บรรทดัไดอ้กี) 
 

 
 
 
เมื่อลงรายการบญัชแีลว้ สามารถปิดหน้าต่าง บรรทดัสมุดรายวนั  
จากนัน้ พมิพเ์อกสารจากหน้าต่าง สมุดรายวนัสินค้าคงคลงั >>พิมพ ์>>สมุดรายวนั 
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กดปุ่ มตกลง 
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ภาพท่ี 2 การบนัทึกตรวจนับสินค้าคงคลงั 
 การตรวจนบัสนิคา้คงคลงั จะท าเฉพาะตอนสิน้งวดหรอืสิน้ปีเพื่อปรบัปรุงปรมิาณคงเหลอืใหต้รงกบัความเป็นจรงิ  
ซึง่สนิคา้ทีอ่ยู่ระหว่างการตรวจนบั จะถูกลอ็คโดยระบบ ไม่สามารถท ารายการอื่นๆได ้
(สัง่ซือ้และเบกิใช)้ จนกว่าจะท าการบนัทกึตรวจนบัเสรจ็สิน้ 
 

 เลือก : ระบบการบรหิารสนิคา้คงคลงั  >>  สมดุรายวนั  >>  การตรวจนบัสนิคา้  
>> การตรวจนับ    

 
 

เลอืกที ่   หรอื กด Ctrl+N  พรอ้มกนั เพื่อสรา้งรายการใหม่ จะปรากฏหน้าจอใหเ้ลอืกมติขิองสนิคา้คงคลงั ติก๊เลอืก 
คลงัสินค้า และกด ตกลง 
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ทีฟิ่ลด ์ “ชื่อ”  เลอืก    และเลอืกสมุดการตรวจนบัตามประเภทของเงนิและหน่วยงาน   

 

 
 
ระบุขอ้มลูดงันี้ 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 

แทป็ภาพรวม 
ชื่อ เลอืกสมุดการตรวจนบั 
ค าอธบิาย ระบุวนัทีห่รอืค าอธบิายอื่นประกอบการตรวจนบั 
พนกังาน ระบุชื่อพนกังานทีต่รวจนบั 

 
 
ในแทป็ มิติ ระบขุอ้มลู และกดปุ่ มทางดา้นขวา บนัทึกรายละเอียด 
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ระบุขอ้มลูดงันี้ 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 

แทป็มิติ 
แหล่งเงนิ ระบุแหล่งเงนิ 
หน่วยงาน ระบุหน่วยงาน 
แผนงาน ระบุแผนงาน 
โครงการ ระบุโครงการ 
ปีการศกึษา ระบุปีการศกึษา 
กองทุน ระบุกองทุน 
วเิคราะห ์ ระบุการวเิคราะห ์

 
 
ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ ชื่อ บรรทดัสมุดรายวนั ส าหรบับนัทกึรายการตรวจนบัสนิคา้  
คลกิปุ่ ม สรา้ง  >> สินค้า 
 (หากตอ้งการเรยีกดวูสัดุ เฉพาะทีม่ปีรมิาณคงเหลอือยู่เท่านัน้ ใหก้ดปุ่ มสรา้ง >>ปรมิาณคงเหลอื แทนปุ่ มสนิคา้) 
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ระบุขอ้มลูดงันี้ 

 
ฟิลด ์ ค าอธิบาย 

แทป็ภาพรวม 
- วนัท่ีตรวจนับ ระบุวนัทีต่รวจนบั 

ไซต ์ - ส าหรบัระบุไซดท์ีจ่ดัเกบ็สนิคา้ (ท ารายการครัง้ละ 1 ไซต)์ 

คลงัสินค้า ระบบจะก าหนดค่าอตัโนมตัใิหต้ามไซด ์(ท ารายการครัง้ละ 1 คลงั) 
 
เมื่อระบุขอ้มลูครบถว้น >> กดปุ่ ม ตกลง 



 
 
A Certified Information & Communication Technology   
System Integrator 
 

125 หมู่ 6 ต ำบลหำงดง อ ำเภอหำงดง จงัหวดัเชียงใหม่ 50230   Tel. 053-426900 
125 Moo 6 T.Hangdong A.Hangdong, Chiangmai 50230, Thailand.   Fax. 053-426100  

Page 16 of 39 
 

ระบบจะเรยีกขอ้มูลวสัดุทัง้หมดที่มีในระบบทัง้ที่มปีรมิาณคงเหลืออยู่และที่ไม่มีอยู่มาแสดง ผู้ใช้สามารถลบรายการที่ไม่
ต้องการตรวจนับออกได้ โดยเลือกบรรทัดที่ต้องการลบ (หากมีหลายบรรทัด ให้กด ปุ่ มCtrlrค้างไว้ และเลือกบรรทัดที่

ตอ้งการ) จากนัน้ กดปุ่ ม  ทางดา้นบน 
 

 
 
 
 
 
 
 
กดปิดหน้าต่างบรรทดัสมุดรายวนั  
มาทีห่น้า สมุดรายวนัสินค้าคงคลงั และกดพิมพ ์ >> รายการตรวจนับ 
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กดปุ่ ม ตกลง 
 

 
 
หากตอ้งการใหเ้อกสารส าหรบัการตรวจนบัแสดงยอดจ านวนวสัดุคงเหลอื ใหต้ิก๊ที ่พิมพป์ริมาณคงคลงัคงเหลือ 

 
จะไดร้ปูแบบเอกสารส าหรบัการตรวจนบัเพื่อพมิพใ์นกระดาษและน าไปตรวจนบัวสัดุทีม่อียูจ่รงิ 
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หลงัจากทีท่ าการตรวจนบัวสัดุจรงิเรยีบรอ้ยแลว้ ผูใ้ชจ้ะตอ้งท าการกรอกขอ้มลูทีไ่ดจ้ากการตรวจนบัลงในระบบ โดย 

 เลือก : ระบบการบรหิารสนิคา้คงคลงั >> สมดุรายวนั >> การตรวจนบัสนิคา้  
>> การตรวจนบั เลอืกรายการตรวจนบัทีเ่คยสรา้งไวแ้ละกดปุ่ มบนัทกึรายละเอยีด 

 

 
 
ระบบจะเปิดหน้าต่าง ชื่อ บรรทดัสมุดรายวนั ส าหรบับนัทกึรายการตรวจนบัสนิคา้  
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ระบุขอ้มลูดงันี้ 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 
แทป็ภาพรวม 

- ตรวจนับแล้ว ระบุขอ้มลูทัง้หมดทีไ่ดจ้ากการตรวจนบัจรงิ 
*หากวสัดุรายการใด หายทัง้หมด(หาไม่พบ) จะตอ้งระบุ 0 ลงในช่อง 
ตรวจนบัแลว้ 

ปริมาณ - ระบบจะท าการค านวณปรมิาณทีต่อ้งปรบัปรงุให ้

พนักงาน - ระบุ ชื่อพนกังานทีท่ าการตรวจนบั 

 
 
เมื่อบนัทกึรายการเรยีบรอ้ย จะตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งไดโ้ดยกดปุ่ ม ตรวจสอบความถกูต้อง ทางขวามอื และ

กด “ตกลง” 
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  หากระบบขึน้หน้าจอว่าสมุดรายวนัปกติ แสดงว่าขอ้มลูทัง้หมดถูกตอ้งและสามารถลงบญัชีได้     แต่หากเกดิ
ขอ้ผดิพลาด ระบบจะแจง้เตอืนขอ้มลูทีจ่ าเป็นตอ้งระบุเพิม่ เช่น ปรมิาณ, ไซต ์หรอื คลงัสนิคา้ 
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เมื่อขอ้มลูทัง้หมดถูกตอ้งและไมม่กีารแกไ้ขแลว้ ตอ้งท าการบนัทกึบญัชโีดย กด ลงรายการบญัชี และกด “ตกลง” 

 
 

หากด าเนินการผ่าน  ระบบจะแสดงหน้าจอว่าลงบญัชเีรยีบรอ้ยแลว้ 
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A Certified Information & Communication Technology   
System Integrator 
 

125 หมู่ 6 ต ำบลหำงดง อ ำเภอหำงดง จงัหวดัเชียงใหม่ 50230   Tel. 053-426900 
125 Moo 6 T.Hangdong A.Hangdong, Chiangmai 50230, Thailand.   Fax. 053-426100  

Page 23 of 39 
 

ภาพท่ี 3 การค านวณต้นทุนใหม่ 
ทุกสิน้งวดบญัช ีตอ้งมกีารค านวณตน้ทุนของวสัดใุหม่ 

  เลือก : การบรหิารสนิคา้คงคลงั >> งานประจ างวด >> การปิดและการปรบัปรุง 
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ระบุวนัที ่สิน้งวด หลงัจากนัน้ กดปุ่ ม “ตกลง” 

 
 

 
 
สามารถพมิพร์ายการปรบัปรงุได ้โดยการกดปุ่ ม พมิพ ์>> การปรบัปรุง 
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กดปุ่ม  ตกลง
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การสร้างรหสัวสัด ุ

1. เลอืกเมนู การบริหารสินค้าคงคลงั  >> แบบฟอรท์ัว่ไป >> สินค้า  ระบบจะแสดงหน้าจอใหส้รา้งรายการเลอืกที ่ 

  หรอื กด Ctrl+N  พรอ้มกนั เพือ่สรา้งรายการใหม่  

 
 
ระบุรายละเอยีดของฟิวดท์ีจ่ าเป็นดงันี้ 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 
แถปภาพรวม  
กลุ่มสนิคา้ ระบุกลุ่มสนิคา้ 
หมายเลขสนิคา้ รหสัสนิคา้นัน้ระบบจะสรา้งใหอ้ตัโนมตั ิ
ชื่อสนิคา้ ชื่อหลกัของสนิคา้นัน้ๆ  
ชื่อส าหรบัคน้หา ชื่อย่อของรหสัสนิคา้นัน้ๆ  
ชนิดสนิคา้ ระบุ สินค้า ส าหรบั สนิคา้ทีม่กีารจดัเกบ็คลงั 

ระบุ บริการ ส าหรบั รายได ้,ค่าใชจ้่าย และสนิทรพัยถ์าวร ทีไ่ม่
ตอ้งเกบ็ปรมิาณเขา้คลงั  
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 ท่ีแถปทัว่ไป 

 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 

แถปทัว่ไป 
กลุ่มแบบจ าลองสนิคา้คงคลงั ระบุ 10 ส าหรบั สนิคา้ทีม่กีารจดัเกบ็คลงั 

ระบุ 99 ส าหรบั รายได ้,ค่าใชจ้า่ย และสนิทรพัยถ์าวร ทีไ่ม่ตอ้ง
เกบ็ปรมิาณเขา้คลงั  

กลุ่มมติ ิ ระบุ 10 ส าหรบั สนิคา้ทีม่กีารจดัเกบ็คลงั 
ระบุ 99 ส าหรบั รายได ้,ค่าใชจ้า่ย และสนิทรพัยถ์าวร ทีไ่ม่ตอ้ง
เกบ็ปรมิาณเขา้คลงั 

 
 

 ท่ีแถปการตัง้ค่า  
o ราคาซ้ือล่าสุด หากติก๊ ระบบจะอพัเดตราคาซือ้ล่าสดุทุกครัง้ 
o ราคาต้นทุนหลงัสุด หากติก๊ ระบบจะอพัเดตราคาตน้ทุนล่าสดุทุกครัง้ 
o หน่วยสินค้าคงคลงั ระบหุน่วย 
o รหสังบประมาณ รหสัทีใ่ชใ้นการตดังบประมาณ  
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 ท่ีแถปข้อมูลอ้างอิง 
o หน่วยการซ้ือ ระบุหน่วยทีซ่ือ้ 
o หน่วยการขาย ระบหุน่วยทีข่าย 
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รายงานระบบบริหารวสัดคุงคลงั 

รหสัรายงาน รายงานจากระบบ วตัถปุระสงคข์องรายงาน 

IM001 รายงานสรุปการเบกิวสัดุ เป็นรายงานแสดงจ านวนขอเบกิวสัดุ เพื่อง่ายต่อการหยบิ

วสัด ุ

IM02 รายงานแสดงการรบั-จ่ายวสัด ุ เป็นรายงานแสดงการเคลื่อนไหว รบัเขา้และเบกิจ่าย ซึง่มี
รายละเอยีดเจา้หนี้และรายชื่อพนกังานทีข่อเบกิ 

IM03 รายงานสรุปการรบัเขา้-เบกิจ่าย-
คงเหลอืของวสัดุ 

เป็นรายงานสรุปการเคลื่อนไหว รบัเขา้และเบกิจ่าย รวมถงึ

แสดงยอดคงเหลอื 
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IM001 – รายงานสรปุการเบิกวสัด ุ
เข้าท่ี : การบรหิารวสัดุคงคลงั >> รายงาน >> รายงานสรุปการเบกิวสัดุ 

 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 

ก าหนดช่วง 
วนัทีเ่ริม่ตน้ ระบุวนัทีเ่ริม่ตน้ ทีต่อ้งการดรูายงาน 
วนัทีส่ิน้สดุ ระบุวนัทีส่ ิน้สดุ ทีต่อ้งการดรูายงาน 
สมุดรายวนั ระบุหากตอ้งการกรองขอ้มลูตามสมุดรายวนั 

 
**ทัง้นี้สามารถเพิม่เงื่อนไขการกรองขอ้มลู โดยการกดปุ่ ม เพิม่ และระบุฟิลดท์ีต่อ้งการกรอง  
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IM002 – รายงานแสดงการรบั-จ่ายวสัด ุ
เข้าท่ี : การบรหิารวสัดุคงคลงั >> รายงาน >> รายงานแสดงการรบั-จ่ายวสัด ุ

 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 

ก าหนดช่วง 
วนัที ่ ระบุวนัที ่ทีต่อ้งการดรูายงาน 
คลงัสนิคา้ ระบุหากตอ้งการกรองขอ้มลูตามคลงัสนิคา้ 
หมายเลขสนิคา้ ระบุหากตอ้งการกรองขอ้มลูตามหมายเลขสนิคา้ 

 
**ทัง้นี้สามารถเพิม่เงื่อนไขการกรองขอ้มลู โดยการกดปุ่ ม เพิม่ และระบุฟิลดท์ีต่อ้งการกรอง  
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IM003 –รายงานสรปุการรบัเขา้-เบิกจ่าย-คงเหลือของวสัด ุ
เข้าท่ี : การบรหิารวสัดุคงคลงั >> รายงาน >> สรุปการรบัเขา้-เบกิจ่าย-คงเหลอืของวสัด ุ

 
 

ฟิลด ์ ค าอธิบาย 
ก าหนดช่วง 
วนัที ่ ระบุวนัที ่ทีต่อ้งการดรูายงาน 
หมายเลขสนิคา้ ระบุหากตอ้งการกรองขอ้มลูตามหมายเลขสนิคา้ 

 
**ทัง้นี้สามารถเพิม่เงื่อนไขการกรองขอ้มลู โดยการกดปุ่ ม เพิม่ และระบุฟิลดท์ีต่อ้งการกรอง  
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การบนัทึกปิดเดือนของระบบสินค้าคงคลงั (Month End Process) 
ในทุกๆ สิน้เดอืนฝ่ายบญัชจีะตอ้งท าการปิดเดอืนของระบบสนิคา้คงคลงั โดยท าตามขัน้ตอนไดด้งันี้ 

1. ผ่านรายการสมุดรายวนัทีค่า้งอยู่ใหค้รบ  

2. ตรวจนบัสนิคา้ และท าการปรบัปรุงสนิคา้จากการตรวจนบั 
3. ท าการค านวณมลูค่าสนิคา้คงคลงัอกีครัง้เพื่อปรบัมลูค่าสนิคา้ตามวธิกีารคดิตน้ทุนของสนิคา้แต่ละประเภท 

 
การตรวจนับสินค้าส้ินเดือน 
 เข้าท่ี : การบรหิารสนิคา้คงคลงั >> สมุดรายวนั >> การตรวจนบัสนิคา้ >> การตรวจนบั
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การค านวณมูลค่าสินค้าคงคลงั 
เข้าท่ี : การบรหิารสนิคา้คงคลงั >> งานประจ างวด >> การปิดและการปรบัปรุง 
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ระบุวนัทีค่ านวณสนิคา้คงคลงั เป็นวนัทีส่ ิน้เดอืนเสมอ แมจ้ะไมไ่ดค้ านวณตรงวนัสิน้เดอืนกต็าม 
 

 
 

 
 
 


