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แนวปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 

ที่ได้รับเงินทุนอุดหนุนจากแหล่งทุนภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนา 

 

1. หัวหน้าโครงการวิจัยจัดท าสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัยไว้ต่อสถาบันวิจัยเทคโนโลยีเกษตร  มหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลล้านนาตามแบบท่ีก าหนด 

2. เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินประกาศให้นักวิจัยทราบว่าสามารถเบิกเงินอุดหนุนวิจัยได้   ให้หัวหน้า

โครงการวิจัยด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณเพ่ือใช้ในการด าเนินงานวิจัยโดยใช้แบบฟอร์มและ

เอกสารประกอบตามที่ก าหนด 

2.1 ขออนุญาตจ้างผู้ช่วยนักวิจัย 

2.2 ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1  (ร้อยละ 50 ของจ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) 

2.3 จ่ายค่าสาธารณูปโภค  (ร้อยละ 5 ของจ านวนเงิน (งบด าเนินการ) ที่ได้รับอนุมัติ) 

2.4 ขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนผู้ช่วยนักวิจัยเป็นรายเดือน  (ทุกเดือน) 

2.5 ขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2  (ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) 

2.6 ขออนุมัติเบิกเงินงวดก่อนสุดท้าย  (ร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) 

2.7 ขออนุมัติเบิกเงินงวดสุดท้าย   (ร้อยละ 10 ของจ านวนเงินที่ได้รับอนุมัติ) 

3. การเบิกเงินงวดที่ 2 กรณีเป็นโครงการวิจัยต่อเนื่องจากปีก่อนจะเริ่มได้หลังจากหัวหน้าโครงการวิจัย

ได้จัดส่งใบส าคัญรับเงินงวดสุดท้าย  และสรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน (แบบ วจ.2)  ของโครงการวิจัยปี

ก่อน    พร้อมรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (โครงการวิจัยปีก่อน) ที่เข้าเล่มท าปกแล้วตามจ านวนที่

ก าหนดพร้อมไฟล์ข้อมูลต่อสถาบันวิจัยเทคโนโลยีเกษตร   

4. การเบิกงวดสุดท้ายต้องส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์  (ยังไม่ต้องเข้าปกท ารูปเล่ม) 

5. การเปลี่ยนแปลงแผนการใช้จ่ายเงินโครงการวิจัยให้ใช้แบบฟอร์มที่ก าหนด 

6. หัวหน้าโครงการวิจัยเสนอรายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัยต่อสถาบันวิจัยเทคโนโลยีเกษตรเมื่อ

ถึงระยะเวลาครึ่งหนึ่งของเวลาด าเนินการที่ก าหนดไว้ในแบบ วจ. 1  โดยใช้แบบฟอร์มที่ก าหนด 

7. ภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันที่ได้รับเงินงวดสุดท้าย  หัวหน้าโครงการวิจัยต้องส่งสรุปรายงานการใช้

จ่ายเงินโครงการวิจัยตามแบบ วจ.2  พร้อมรายงานวิจัยสมบูรณ์ที่เข้าปกท ารูปเล่มเรียบร้อยแล้วตาม

จ านวนที่ก าหนดพร้อมไฟล์ข้อมูลต่อสถาบันวิจัยเทคโนโลยีเกษตร   หากมเีงินคงเหลือให้น าส่ง

เจ้าหน้าที่การเงินเพ่ือส่งคืนมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลล้านนาต่อไป    
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8. หากไม่สามารถด าเนินงานวิจัยและเบิกจ่ายให้เสร็จสิ้น ณ วันสิ้นสุดรอบปีงบประมาณแผ่นดินที่

ด าเนินการวิจัย  ให้หัวหน้าโครงการวิจัยเสนอขอขยายเวลาด าเนินการวิจัยและการเบิกจ่าย  (ยื่นเสนอ

อย่างน้อย 30 วันก่อนวันสิ้นปีงบประมาณ)  ขยายเวลาได้ไม่เกิน 1 ปีงบประมาณถัดไป 

9. กรณีท่ีหัวหน้าโครงการวิจัยประสงค์จะขอยุบเลิกโครงการ  ให้หัวหน้าโครงการวิจัยท ารายงานสรุปผล

การด าเนินงานจนถึงวันที่หยุดด าเนินการ  และสรุปยอดจ านวนเงินที่ได้รับและจ านวนเงินที่จ่ายไป

ทั้งสิ้น  พร้อมทั้งแจ้งเหตุผล  ปัญหา  อุปสรรคท่ีไม่อาจด าเนินการโครงการวิจัยต่อไปได้  เสนอ

ผู้อ านวยการพิจารณาและเสนออธิการบดีพิจารณา (อนุมัติ) ต่อไป 

10. การจัดท ารายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ให้ใช้รูปแบบตามที่ก าหนด   กรณีโครงการวิจัยต่อเนื่องให้มี

รายละเอียดผลงานวิจัยตั้งแต่เริ่มด าเนินงานจนถึงปัจจุบัน หรือ เฉพาะผลงานในรอบปีนั้นตามความ

เหมาะสม   แต่เมื่อเสร็จสิ้นการด าเนินงานโครงการวิจัยในปีสุดท้ายแล้ว  ให้จัดท ารายงานวิจัยฉบับ

สมบูรณ์ที่มีรายละเอียดผลงานวิจัยครบทั้งหมดตั้งแต่เริ่มจนถึงสิ้นสุดโครงการวิจัย 

11. แต่ละโครงการวิจัยต้องมีผลงานวิจัยส่งตีพิมพ์ในวารสารวิชาการระดับชาติหรือนานาชาติ อย่างน้อย 1 

เรื่องภายในระยะเวลา 2 ปีหลงัเสร็จสิ้นโครงการวิจัย 

12. การน าเสนอผลงานวิจัยในการประชุมวิชาการระดับนานาชาติให้ปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัย

เทคโนโลยีราชมงคลล้านนา เรื่อง “หลักเกณฑ์การสนับสนุนบุคลากรในการน าเสนอผลงานวิจัยในการ

ประชุมวิชาการระดับนานาชาติ”  ประกาศ ณ เดือนมีนาคม 2552  และใช้แบบฟอร์มที่ก าหนด 

 


